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	NOMBRE DEL MANUAL, FORMATO, INSTRUCTIVO, PLAN,GUIA,PROTOCOLO ETC…

	
	PROCEDIMIENTO: indicar el nombre del procedimiento asociado al documento

	
	PROCESO:  indicar el proceso al que pertenece el documento  

	
	Código: XXXXXX
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1. OBJETIVO: (obligatorio) (debe contener el que el cómo y el paraqué enunciada en verbo en infinitivo)
2. [bookmark: _GoBack]ALCANCE: (obligatorio) (es la actividad con la que inicia y la actividad con la que termina)
3. DEFINICIONES: (obligatorio)(Significado de términos o conceptos necesarios)
4. ACTIVIDADES: (obligatorio)



Anexo 1 Control de cambios

	Versión
	Fecha del cambio
	Descripción de la modificación
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UNIDAD PARA LAS VIiCTIMAS




