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Carpeta o expediente No.


Nombre del expediente  


Dependencia 

	No
	Documento
	No. de Folios que contiene
	No. de folio en el que queda
	Fecha de ingreso
	Archivado por
	Observaciones

	1
	Certificado de disponibilidad presupuestal (CDP)
	
	
	
	
	

	2
	Registro presupuestal (RP)
	
	
	
	
	

	3
	Presupuesto del contrato o del convenio 
	
	
	
	
	

	4
	Contrato o convenio
	
	
	
	
	

	5
	Póliza
	
	
	
	
	

	6
	Acta de aprobación de la póliza (si aplica)
	
	
	
	
	

	7
	Memorando de asignación de supervisión 
	
	
	
	
	

	8
	Otrosíes (si aplica)
	
	
	
	
	

	9
	Elaboración balance periódico por parte del supervisor 
	
	
	
	
	

	10
	Solicitud de aprobación del balance financiero por parte del supervisor al Grupo de Gestion Financiera
	
	
	
	
	

	11
	Solicitud de liquidación del contrato o convenio al Grupo de Gestion Contractual 
	
	
	
	
	

	12
	Informe final de supervisión con el Vo Bo financiera
	
	
	
	
	

	13
	Acta de conformación de comité técnico y/o operativo (si aplica)
	
	
	
	
	

	14
	Copias acta de comité (si aplica)
	
	
	
	
	

	15
	Copia de subcontratos (si aplica)
	
	
	
	
	

	16
	Informes de supervisión periódicos (si aplica)
	
	
	
	
	

	17
	Copias actas de liquidación de los subcontratos (si aplica)
	
	
	
	
	

	18
	Certificado de recibo a satisfacción de insumos, materiales, equipos (si aplica)
	
	
	
	
	

	19
	Acta de recibo obra civil (si aplica)
	
	
	
	
	

	20
	Certificado pago aportes parafiscales artículo 50 ley 789 de 2002 (si aplica)
	
	
	
	
	

	21
	Informes de servicios prestados por el contratista (si aplica)
	
	
	
	
	

	22
	Copia consignación al tesoro nacional recursos no ejecutados (si aplica)
	
	
	
	
	

	23
	Copia consignación al tesoro nacional rendimientos financieros (si aplica)
	
	
	
	
	

	24
	Pagos originales
	
	
	
	
	

	25
	Acta de liquidación
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