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Carpeta o expediente No.


Nombre del expediente  


Dependencia 

	No
	Documento
	No. de Folios que contiene
	No. de folio en el que queda
	Fecha de ingreso
	Archivado por
	Observaciones

	1
	Memorando de Solicitud para contratar suscrita por el representante de la dependencia solicitante 
	
	
	
	
	

	2
	Hoja de ruta acompañamiento estudios previos
	
	
	
	
	

	3
	Estudios previos de acuerdo con el formato suscrito por el  jefe de la dependencia solicitante
	
	
	
	
	

	4
	Análisis del sector suscrito por  el suscrito por el  jefe de la dependencia solicitante
	
	
	
	
	

	5
	Sondeo de mercado
	
	
	
	
	

	6
	Cartas de invitación a cotizar 
	
	
	
	
	

	7
	Respuestas de las Entidades invitadas a cotizar 
	
	
	
	
	

	8
	Certificado de disponibilidad presupuestal.
	
	
	
	
	

	9
	Propuesta  de la Entidad pública seleccionada 
	
	
	
	
	

	10
	Hoja de vida de la persona jurídica en el formato del Departamento de la Función Publica
	
	
	
	
	

	11
	Fotocopia documento de identificación representante legal.
	
	
	
	
	

	12
	Certificado de Existencia y Representación Legal  y/o documento que haga sus veces, según corresponda  y expedido por la Autoridad competente  
	
	
	
	
	

	13
	Autorización otorgada por la junta directiva
	
	
	
	
	

	14
	Certificación sobre el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, ICBF y SENA.
	
	
	
	
	

	15
	Resultado de verificación boletín de responsables fiscales página Web de la Contraloría General de la República de la persona jurídica y representante legal.
	
	
	
	
	

	16
	Resultado de verificación boletín de responsables disciplinarios página Web de la Procuraduría de la persona jurídica y representante legal.
	
	
	
	
	

	17
	Resultado de verificación boletín de antecedentes penales página Web de la Policía Nacional del representante legal.
	
	
	
	
	

	18
	Formato de solicitud de información personal y tributaria con persona jurídica 
	
	
	
	
	

	19
	Formato de  Certificación bancaria para pagos 
	
	
	
	
	

	20
	Certificación bancaria original no superior a 2 meses
	
	
	
	
	

	21
	Registro único tributario  
	
	
	
	
	

	22
	Acto administrativo
	
	
	
	
	

	23
	Contrato interadministrativo
	
	
	
	
	

	24
	Registro presupuestal 
	
	
	
	
	

	25
	Póliza aprobada 
	
	
	
	
	

	26
	Memorando de designación de supervisión y correo electrónico 
	
	
	
	
	

	27
	Constancia de publicación en el SECOP
	
	
	
	
	
























_1520838891

