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	1. DATOS GENERALES

	Fecha de elaboración del Estudio de Necesidad:
	

	Dependencia solicitante:
	

	Plan Anual de Adquisiciones:
	

	Presupuesto oficial:
	

	Imputación Presupuestal (CDP y Rubro)
	

	Código BPIN (Descripción del Proyecto de inversión)
	

	


Tipo de Presupuesto Asignado:
	La necesidad corresponde a un Presupuesto de Gasto de Funcionamiento. La presente contratación se encuentra incorporada en el Plan Anual de Adquisiciones 2023 de la Entidad:

a.	F0900000
b. 2.1.2.1.03.00.02 Cobro Administrativo
c. Grupo Cobranzas
d. $valor

(El anterior párrafo es un ejemplo, cada área determinara lo señalado)



	2. ASPECTOS ESENCIALES DE LA NECESIDAD

	


2.1. Descripción y justificación de la necesidad que se pretende satisfacer con el proceso de contratación:
	

	

2.2. Objeto contractual:
	

	


2.2.1 Alcance al Objeto contractual 
	

	




2.3. Especificaciones del Bien, Servicio u Obra a contratar 
	
Se realiza la Identificación y descripción precisa la necesidad a contratar.
El contenido mínimo de la especificación técnica debe ser:  
· Descripción técnica definida del bien o servicio a contratar por parte de la dependencia solicitante. · 
· Unidad de medida
· Cantidad



  
(El anterior párrafo es un ejemplo, cada área determinara lo señalado)

	2.4 Clasificación UNSPSC
	

	2.5 Obligaciones Específicas o generales del Contratista
	

	

2.6 Obligaciones Específicas o especiales del Contratista:
	

	3. VALOR Y FORMA DE PAGO

	3.1 Valor
	

	3.2 Forma de Pago
	

	4. PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN

	
4.1. Plazo:
	El plazo para la ejecución del objeto del contrato será de doce (12) meses contados a partir de la fecha de suscripción del acta de inicio o hasta el momento en que se agote el presupuesto destinado para el contrato, lo que primero ocurra.
(El anterior párrafo es un ejemplo, cada área determinara lo señalado)

	
4.2. Lugar de Ejecución:
	

Indicar la ciudad donde se ejecutará el servicio o entrega del bien. 


El domicilio contractual se fija en la ciudad de Bogotá D.C.

	4.3 Garantías
	

	5. SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA

	

5.1. Supervisión:
	Nombre:
	

	
	Cargo o quien haga sus veces:
	

	
	Dependencia/ Area:
	

	
5.2. Necesidad de contar con Interventoría:
	
INDICAR SI REQUIERE INTERVENTORÍA DEBIDAMENTE JUSTIFICADA 


	6. ANEXOS

	

6.1 Nombre:
	
Aquí deberá relacionar los anexos que requiera el proceso (técnicos, de personal, acuerdos de servicios, criterios de calificación en caso de ser necesarios)


	
6.2 Documentos adicionales:
	
Si requiere

	
7. RESPONSABLE DEL CONTENIDO DEL DOCUMENTO

	FIRMA
	

	
NOMBRE
	

	
CARGO
	

	
Proyectó:

Revisó:
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