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CODIGO DE PROCESO O AREA: 780 HOJANo: 1 DE: 7
Tradgicion | RETENCION* | pisposicién Finai
cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental m“m o | Archivo | Archivo or s PROCEDIMIENTO
0O C|DE Gestion Central
780.34 |CONTRATOS ESTATALES
Contratos de Adquisicidén de Bienes y Servicios (Compraventa,
780.34.1 |Suministro, Mantenimiento, Obra: Licitacién, Convocatoria 0 20 X
Publica e Invitacién Publica
ETAPA DE PLANEACION CONTRACTUAL
*Solicitud de contratacion X X P/E
*Oferta y/o cotizacion X X P/E
*Estudio de mercado (si aplica) X X| P/E
*Certificado de Inexistencia de personal expedido por ei Representante legal Para agilizar su consulta, contribuir a la seguridad de la informacién y
de la Entidad o su delegado. X X P/E adecuada conservacion de los documentos evitando su manipulacion, se
*Estudio previo X X| P/E maneja el expediente electrénico en ORFEO.
*M,u\_om._ﬂ_ omM_ou m%mﬁca_oux.m oM c%: entos u_.ﬁm<__0m X X w W “ m Una vez se ha liquidado el contrato, se transfiere a Archivo Central.
er icado de Disponibiildad Fresupuesta Debido a la perduracion de los valores primarios de la subserie, se hace
Aviso de Convocatoria Unificada X X| P/E seleccidn del 10 % por cada 20 afios de produccion documental a aquelios

*Aviso de Convocatoria Publica (Procesos de Concurso de méritos X X P/E contratos que evidencienrequerimientos legales y fiscales a los que diera
con sistema de precalificacién) lugar, se elimina el soporte fisico y se conserva el soporte electronico en el
*Proyecto de Pliego de Condiciones X X| P/E sistema ORFEO.
nmUwQEmo_o:m_m _uA.,uo<on e Pliego de Oo:a_o._o:mm o X X| P/E Para fines de consulta y conservacién, se le aplicara el proceso de

espuesta a las Observaciones Proyecto Pliego de Condiciones X X| P/E digitalizacion acorde con los equivalentes funcionales del articulo 8, 9y 12 de
*Constancia Publica de las Observaciones y de las respuestas a las o la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000.

. X | Electronico
observaciones (SECOP) . - s
Para el proceso de conservacion de documentos electronicos, se realizara el
ETAPA PRECONTRACTUAL protocolo de migracion digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio

*Acto de Apertura al Proceso de Seleccion X X| P/E desde los primeros cinco afos de retencion en el Archivo Central. Esta labor
*Acto de Suspension del Proceso X X P/E de migracion se realizara en colaboracién con la Oficina de Tecnologias de la
*Pliego de Condiciones Definitivo X P/E Informacion de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
*Observaciones presentadas al pliego de condiciones definitivo X X| P/E La eliminacion del " | fectuara mediante el proceso de picado y
*R | i i iti a eliminacion del soporte papel se efectuar .

espuestas a las observaciones al pliego definitivo. X x| P/E reciclaje de papel. De la eliminacion se debe dejar constancia en Acta de
. . o . - " X | Electrénico eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo,
,.MM 3”Mm:o_m Publicaciones SECOP Pliego de condiciones Definitivo (SECOP) X X P/E el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo establecido en

endes el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.

*Acta de Audiencia para Precisar Contenido y Aicance de Peligro de
Condiciones (cuando aplique- debe unificarse con la sigue, y seria Acta de X X P/E
Audiencia de precision y alcance del pliego de condiciones y asignacion de
riesgos.
*Manifestacion de Interés en Participar (en Seleccion Abreviada de Menor X x| P/E
Cuantia)
*Conformacién lista Posibles Oferentes y Acta Audiencia de Sorteo X X P/E
*Manifestacion Mypes y Mypymes (en los procesos en que por la cuantia X X P/E
aplique)
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TABLA DE RETENCION N°:

CcODIGO DE PROCESO O AREA: 780 HOJANo: 2 DE: e
Tradicion Tioo d RETENCION* Disposicion Finat
cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental mﬁm o [ Archive | Archive o ol s PROCEDIMIENTO
O| C|DE Gestion Central

Contratos de Adquisicién de Bienes y Servicios {Compraventa

780.34.1 |Suministro, Mantenimiento, Obra: Licitacién, Convocatoria 0 20 XX
Publica e Invitacién Publica) Continuacion
*Constancia Publicacién SECOP de la Lista Oferentes X | Electrénico
*Acta o Informe de Cierre de Proceso y Constancia de Recepcion de
Propuestas o expresiones de interés (en procesos de concursos de méritos X X P/E . Lo . . -
con sistema de precalificacion) Para agilizar su no:m.c.:P contribuir a la wmmc_._nma dela _:qo_._.smo_o_.a. y

adecuada conservacion de los documentos evitando su manipulacion, se

*Ofertas Presentadas X X| P/E maneja el expediente electronico en ORFEOQ.
*Expresiones de Interés (en procesos de concurso de mérito con sistema de X X P/E
precalifcacion)
*Acta d ion d i i 4 Una vez se ha liquidado e! contrato, se transfiere a Archivo Central.

Cta de recepcion de expresiones de interés. X X| P/E Debido a la perduracién de los valores primarios de la subserie, se hace
*Acto Administrativo de conformacion o no de lista corta o multiusos {en P/E seleccion def 10 % por cada 20 afios de produccién documental a aquellos
Concurso de Méritos) X X contratos que evidencienrequerimientos legales y fiscales a los que diera

lugar, se elimina el soporte fisico y se conserva el soporte electrénico en el
*Informe de verificacion de requisitos habilitantes juridicos, técnicos y sistema ORFEO.
financieros (en procesos de seleccion abreviada por subasta inversa, X X P/E
Concurso de méritos con sistema de precalificacion)
*Constancia Verificacién Interna sobre cumplimiento pago de Aportes Para fines de consulta y conservacién, se le aplicara el proceso de
Parafiscales P Pes ? X X P/E digitalizacién acorde con los equivalentes funcionales del articulo 8, 9y 12 de
la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000.
*Memorando de designacion de comité evaluador X X P/E
*Acta de Apertura de Urma X X| P/E Para el proceso de conservacion de documentos electrénicos, se realizara el
*Invitacion a Presentar Ofertas (en procesos de minima cuantia) X X P/E protocolo de migracion digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio
L. - . - i i fi i6 i |. Esta labor
*Informe de Evaluacién de las Propuestas: Juridica, Técnica, Econdmica, Mmman los .mzam_‘om m_:oo mﬂowowmmcwmqmoqﬁ_%” oﬂ:_m_%mmﬂwoamowu%o_owmmm dela
Financiera (en proceso de seleccion abreviada de menor cuantia, licitacion | X x| P/E \ wa_oﬂmm_os amm_ _.m% _.Nawﬂw mo e orotocolo que s6 establezca para este fin
publica y concurso de méritos con sistema abierto) nformacion de la Unidad, baj P q )
*Cuadro Comparativo de Ofertas X X P/E .
. ’ i > La eliminacion del soporte papel se efectuara mediante el proceso de picado y
»MM_MMM:%% _”wowhw_mowﬂsmmmmnumw_u Informe Evaluacion de Propuestas y de X | Electrénico reciclaje de papel. De la eliminacién se debe dejar constancia en Acta de .
s . eliminacién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo,
. L . - . el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo establecido en
Requerimienta de aclaraciones de requisitos habilitantes X X| PI/E el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacién.
“Respuestas de los proponentes a los requerimientos de subsanar realizados % X P/E
por la Entidad
*Observaciones al Informe del Comité Evaluador X X P/E
*Lista de Habilitados (en procesos de Subasta inversa) X X P/E
*Respuestas a las observaciones al informe de evaluacion X X P/E
*Acta de Audiencia de Adjudicacion X X P/E
*Acto Administrativo de Adjudicacion o declaratoria de desierta X| X P/E
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TABLA DE RETENCION N°:

CODIGO DE PROCESO O AREA: 780 HOJANo: 3 DE: 7
Tradicion ] RETENCION* | pisposicion Final
CcODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental Mﬁwﬁ Archivo | Arehivo | ol s PROCEDIMIENTO
O| C|D.E Gestién Central
Contratos de Adguisicién de Bienes y Servicios (Compraventa,
780.34.1 |Suministro, Mantenimiento, Obra: Licitacién, Convocatoria 0 20 X| X
Publica e Invitacién Puablica) Continuacién
ETAPA CONTRACTUAL

*Contrato Numerado, Fechado y Suscrito X X P/E
*Designacion de Supervisor del Contrato X X P/E
*Registro Presupuestal X X P/E
*Poéliza de Garantias Exigidas X X P/E
*Acta de Aprobacion de Péliza X X P/E Para agilizar su consulta, contribuir a la seguridad de la informacién y
* Solicitud Adiciones, Modificaciones, Aclaraciones, Prorrogas, suspensiones, | X X P/E adecuada conservacion de los documentos evitando su manipulacion, se
*Pdlizas de Garantia con Ocasion de Adiciones o Prorrogas al Contrato X X| P/E maneja el expediente electronico en ORFEOC.
*Otro si X X| P/E .
* ici : Una vez se ha liquidado el contrato, se transfiere a Archivo Central.
»>Qm de Inicio del .O.o::mﬁo o:m:an.u. se Requiere X X P/E Debido a ia umaﬂﬂmoas de los valores primarios de la subserie, se hace
Actas de Suspension y Reanudacién del Contrato X x| P/E seleccion del 10 % por cada 20 afios de produccion documental a aquellos
“Cesion de contratos. X X| PIE contratos que evidencienrequerimientos legales y fiscales a los que diera
*Acta de inicio (cuando se pacte en el contrato) X X| P/E lugar, se elimina el soporte fisico y se conserva el soporte electrénico en el
*Actas o Certificacion del Supervisor y/o interventor sobre Recibo a X X P/E sistema ORFEO.
Satisfaccion
*Informes Periddicos del Supervisor y/o Interventor de Contrato X X{ P/E M.mmm _?mm. de oo:wc_.ﬁm y Jo:mm?mo._o?» se Mm m!_om",mwmh_u_w_ﬂwm,m.wm_mw 9y 12de
. . . igitalizacion acorde con los equivalentes funcionale: i ,
WWMM”M_M” Mwﬂwmﬁwm enire Supervisor y/o Interventor y el Contratsta sobre X X P/E _morm< 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000.
"Facturas, Cuentas de Cobro, del Contratista X X P/E Para el proceso de conservacion de documentos electronicos, se realizara el
*Comprobantes de Entrada a Aimacén; Ordenes de Pago y Comprobantes de X x| pP/E protocolo de migracion digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio
Egreso desde los primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central. Esta labor
*Actas de Instalacion y Puesta en Funcionamiento de los Bienes X X P/E de migracién se realizara en colaboracion con la Oficina de Tecnologias de fa
*Soportes de Pago de Aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Informacién de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
Wwwmmmmmw__wmam Verificacion Intema del Cumplimiento en el Pago de X X| P/E La eliminacion del soporte papel se efectuara mediante el proceso de picado y

reciclaje de papel. De la eliminacion se debe dejar constancia en Acta de
*Declaracion de Importaciones (si aplica) X X P/E eliminacién, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo,
*Cotizaciones en Bancos (si aplica) X X P/E el Jefe de Archivo y el de la amum:a.m:n,m Smumn:,.\P segun o mm»mc_mo_nw en
*Carta de Crédito pago al Exterior (si aplica) X X P/E el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
*Declaracién de Cambio (si aplica) X X P/E
*Autorizacién de Giro (si aplica) X X P/E
*Solicitud de Expedicion de Gravamenes Arancelarios e IVA X X P/E
*Cotizacion de Bodegaje y Facturas de Bodegaje (si aplica) X X P/E
*Comprobante de Egreso de Anticipo X X P/E
*Resolucion de Incumplimiento y Multas (si aplica) X X| P/E
*Constancia de Notificacion de la Resolucion X X P/E
*Recursos contra la Resolucion X X P/E
*Resolucién por la cual se Decide Recursos Interpuestos X X P/E
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CODIGO DE PROCESO O AREA: 780 HOJA No: 4 DE: 7
Tradicion | RETENCION* | pisposicion Finat
CODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental mum. o | Archive | Archivo or s PROCEDIMIENTO
O| C|DE Gestién Central
Contratos de Adquisicién de Bienes y Servicios (Compraventa, Para agilizar su consulta, contribuir a la mmmcznmn de la _:qoz.:mo_o.:k
780.34.1 |Suministro, Mantenimiento, Obra: Licitacién, Convocatoria 0 20 X | x |adecuada conservacion de los documentos evitando su manipulacion. se
Publica e Invitacién Plblica) Continuacién maneja el expediente electronico en ORFEO. Una vez se ha liquidado el
. I . N i tral.
*Solicitud de liquidacién por parte del supervisor con soportes X X| P/E contrato, se transfiere a Archivo Centra
*Acta de liquidacion del contrato X X| P/E
780.34.2 |Contratos de Prestacién de Servicios Personales 0 20 x| x
*Solicitud de contratacién Papel
*Estudio previo X Papel
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal Papel
*Formato Unico de Hoja de Vida Original (Funcién Puablica) X Papel
*Certificaciones de titulos académicos X Papel
*Certificaciones de experiencia X Papel
*Fotocopia de la tarjeta profesional (si la profesion la tiene
establecida) X Papel Liquidado el contrato, se transfiere al Archivo Central.
* i i . Una vez se finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
Form i
»mmnooﬂm._woaM:n_wMﬂ_u_mon_umqun_oaz Mc_.m...:m:ﬁmam de Bienes y Rentas y X X WMUM“ seleccionan aquellos contratistas que han pasado a la planta de la Unidad
. i Pl u'a ge E. m. m.:_m. . P para afiadirse a su correspondiente historia laboral. La documentacion que es
qu._ icado Antecedentes Disciplinarios- Procuraduria General de la X Papel seleccionada se conservara en su soporte papel y digital. Para fines de
Naci6n consulta y conservacion, se le aplicara el proceso de digitalizacion acorde con
*Certificado Antecendentes Fiscales - Contraloria General de la los equivalentes funcionales del articulo 8, 9y 12 de la Ley 527 de 1999 y los
Republica. X Papel requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000.
“Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia X Papel Para el proceso de conservacion de documentos electronicos, se realizara el
Nacional ape protocolo de migracién digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inici
*Certificado de Existencia y Repr tacion Leqal did | toridad desde los primeros cinco afios de retencion en el >8!<o Central. mm».m labor
ay Representacion Legal expedido por [a autorida de migracion se realizara en colaboracion con la Oficina de Tecnologias de la
competente, con una antelacion no superior a 3 meses a la fecha de X Papel Informacion de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
presentacion de fa oferta (Para persona juridica) i
La documentacidn que no se selecciona, se elimina mediante el proceso de
picado y reciclaje de papel. De la eliminacién se debe dejar constancia m.:
*Autorizacion otorgada por el drgano societario competente (En caso de que X Papel Acta de eliminacidn, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comite de
imi eI Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun io
el auammamam legal se encuentre limitado para la suscripcion del contrato) establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General
*Fotocopia del RUT X Papel de la Nacion.
*Fotocopia Informacién General y Tributaria de terceros X Papel!
*Fotocopia formato de Informaciéon Bancaria X Papel
*Certificacion bancaria X Papel
*Constancia de afiliacion a EPS y pensiones . (Para el caso de personas
naturales extranjeras deberan presentar este documento siempre y cuando la X Papel
prestacion del servicio sea en Colombia) o Soporte Ultimo pago de seguridad
social
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PROCESO O AREA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL TABLA DE RETENCION N°: [ 38 ]
CODIGO DE PROCESO O AREA: 780 HOJANo: 5 DE: 7
Tradicion ] RETENCION* | pisposicion Final
coDIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental hﬂ.nﬂ Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
O| C|DE Gestion Central CTIE|P|®
780.34.2 Contratos de Prestacién de Servicios Personales (Continuacién) 0 20 N
*Formato de informacién de emergencia X Papel Liquidado el contrato, se transfiere al Archivo Central.
*Fotocopia del CDP X Papel Una vez se finalice el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
*Contrato X Papel mm_moo_‘o:m.: aquellos no::m:wﬁm que :m:. pasado a la planta de la c,a_ama
*Informes de actividades X Papel para m.:ma__‘mm asu oo:mwum:a_mam historia laboral. ,rm documentacion que es
*Otrosi (si aplica) X Papel seleccionada se oo:m.WEmB en wc. monozm papel y a.@;.m_.. vmam n.:mm de
*Carta de t . ion del _ . . no:m:_ﬁ.m y conservacion, se le mu__o,m_.m el proceso de digitalizacion acorde con
; A de terminacion del contrato anticipada (si aplica) X Papel los equivaientes funcionales del articulo 8, 9y 12 de la Ley 527 de 1999 y los
Cesion de contrato (si aplica) X Papel requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000.
*Acta de liquidacion X Papel
780.35 |CONVENIOS
780.35.1 |Contratos Interadministrativos 0 20 X|X
*Solicitud para efectuar convenio X X P/E
*Estudio previo X X P/E
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal X X P/E Para agilizar su consulta, contribuir a fa seguridad de la informacion y
*Acto administrativo de justificacién contratacion directa (si aplica) X X| P/E adecuada conservacion de los documentos evitando su manipulacion, se
*Propuesta (si aplica) X X P/E maneja el expediente electronico en ORFEO.
*Fotocopia documentos de identidad X X| P/E Una vez se ha liquidado el convenio, se transfiere a Archivo Central.
*Fotocopia acto administrativo de nombramiento X X P/E Debido a la perduracion de los valores primarios de la subserie, se hace
*Fotocopia acta de posesion X X P/E seleccion del 10 .hx. por cada 20 .mm.om de produccion documental a mncm__om
*Autorizacién para contratar X x| PIE contratos que m<_am:n_m:6nﬁ:3_m33m legales y fiscales a los que diera
“Convenio lugar, se elimina el soporte fisico y se conserva el soporte electronico en el
. . X X P/E sistema ORFEOQ.
.mmo._ stro _.u\ﬂmmcucmmﬂm_ X X P/E Para fines de consulta y conservacion, se le aplicara el proceso de
Designacién supervisor X X P/E digitalizacion acorde con ios equivalentes funcionales del articulo 8, 9 y 12 de
*Pagos de aportes seguridad social (si aplica) X x| P/E la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del articuio 19 de la Ley 594 de 2000.
*Certificado de Revisor Fiscal (si aplica) X X P/E Para el proceso de conservacion de documentos electronicos, se realizara el
*Informe de supervision X X P/E protocolo de migracion digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio
*Acta de comité X X P/E desde los primeros cinco afios de retencion en et Archivo Central. Esta tabor
“Lista de asistencia (si aplica) X x| PIE de B_Q_‘mm&: se ﬁmm_..Nm_.m en .oo_muo_.mn_o: con la Oficina de Tecnologias de ia
*Comunicaciones: Diferente a los otros tipos documentales X X P/E _:*oz.zm.o_o:. .am la Unidad, bajo el protocolo n,cm mm.mmﬁmc_mNom para mm:w. fin.
*Solicitud de desembolso X X P/E La .m:i.:mo.o: del soporte .uw.vm_ se efectuara B.ma_mam el proceso de picado y
“Vigencia futura X x PIE qm.n_n._m_m.am papel. De la m__:::mo_o.: se debe am_mﬁ constancia en .>Qm de .
» ; > eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo,
Justificacidn de reserva presupuestal (prorroga) X X| P/E el Jefe de Archivo y el de ia dependencia respectiva, segun lo establecido en
*Acto Administrativo sancion (si aplica) X X| P/E el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacion.
*Acta de cesion (si aplica) X X P/E
*Acta de suspensién (si aplica) X X P/E
*Acta de conciliacién X X P/E
*Solicitud de modificacion contractual (si aplica) X X P/E
*Otrosi (si aplica) X X P/E
*Informe final de supervision X X P/E
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CcODIGO DE PROCESO O AREA: 780 HOJANo: 6 DE: 7
Tradicion ) xm.q.mzn_OZt Disposicion Final
cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental %ﬂwu“ Archivo [ Archivo [ T PROCEDIMIENTO
O] C|DE Gestién Centrai
780.35.1 |Contratos Interadministrativos (Continuacién) 0 20 X
.Mo__n;ca .am.r_nc_.u acion por parte del supervisor X X P/E Para agilizar su consulta, contribuir a la seguridad de la informacion y
cta de liquidacion X X| P/E - : 5 "
. . N adecuada conservacion de los documentos evitando su manipulacion, se
*Reintegro tesoro nacionat (si aplica) X X P/E maneja el expediente electrdnico en ORFEO.
*Peticion X X P/E
780.35.2 |Convenios Interinstitucionales 0 20 X
*Solicitud para efectuar convenio X X P/E
*Estudio previo X X P/E o ) ) y
*Certificado de Disponibilidad Presupuestal X X P/E Para agilizar su oo:Mc.:m. contribuir a la mmmc:nmn dela _:*oimo_o.:. y
*Certificado de idoneidad expedido por el rea responable(si aplica) X X P/E mamoc.mam conservacion de _.o s aoocqmmhwn_vmm% vitando su manipulacion, se
*Acto administrativo de justificacion contratacién directa (si aplica) X X P/E maneja el expediente electronico en ’
“Manifestacion de interés (si aplica) X X| P/E Una vez se ha liquidado el convenio, se transfiere a Archivo Central.
“Propuesta (si aplica) X X| PJ/E Debido a la perduracion de los valores primarios de la subserie, se hace
*Fotocopia documentos de identidad X X P/E seleccion del 10 % por cada 20 afios de produccion documental a aquellos
*Fotocopia acto administrativo de nombramiento X X P/E contratos que evidencienrequerimientos legales y fiscales a los que diera
*Fotocopia acta de posesion X X P/E tugar, se elimina el soporte fisico y se conserva el soporte electronico en el
*Autorizacion para contratar X X| P/E sistema ORFEO.
Convenio X X PIE Para fi de consuita y conservacion, se le aplicara el proceso de
o ara fines de consulta y ,
»WMM__M”MHUM.M wm.”ﬂ_mwmﬂ_: M M __w “ m digitalizacion acorde con los me..__,\.m_m:»mm E:n_w:m_mm del articulo 8, 9y 12 de
i ; i anli la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000.
*Pagos de aportes seguridad social (si aplica) X X| P/E
*Certificado de Revisor Fiscal (si aplica) X X| P/E Para el proceso de conservacion de documentos electronicos, se realizara el
“Informe de supervision X X| P/E protocolo de migracién digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio
*Acta de comité X X P/E desde los primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central. Esta labor
*Lista de asistencia (si aplica) X X P/E de migracién se realizara en colaboracién con la Oficina de Tecnologias de la
*Comunicaciones: Diferente a los otros tipos documentales X X P/E Informacion de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
*Solicitud de desembolso X X P/E i ) .
*Vigencia futura X X P/E La eliminacion del soporte .um.um_ mw efectuara :ﬁa.wim el proceso de picado y
iclaj de
*Justificacion de reserva presupuestal (prorroga) X X P/E ﬁo_n_mﬁ.nm papel. De la m__B_:mn_o.s se debe am_m_‘ constancia en )n.m ,
. A " o eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo,
“Acto Administrativo sancién (si aplica) X X P/E el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo establecido en
"Acta de cesién (si aplica) X X| P/E el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por ef Archivo General de la Nacién.
*Acta de suspension (si aplica) X X P/E
X X P/E
*Solicitud de modificacion contractual (si aplica) X X P/E
*Otrosi (si aplica) X X P/E
*Informe final de supervision X X P/E
*Solicitud de Liquidacion por parte del supervisor X X P/E
*Acta de liquidacién X X P/E
*Reintegro tesoro nacional (si aplica) X X P/E
*Peticion X X| p/E
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROSPERIDAD
1 PARA TODOS

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL

PROCESO O AREA PRODUCTORA:

GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL

TABLA DE RETENCION N°: [ 38 |

CODIGO DE PROCESO O AREA: 780 HOJA No: 7 DE: 7
Tradicion . RETENCION* Di Final
CODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental Mﬁwmm Archivo | Archivo PROCEDIMIENTO
O| C|DE Gestion Central CT|E[D]S
780.90 [INFORMES
780.90.5 |Informes a érganos de control 2 8 X
*Requerimiento X Papel Se elimina la totalidad de la subserie por perder sus <m_o_.m.m n_‘_am\:om una vez
*Solicitud de informacién X X P/E oca.u_m su :m_d_uo de retencion en w_ Archivo Om:.:m_. La eliminacion se
*Respuesta X Pape! realizara B.mn_mam el proceso de u_nmao. <._.mo_n._m_m de papel. De la m__a_:.mo_o:
“Anexos X X se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser suscrita
por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivoy el de la
P/E dependencia respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de la Nacion.
780.90.9 [Informes de gestién 2 3 X
*“”Mﬂﬂwoﬁmw de gestion por proceso contractual X | Biectrénico Se elimina la totalidad de la subserie por perder sus valores primarios una vez
. X Papel cumple su tiempo de retencion en el Archivo Central. La eliminacion se
Anexos X |Electrénico realizara mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De ia eliminacion
se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser suscrita
por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la
dependencia respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de la Nacién.

CONVENCIONES .
O: Original E: Eliminacién /
C: Copia D: Digitalizacion ,
D.E: Documento Electronico |S: Seleccion “ )
CT: Conservacion Total *En afos \ Lenysol Ariza Lozada z_m:mamo_ Pilar Lopere-Ciuz

Vo.Bo. Responsable del Grupo de Gestion Contractual Vo.Bo. Responsable del Grupo de Gestion Administrativa y Documental




