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710 2 ACTAS
710.2.2 |Actas Comité de Archivo 2 8 X X
*Invitaciones X |Electronico
"Acta y lista de asistencia o X X| P/E Acorde con el numeral 11 del articulo 6 de la Resolucion 2043 de 2012, la
Anexos y/o ayudas de memona (si aplica) X X| PI/E subserie documental se cosnerva en su totalidad en su soporte papel y digital.
Para fines de consulta y conservacion, se ie aplicara el proceso de
digitalizacion acorde con los equivalentes funcionales del articulo 8, 9y 12 de
la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000.
Para el proceso de preservacion de documentos electronicos, se realizara ef
protocolo de migracion digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio
desde los primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central. Esta labor
de migracion se realizara en colaboracion con la Oficina de Tecnologias de fa
informacion de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
710.2.10 |Actas Comité de Inventarios 2 8 X X
*Invitaciones X |Electronico
H>Qm y lista de asistencia ) ) . X X P/E La denominacién de la subserie obedece a lo estipulado en el numeral del
Anexos y/o ayudas de memoria (si aplica) X X P/E articulo 6 de la Resolucién 2043 de 2012, Una vez se cumple su tiempo de
retencion en el Archivo Central, se conserva en su totalidad en su soporte
papel y digital. Para fines de consulta y conservacion, se le aplicara el
proceso de digitalizacion acorde con los equivalentes funcionales del articulo
8,9y 12 de la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley
594 de 2000. Para el proceso de preservacién de documentos electrénicos,
se realizara el protocolo de migracion digital de la subserie cada cinco (5)
afios dando inicio desde los primeros cinco afios de retencion en el Archivo
Central. Esta labor de migracion se realizara en colaboracion con la Oficina de
Tecnologias de la Informacion de la Unidad, bajo el protocolo que se
establezca para este fin.
710.2.19 |Actas de Reunién 2 8 X
*Invitaciones X | Electrénico
*Acta y lista de asistencia X X! P/E Una vez ha cumplido su tiempo de retencion en Archivo Central, se elimina
*Anexos y/o ayudas de memoria (si aplica) X X P/E debido a que pierde sus valores administrativos por medio del proceso de
picado y reciclaje de papel. De la eliminacion se debe dejar constancia en
Acta de eliminacion, |a cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de
Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo
establecido en el Acuerdo No. 035 de 2002 expedido por el Archivo General
de la Nacién.
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71033 |CONSECUTIVO DIARIO DE COMUNICACIONES

710.33.1 |Consecutivo diario de comunicaciones enviada Una vez cumplido su tiempo de retencion en el Archivo Central, se conserva.
*Oficio X X P/E 1 9 X X Para fines de consulta y conservacion, se le aplicara el proceso de
*Planilla de comunicaciones enviadas X xls digitalizacién acorde con los equivalentes funcionales del articulo 8, 9y 12 de
la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000
Para el proceso de preservacion de documentos electronicos, se realizara el
protocolo de migracion digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio
desde los primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central. Esta labor
de migracién se realizara en colaboracidn con la Oficina de Tecnologias de ia
Informacion de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
710.33.2 |Consecutivo diario de comunicaciones recibidas 1 9 X X
. - L
Planilla de radicacién diaria X-LIRA X xXis La subserie documental se conserva debido a que evidencia las actuaciones

misionales, juridicas, legales, contables y financieras que desempenia la
Unidad, acorde con el articulo 5 del Acuerdo 060 del 2001 emitido por el
Archivo General de la Nacién. Para el proceso de conservacion de
documentos electrénicos, se realizara el protocolo de migracion digital de la
subserie cada cinco (5) afios dando inicio desde los primeros cinco afios de
retencion en el Archivo Central. Esta labor de migracion se realizara en
colaboracién con la Oficina de Tecnologias de |a Informacién de la Unidad.
bajo el protocolo que se establezca para este fin.

710.90 |INFORMES

710.90.5 |Informes a 6rganos de control 2 8 X
*Requerimiento X Papel Se elimina |a totalidad de la subserie por perder sus valores primarios una vez
*Solicitud de informacién X X P/E cumple su tiempo de retencion en el Archivo Central. La eliminacion se ‘
*Respuesta X Papel realizard Bna_m:»m el proceso de u_omao. y Aqmn.m_m_.m de papel. De la m__B_:.mn_o:
“Anexos X X P/E se debe dejar constancia en Acta de eliminacién, la cual debe ser suscrita
por el Presidente de! Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el dela
dependencia respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de la Nacion.
710.90.9 [informes de gestién 2 5 X
*Indicadores de gestién por proceso administrativo y documental X | Electronico Se elimina la totalidad de la subserie por perder sus valores primarios una vez
*Informe X Papel cumple su tiempo de retencién en el Archivo Central. La efiminacion se
*Anexos X { Etectronico realizara mediante el proceso de picado y reciclaje de papel- De la eliminacion

se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser suscrita
por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo Y el de la
dependencia respectiva, segun o establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de fa Nacion.
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710.90.12 |Informes de Interventoria 2 18 X
“Informes X Papel La subserie se elimina debido a que la informacion recopilada en ella
*ANEXoS X |Etectronico corresponde a la etapa postcontractual de la supervision de los contratos,

cuyos informes originales conforman el correspondiente expediente en el
Grupo de Gestion Contractual de la Unidad. La eliminacién se realizara
mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacion se debe
dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser suscrita por el
Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia
respectiva, segun lo estabiecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por
el Archivo General de la Nacion

71092 |INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION Y CONTROL

710.92.1 |Control Consumo de Servicios Publicos 2 8 X A . ” o
“Oficio remisorio de la factura X Papel cjm .<m~ cumplido su :m.a.no aw ﬂmnm:n_oa m,z >ﬂm:_<o Central, mw m__B_:m. por
“Fact pérdida de valores administrativos. La eliminacion se debe realizar mediante
ac ,Em . . X Papel el proceso de picado y reciclaje de papel. De ta eliminacién se dejara
*Recibo de satisfaccion X1 X Papel constancia en Acta la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de
* Oficio remisorio a Financiera X|X Papel Archivo, el Jefe de Archivo y el responsable de la dependencia respectiva,
segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo
General de ia Nacion.
71092 4 |Tablas de Retencién Documental 2 8 X X
‘._‘md_mm a,m Wmﬂm:o_o: Documental por dependencias X X P/E La subserie documental se conserva ya que desarrolla valores secundarios
»_u_o:mm ~mn=._omm . ) X X P/E para la construccién de la memoria institucional de la Unidad. Para fines de
Acto administrativo de aprobacién X X| P/E consulta y conservacion, se le aplicara el proceso de digitalizacion acorde con
*Anexos X | Etectronico los equivalentes funcionales del articulo 8, 9y 12 de la Ley 527 de 1999 y los
requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000.
Para e! proceso de conservacién de documentos electronicos, se realizara el
protocolo de migracién digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio
desde los primeros cinco afios de retencién en el Archivo Central. Esta labor
de migracion se realizara en colaboracién con la Oficina de Tecnologias de la
Informacion de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
710.96 |INVENTARIOS
710.96.1 |Inventarios de Bienes de Bodega 1 4 X
* Relacion de Bienes en Bodega (Kardex) manual y programa X X| P/E Eliminar la totalidad de la subserie por carecer de valor administrativo,

juridico, legal, fiscal o contable una vez cumpla su tiempo de retencion en
Archivo Central. La eliminacion se debe realizar mediante el proceso de
picado y reciclaje de papel. De la eliminacién se debe dejar constancia en
Acta la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe
de Archivo y el responsable de la dependencia respectiva, segun lo
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General

de la Nacién.
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710.96.2 i i i
_.:MM_..”HJ_WMUMM Elementos y Bienes Inservibles PIE 1 4 X Eliminar la totalidad de la subserie por carecer de valor administrativo,
“ Inf c o X X juridico, legal, fiscal o contable. La eliminacion se debe realizar mediante el
. n o:sm de Comision . L o X X P/E proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacion se debe dejar
indicadores de Asesoria, Supervision y Seguimiento X Xt P/E constancia en Acta la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de
Archivo, el Jefe de Archivo y el responsable de la dependencia respectiva,
segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo
General de la Nacion.
710.96.3 [Inventarios Fondo Documental 1 0 X X
* Inventarios Secciones Documentales - Archivo Central X xls Conservar en el Archivo de Gestion de forma permanente, por ser
* Inventarios de Archivos de Gestion X Xls documentacion de consulta constante y soporta cada una de [as
’ transferencias documentales de la Unidad. Para el proceso de conservacion
de documentos electronicos, se realizara el protocolo de migracion digital de
|a subserie cada cinco (5) afios dando inicio desde los primeros cinco afios de
retencion en el Archivo Central. Esta labor de migracion se realizara en
colaboracién con la Oficina de Tecnologias de la Informacién de la Unidad,
bajo el protocolo que se establezca para este fin.
710.166 |[PLANOS 2 8 X X
*Planos X X| P/E La serie se conserva por contener documentos de caracter técnico, de lo cual se

dispondra de un ejemplar de cada version bajo las condiciones medioambientales
preventivas que permitan su adecuada conservacién. Para fines de consultay
conservacion, se le aplicara el proceso de digitalizacion acorde con los equivaientes
funcionales del articulo 8, 9 y 12 de ia Ley 527 de 1999y los requerimientos del articulo
19 de la Ley 594 de 2000. Para el proceso de conservacion de documentos electronicos,
se realizara el protocolo de migracién digital de la subserie cada cinco (5) aflos dando
inicio desde los primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central. Esta labor de
migracion se realizara en colaboracién con la Oficina de Tecnologias de la Informacion
de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.

710.167 |PROCESOS
710.167.2 |Procesos de Diseiio de Bienes Inmuebles 1 10 X X

* Fotografias del Inmueble antes de la remodelacion X X| P/E Las fotografias de los inmuebles se conservan totalmente teniendo en cuenta
* Disefio del Inmueble X X P/E que reflejan la evolucion en el disefio, remodelacién, construccion,

* Informes de Remodelacion X X P/E adecuacion y dotacién de los inmuebles de la Unidad, por sus valores

* Ficha técnica de Adecuacion X X P/E culturales, técnicos, legales e histéricos. Para fines de consulta 'y

* Ficha técnica de Dotacién X X P/E conservacién. se le aplicara el proceso de digitalizacion acorde con los

* Informes de Construccion X X P/E equivalentes funcionales del articulo 8, 9y 12 de la Ley 527 de 1999 y los

requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000.

Para el proceso de conservacion de documentos electronicos, se realizara el

protocolo de migracién digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio
desde los primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central. Esta labor

de migracidn se realizara en colaboracion con la Oficina de Tecnologias de la
Informacion de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
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710.168 |PROGRAMAS
710.168.4 |Programa de Gestién Documental 2 3 X X
“Programa X Papel
*Cronograma X x| P/E _um.ao lo estiputado en el w:c_o V de la Ley 594 de mooo y el numeral 14 del
“Fichas de punto de control x| |x| PIE B0 de R 20 cundanes v desarola eh e
* Lo i on los v u U a
»_:ﬁo::mm de mmoc_B.w:ﬁo X Papel elaboracion de la memoria institucional de la Unidad. Para fines de consuita y
Informes de evaluacion X Papel conservacion, se le aplicara el proceso de digitalizacion acorde con los
equivalentes funcionales del articulo 8, 9y 12 de la Ley 527 de 1999y ios
requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000.
Para el proceso de conservacion de documentos electronicos, se realizara el
protocolo de migracion digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio
desde los primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central. Esta labor
de migracién se realizara en colaboracion con la Oficina de Tecnologias de la
Informacion de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin
710.168.7 |Programa de Transferencias Documentales 2 3 X X
*Guia o instructivo X X| P/E . . . . ) »
*Calendario de transferencias X X P/E Mm mcumm:m_ Mm cosnerva w: _mc #opm__am% amv.aﬂ a _ncm m.M_aM:o_m la u_«oacno_o:
*Circulares informativas X X PIE ocumental de cada una de [as dependencias de la nidad y su volumen
. - documental, en concordancia con lo referido en e titulo V de la Ley 594 de
Actas de transferencias X X P/E 2000. Para fines de consulta y conservacion, se le aplicara el proceso de
*Inventarios de transferencias X X| P/E digitalizacién acorde con los equivalentes funcionales del articulo 8, 9y 12 de
la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000.
Para el proceso de conservacion de documentos electronicos, se realizara el
protocolo de migracién digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio
desde los primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central. Esta labor
de migracion se realizara en colaboracién con 1a Oficina de Tecnologias de la
Informacion de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
CONVENCIONES
OQ: Original E: Eliminacion

C: Copia

D: Digitalizacion
D.E: Documento Electronico |S: Seleccion
CT: Conservacion Total *En afios \
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