N

Unidad para lo Atendén
y Reparadén integral

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

_ PROSPERIDAD
-;;._.OUOM

a las Victimas

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL

PROCESO O AREA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL TABLA DE RETENCION N°: [ 32 ]
cODIGO DE PROCESO O AREA: 700 HOJA No: 1 DE: 2
Tradicion | RETENCION* |pisposicién Final
cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental | te | Arehivo | Archivo | T T T PROCEDIMIENTO
O-{ C{D.E Gestion Central
700.2 ACTAS
700.2.18 |Actas de Reunién 2 8 X
*Invitaciones X | Electrénico Se efimina la subserie debido a que carece de valores secundarios mediante el
*Acta y lista de asistencia X X P/E proceso de picado y reciclaje de papel. De fa eliminacion se debe dejar constancia en
*Anexos y/o memorias de ayuda (si apli Acta de eliminacion, |a cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo,
y yuda ( plica) X X P/E el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo establecido en el
Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacién.
700.3 |ANTEPROYECTOS DE PRESUPUESTO La serie documental se postula en cumplimiento del numeral 5 del articulo 28 del
700.3.2 {Anteproyecto de presupuesto de funcionamiento 1 1 X Daecreto 4802 de 2011: “Preparar y consolidar el anteproyecto de presupuesto de
*Acto administrativo Min Hacienda parametros de incremento x| x| P/E funcionamiento de la Unidad y las solicitudes de adicién y trasiado presupuestal para
*Comunicaciones Min Haciend su presentacion ante la Direccion General del presupuesto publico Nacional del
-Comunicaciones Min Haclenda X Papel Ministerio de Hacienda y Crédlto Piblico."
Registro del proyecto de funcionamiento X X P/E Por servir de soporte Igal, juridico, testimonial y servir a la investigacién y
*Anteproyecto de presupuesto de funcionamiento X P/E administracion de la entidad se conserva durante 2 afios.
*Ajustes anteproyecto X X P/E Una vez se cumple su tiempo de retencion en el Archivo Central, se elimina por perder
*Remision mznmuqofwono X X P/E sus valores primarios. La eliminacion se realizara mediante el proceso de picado y
*Solicitud d iust | ant " reciclaje de papel. De la eliminacion se debe dejar constancia en Acta de eliminacion,
. ol _ c e m__.._m €s al anieproyecio X P/E la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivoy
Remision de ajustes al anteproyecto X X| P/E el de la dependencia respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de la Nacion.
700.30 |CIRCULARES 2 8 X X La serie se conserva en su totalidad debido a que contiene directrices a nivel misional,
*Circular X X P/E administrativa, juridica, legal, fiscal, contable y financiera de la Unidad. Para efectos de
consulta y preservacion documental, se le aplicara el proceso de digitalizacion acorde
con los equivalentes funcionales del articulo 4, 5y 6 de la Ley 527 de 1999y los
requerimientos del articulo 19 de la Ley 534 de 2000.
Para el proceso de preservacién de documentos electronicos, se realizara el protocolo
de migracion digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio desde los primeros
cinco afios de retencién en el Archivo Central. Esta labor de migracion se realizara en
colaboracion con la Oficina de Tecnologias de !a Informacion de la Unidad, bajo el
protocolo que se establezca para este fin.
700.165 |PLANES
700.165.10 |Plan Anual de Adquisiciones 2 8 x| X
" N .
‘WO__O_EQ de Jmomm_amnmm por amum:am:m_mm y sedes X X P/E La subserie se propone en razén del numeral 6 del articulo 28 del Decreto 4802 de
Informe de necesidades por dependencias y sedes X X P/E 2011. Por ser inherente a las funciones de la dependencia, se conserva en su totalidad
*Propuesta X X P/E en su version fisica y digital. Para efectos de consulta y preservacion documental, se le
*Plan X X P/E aplicara el proceso de digitalizacion acorde con los equivalentes funcionales del
articulo 4, 5y 6 de la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 delaley
594 de 2000. Para el proceso de conservacion de documentos electronicos, se
realizara el protocolo de migracion digital de la subserie cada cinco (5) afios dando
inicio desde los primeros cinco afos de retencion en el Archivo Central. Esta labor de
migracién se realizara en colaboracién con la Oficina de Tecnologias de la Informacién
de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
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700.187 |RESOLUCIONES 1 9 X X La serie se conserva en su totalidad debido a que contiene la informacion
*Resolucién X X P/E misional, administrativa, juridica, legal, fiscal, contable y financiera de la
Unidad. Para efectos de consulta y preservacién documental, se le aplicara el
proceso de digitalizacién acorde con los equivalentes funcionales del articulo
4, 5y 6 de la Ley 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley
594 de 2000. Para el proceso de conservacion de documentos electronicos,
se realizara el protocolo de migracion digital de la subserie cada cinco (5)
afios dando inicio desde los primeros cinco afios de retencion en el Archivo
Central. Esta labor de migracion se realizara en colaboracion con la Oficina de
Tecnologias de la Informacion de la Unidad, bajo el protocolo que se
establezca para este fin.
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