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600 05 |ACTOS ADMINISTRATIVOS
.05.663 |Resoluciones en Materia de Registro Unico de Victimas Come acto administrativo representa la manifestacién de la voluntad de la

Resolucién que decide sobre fa solicitud de inseripcin en el administracion, que eg_ l_irmado por el |rector.de' i? Depepdencna, a traves de ella

registro de dedaracién Endividual X X se toman aquellas decisiones que las normas juridicas exigen que se plasmen en

Resolucién sobre Solicitud de Registro de Sujetos Colectivos X X actc!S d_e' esta naturaleza. Se .mnse'rva.n‘:in totalmente debido a que Permtten la

Resolucion que Decide la Inscripcién de Eventos Tipo Masivo % X reahzaac!n de estudios de t||?o histérico sobre las normas _fespecm!es y su

Resolucién de Apertura de Caso X X cumplimiento a nivel de la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a las

Resolucion Cierre de Exclusion X X Victimas. Ademds son fuente primaria para investigaciones sobre la generacién de

Resolucién Archivar |a investigacion X X Gestion de normas de la administracién. Por lo tanto, al finalizar las actuaciones y resueltos

la los trémites, se procederd a conservar en el archivo de gestion por un (1) afio,
X 1 19 X X %
Informacid posteriormente transferir al archivo central para ser conservados por diez y nueve
n (19) afos més, en concordancia con el Cédigo Penal Colombiano. Ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempe de prescripcién de acciones
administrativas, fiscales o legales, se procedera a su conservacion total, en
soporte original y se debe garantizar su reproduccidn exacta a través de medio
técnico, por intermedio de la digitalizacién con fines archivisticos, proceso que
desarrollard el Grupo de Gestién Administrativa y Documental para futuras
consultas y su soporte original se conserva permanentemente, en concordancia
con la Ley 734 'de 2002,
600 55 HISTORIALES DE VICTIMAS
neir Historiales de Exclusiones en Materia de Reparacion de

Victimas La Serie Documental esta compuesta por informacién que reflejan la misionalidad

Documento que alerta spbre un posible ingreso fraudulento o de la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas cuyo objetivo se

irregular en el Registro Unico de Victimas (RUV) X X centra en la bisqueda del acercamiento del Estado a las victimas mediante una

Bitacora alertas de fraude X coordinacién eficiente y acciones transformadoras que promuevan la participacion

Bitdcora Casos Restringidos X efectiva de las victimas en su proceso de reparacidn. Por otra parte la agrupacion

Respuesta Lista de Casos Restringidos X % documental refieja las medlda_s de amsteqma, atencion y reparacion otorgadas por

Golicitud de inf 16n de la declaraclé el Estado a cada una de las victimas segln el caso, articular a las entidades que

ch! u Gf riormacion oe -f' eearacion A X hacen parte del Sistema Nacional para la Atencién y Reparacién Integral a las

Solicitud bisqueda de expediente X X Victimas, Ley 1448, de Victimas y Restitucién de Tierras, Constituyen parte de la

Solicitud de informacién a las entidades oficiadas X X memoria historica de la entidad, toda vez que dentro de las posibilidades

Respuesta de las entidades oficiadas y/o pronunciamiento de la Gestibn de investigativas se encuentra el poder realizar trabajos de tipo histérico como fuente

victima X X la primaria para investigaciones sobre la entidad, asi come investigaciones de tipo

Auto de apertura de Investigacion/o pruebas X X X Tt rmiseis 1 19 | X X glstlntuuor;sl ;ara Ialrem:st@mon de los proce'soz, plroce:mys_:ntos ¥ aCtI;IdadES

Auto de Cierre Investigacian /o pruebas & e la entidad. Igual m‘en € sirve como evidencia de las decisiones tomadas en

= : G desarrollo de las actividades misionales de la misma. Por lo tanto al finalizar las

Documento con la verificacion Inicial X X i

o actuaciones y resueltos los trémites, se procederd a conservar en el archivo de

Acta de Ievantltamiento de restriccion X X gestion por un (1) afio, posteriormente transferir al archivo central para ser

Acta de archivo de alerta de fraude X X conservados por diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con el Cédigo Penal

Actas de Cierre de Exclusién X X Colombiano. Ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de

Informe Ejecutivo de alertas de fraude e X prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a su

Recurso de Apelacion X X conservacién total, en .sopc:rte_ original y se debe garanl:lz_ar _su _repmduccll’m

R de R " Subsidis de Apetads X X exacta a través de medio técnico, por intermedio de la digitalizacion con fines

EeHis0 E_E ¥ ol el R de s atin archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de Gestion Administrativa y

Revocatoria Directa X X Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva

Derecho de Peticion X X permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002,

Comunicacion Oficial X X

600 59 INFORMES
59.209 (Informes a Entes Gubernamentales ) i ) )

Informe a entes gubernamentales X X Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y ﬁmcmn-‘amler_lto de la entifi'ad
que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestion
institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional ejecutados. La
informacién alli contenida permite adelantar investigaciones histdricas sobre el
desempeiio institucional a través del tiempo, frente a los objetivos propuestos y a

e los ejecutados. Razon por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
Gestion de i ¥ 1 =
la tramite, se debe conservar en el archivo de gestion por un (1) afo,
= 1 9 X X posteriormente trasladar al archive central por nueve (9) afios mas. Una vez
Informacio i z o . s
ol finalizados sus valores primarios y su retencion, es decir, ya superada la vigencia
de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones
administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacion total, en soporte
original y garantizar su reproduccién en medio técnico a través de la digitalizacion
con fines archivisticos por parte de del Grupe de Gestién Administrativa y
Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley 734 de 2002,
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600

59.213

Informes a Organismos de Control y Vigilancia
Informe a erganismos de control y vigilancia

Gestion de
la

Informacio
n

Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la
Procuraduria en ejercicio de sus funciones consolidan datos sobre el desarrollo y
funcionamiente de la entidad que son presentados ante los entes de contral, como
evidencia de la gestion institucional respecto a los planes de funcionamiento
institucional ejecutados. La informacién alli contenida permite adelantar

investigaciones histéricas sobre el desempeiio institucional a través del tiempo,
frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados, Razén por la cual, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de
gestién por un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo central por nueve (9)
afios mas. Una vez finalizados sus valores primarios y su retencion, es decir, ya
superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de
acdones administrativas, fiscales o legales, se procedera a su conservacion total,
en soporte original y garantizar su reproduccién en medio técnico a través de la
digitalizacién con fines archivisticos por parte de del Grupo de Gestién

Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité
Institucional de Gestidn y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley 734 de
2002,

600

59.295

Informes de Gestion

Informe de gestion de la Direccién de Registro y Gestion de la
Informacién

Gestion de
la
Informacio
n

Estos informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto 4802 de
2011, por el cual se establece la estructura de la Unidad para la Atencién y
Reparacion Integral a las Victimas. La serie ofrece valores administrativos, por lo
que una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en
el archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo central
por cuatro (4) afios mas, en concordancia de la Ley 734 de 2002, Una vez
cumplidos los tiempos de retencidn y superados los valores primarios y como esta
serie no desarrolla valores secundarios, debide a que se consolidan en la Direccidn
General bajo la Subserie Informes de Gestion, se puede proceder en esta fase del
ciclo vital con su eliminacién, por parte del Grupo de Gestion Administrativa y
Documental, previo aval del Comité Institucional de Gestidn y Desempeiio
dejando como evidencia, los respectivos inventarios y acta de eliminacién,

600

65
65.381

LINEAMIENTOS ESTRATEGICOS
Lineamientos Estratégicos de Valoracién
Acta de Reunién

Listado de Asistencia

Lineamiento de valoracién

X XX

X

Gestion de
la

Informacio
n

Agrupacion que refleja la forma de impartir las directrices para el disefio de la
estrategia en la articulacion y cumplimiento de la Politica de gestién del cambio en
la Unidad para la Atencidn y Reparacién Integral a las Victimas. La informacion
contenida en esta subserie documental evidencia el acompafiamiento, desarrollo
técnico y permite adelantar investigaciones histéricas sobre el desempefio
institucional a través del tiempo, por lo tanto, seré de conservacién total, En
consecuencia, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
conservar en el archivo de gestién un (1) afio, posteriormente trasferir al archivo
central por nueve (9) afios mas en concordancia con el Decreto 1356 de 2019,
Una vez finalizados sus valores primarios y su retencion, es decir, ya superada la
vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones
administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacién total en soporte
original y se garantizara su reproduccion en medio técnico a través de la
digitalizacién con fines archivisticos por parte del Grupo de Gestion Administrativa
y Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de
Gestion y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley 734 de 2002,
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600 101

101.597

REGISTROS E INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO
Registros de Control y Seguimiento de Consecutivos de
Resoluciones en Materia de Registro Unico de Victimas
Consecutivo de Resoluciones en materia de Asistencia y

Reparacién Humanitaria a Victimas

Gestion
para la
Asistencia

Registros del Control al Consecutivo de Rescluciones en Materia de Registro Unico
de Victimas, es una herramienta cuyo contenido consolida la informacién a
disposicion de la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas con
relacion a la gestion sistematica y transparente que permite dirigir y evaluar el
desempefio institucional, en términos de calidad y satisfaccion social en la
prestacion de los servicios a cargo de la entidad. Dentro de las posibilidades
investigativas que ofrece la serie, se encuentra inherente, la de analizar y
comparar los objetivos propuestos en una administracion frente a los resultados
obtenidos al finalizar el periodo de gobierno que tuvo a cargo; igualmente permite
reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante una
administracion en un lapso de tiempo determinado. Son fuente también para
realizar estudios o investigaciones en areas de estudio como la administracion
publica, Razén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite,
se debe conservar en el archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente se
transfiere al archivo central por nueve (9) afios mas de acuerdo con el Cadigo Civil
Colombiane. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, es decir, ya
superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de
acciones administrativas, fiscales o legales, se procedera a su conservacion total en
su soporte original de acuerdo con las instrucciones que el Comité Institucional de
Gestion y Desempeno apruebe, dado el valor juridico y legal que pueden adquirir,
La informacion ofrece valores para la investigacion historica, toda vez que son
evidencia de las diferentes acciones tomadas a fin de socializar politicas, directrices,
lineamientos y demas, relacionados con la mision institucional.
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NE - Nivel Estructura

Ss - Subserie Documental

DF - Documento Fisico

DDHH- Derechos Humanos

S - Serie Documental

DE - Documento
Electrénico

DIH- Derecho Internacional
Humanitario

P- Publica
R-Reservada
C-Clasificada

AG - Archivo de Gestion

CT - Conservacion Total E - Eliminacién

AC - Archivo Central

S - Seleccion MT - Medios Técnicos
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