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520 05 ACTOS ADMINISTRATIVOS
Resoluciones de Atencién y Reparacién Colectiva a Como acto administrativo representa la manifestacién de la voluntad de la
05.649 |\ timas administracién, que es firmado por el Director de la Direccién de Reparacion, a través
de ella se toman aquellas decisiones que las normas juridicas exigen que se plasmen
Resolucion de aprobacion del PIRC de la organizacion o grupo X X en actos de esta naturaleza. Se conservaran totalmente debido a que permiten la
Resolucién de Fortalecimiento Organizativo X X realizacion de estudios de tipo histérico sobre las normas especiales y su
Resolucién de aprobacién del Plan Integral de Reparacién cumplimiento a nivel de la Unidad para la Atencion y Reparacion Integral a las
Colectiva (PIRC). X X Victimas. Ademas son fuente primaria para investigaciones sobre la generacion de
Resolucién de Entrega de Indemnizacién X X normas de la an‘min'lst!'acién. Por lo tanto, al finalizar las actua'ciones y resueltos los
Resolucién de Entrega Bienes de Uso Colectivo X X trémitfas, se procedem_ a conse_rvar en el archivo de gestion por uf] (1) aho,
Resolucién de Cumplimiento PIRC X X posteriormente transferir al archivo central para ser conservados por diez y nueve
(19) afios mds, en concordancia con el Cédigo Penal Colombiano. Ya superada la
Reparacién vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de acciones
X Integral 1 9 | X X administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacién total, en soporte
original y se debe garantizar su reproduccién exacta a través de medio técnico, por
intermedio de la digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollard el
Grupo de Gesti6n Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002,
520 55 HISTORIALES DE VICTIMAS
Historiales del Programa de Reparacién Colectiva para La Serie Documental esta compuesta por informacién que reflejan la misionalidad de
55,201 Sujetos no Etnicos { Ruta de Reparacién Colectiva) la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas cuyo objetivo se
centra en la bisqueda del acercamiento del Estado a las victimas mediante una
Ficha De Identificacion Comunidades X coordinacion eficiente y acciones transformadoras que promuevan la participacion
£1eh 4 O Corrlactan: Con Tristrirentos De Planeacin X efectiva de las victimas en su proceso de reparacion. Por otra parte la agrupacion
Acta de Voluntariedad para Sujetos de Reparacién Colectiva No [ X X documental refieja las medidas de asistencia, atencién y reparacién otorgadas por el
2 s Estado a cada una de las victimas segin el caso, articular a las entidades que hacen
Acta de Conformacion Comité de Impulso X X parte del Sistema Nacional para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas, Ley
Acta de Alistamiento al Sujeto de Reparacion Colectiva X X 1448, de Victimas y Restitucién de Tierras. Constituyen parte de la memoria histérica
Acta de Alistamiento Institucional X X de la entidad, toda vez que dentro de las posibilidades investigativas se encuentra el
" h poder realizar trabajos de tipe histérico como fuente primaria para investigaciones
Informe de Clerre de la Fase de Allstamiento X £ sobre la entidad, asi como investigaciones de tipo institucional para la reconstruccién
Documento Diagnostico del Dafio Colectivo para Comunidades X de los procesos, procedimientos y actividades de la entidad. Igualmente sirve como
Campesinas y Barriales evidencia de las decisiones tomadas en desarrollo de las actividades misionales de la
Acta de Sccializacion y Validacion del diagnéstice del dafio X X misma. Por lo tanto al finalizar las actuaciones y resueltos los trdmites, se procederd
Herramientas de diagnostico de dafio colectivo X a conservar en el archive de gestion por un (1) afio, posteriormente transferir al
Matriz De Andlisis De Involucrados X archivo central para ser conservados por diez y nueve (19) afios mas, en
Informe de cierre de fase de diagnéstico de dafio colectivo X concordancia con el Cédigo Penal Colomb'ra'no. Ya superada la vigencia de las
Plan integral de reparacién colectiva documento técnico X X actuaciones y cumplido .EI tiempo de prescrlpclon de acciones admin!sgratlvas, fiscales
L A ¥ — o legales, se procedera_'a su conservacion total, _en 'soxforte ong_;mal Y s_e debe
5 X 1 19 | X X garantizar su reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
g‘fx:zbie:a:glﬁmasy hijesiios = ChmuMadies Campesist i Integral digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de Gestion
Acta de socializacién y validacién del plan integral de X Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva
Informe De Cierre De La Fase De Disefio, Formulacién ¥ X permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002,
Acta de Aprobacién por el CTIT X X
Acta de seguimiento y Plan Mejora PIRC X X
Acta de Concertacién de Medidas de Reparacién Colectiva X X
Acta de Implementacion de Medidas de Reparacién Colectiva X
Informe detallado de Implementacidon de medidas X X
Ficha Proyecto Bienes de Uso Colectivo X
Ficha De Seguimiento Bienes De Uso Colectivo b 4
Acta de Entrega y Recepcion de Bienes de Uso Colectivo X
Recurso de Apelacién X X
Recurso de Reposicion y en Subsidio de Apelacion X X
Revocatoria Directa
Derecho de Peticién X X
Comunicacion Oficial X X
Acta de Cierre PIRC X X
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520

55.205

Historiales Programa de Reparacion Colectiva a
Organizaciones y Grupos (Ruta de Reparacion
Colectiva)

Ficha De Identificacion Organizaciones Grupos Y Movimientos
Ficha De Correlacion Con Instrumentos De Planeacion

Acta de Voluntariedad para Sujetos de Reparacion Colectiva
Acta de Conformacion Comité de Impulso

Acta de Alistamiento al Sujeto de Reparacién Colectiva

Acta de Alistamiento Institucional

Acta de aceptacion (o no) de la estrategia entrelazando
Informe de Cierre de la Fase de Alistamiento

Documento Diagnoéstico Del Dafio Colective Para
Organizaciones, Movimientos Y Grupos

Acta de Socializacion y Validacién del diagnéstico del dafio
Acta de reunién con el sujeto para el avance del diagndstico
Matriz De Analisis De Involucrados

Informe de cierre de fase de diagndstico de dafio colectivo
Plan integral de reparacién colectiva documento técnico
Formato Arbol De Problemas Y Objetivos - Organizaciones Y
Instrumento Para La Formulacién De PIRC - Organizaciones Y
Acta de reunion con el sujeto para la formulacién del PIRC
PIRC

Acta de socializacion y validacion del plan integral de

Acta de socializacién del PIRC ante CTIT (Cuando aplique)
Informe De Cierre De La Fase De Disefio, Formulacién Y
Recurso de Apelacién

Recurso de Reposicién y en Subsidio de Apelacion

Revocatoria Directa

Derecho de Peticién

Comunicacion Oficial

Acta de notificacion de la Resolucién de aprobacion del PIRC
Acta de seguimiento y Plan Mejora PIRC

Acta de Concertacién de Medidas de Reparacién Colectiva
Acta de Implementacion de Medidas de Reparacion Colectiva
Informe detallado de Implementacién de medidas

Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por
el organismo competente

Copia del documento de identidad del Representante Legal.
Certificacion sobre el pago de los aportes del personal
vinculado a los sistemas de salud, riesgos profesionales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, ICBF
y SENA, cuando a ello haya lugar, expedida por el revisor
fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley.
Hoja de vida completa formato persona juridica Departamento
Administrativo de la Funcion Pablica.

Verificacion de Resolucién de Inclusion en el Registro Unico de
Victimas (RUV) como Sujeto de Reparacion Colectiva, por
parte de la UARIV,

Antecedente disciplinarios, fiscales y penales del representante
Informacion general y tributaria de terceros.

Registro Unico Tributario - RUT.

Certificacion bancaria de apertura de cuenta exclusiva para el
manejo de los recursos asignados.

Balance general (estados financieros) a fecha 31 de diciembre
del afic inmediatamente anterior firmado por el revisor fiscal.
Formato informacion Bancaria para Pagos

Estudio de precios presentado en el formato requerido.

Plan Global de Actividades (PGA).

Acta de concertacion del Plan Global de Actividades (PGA).
Presentacion del Plan Operativo Anual (POA) junto con su
documento narrativo en los formatos establecidos.
Cronograma

Acta de concertacion de POA.

Estudio de precios con VoBo. De equipo financiero.

Informe capacitacion a los referentes de los casos y a los
sujetos de reparacion sobre los lineamientos financieros.

Acta de la instancia de aprobacién,

Memorando de evaluacién y asignacién de montos

Acta De Conformacién Del Comité Técnico De Seguimiento
Acta De Inicio Del Comité De Seguimiento.

Acta de Entrega y Recepcion de Bienes de Uso Colectivo
Ficha Proyecto Bienes de Uso Colectivo

Ficha De Seguimiento Bienes De Use Colectivo

Acta de Cierre PIRC
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Reparacion
Integral

La Serie Documental esta compuesta por informacién que reflejan la misionalidad de
la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas cuyo objetivo se
centra en la bisgueda del acercamiento del Estado a las victimas mediante una
coordinacion eficiente y acciones transformadoras que promuevan la participacion
efectiva de las victimas en su proceso de reparacion. Por otra parte la agrupacién
documental refleja las medidas de asistencia, atencion y reparacion otorgadas por el
Estado a cada una de las victimas segln el caso, articular a las entidades que hacen
parte del Sistema Nacional para la Atencitn y Reparacion Integral a las Victimas, Ley
1448, de Victimas y Restitucién de Tierras. Constituyen parte de Ja memoria histérica
de la entidad, toda vez que dentro de las posibilidades investigativas se encuentra el
poder realizar trabajos de tipo histérico como fuente primaria para investigaciones
sobre la entidad, asi como investigaciones de tipo institucional para la reconstruccion
de los procesos, procedimientos y actividades de la entidad. Igualmente sirve como
evidencia de las decisiones tomadas en desarrollo de las actividades misionales de la
misma. Por lo tanto al finalizar las actuaciones y resueltos los tramites, se procederd
a conservar en el archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente transferir al
archivo central para ser conservados por diez y nueve (19) afos mas, en

concordancia con el Codigo Penal Colombiano. Ya superada la vigencia de las
actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de acciones administrativas, fiscales
o legales, se procederd a su conservacién total, en soporte original y se debe
garantizar su reproduccion exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de Gestién
Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva
permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002,
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s3p || 55507 Historiales Programa de Reparacion Colectiva para
y Sujetos Etnicos (Ruta de Reparacion Colectiva étnica)
Ficha De Identificacion Comunidades Etnicas X
Ficha De Correlacion Con Instrumentos De Planeacién X
Acta de voluntariedad para sujetos de reparacion colectiva X X La Serie Documental esta compuesta por informacion que reflejan la misionalidad de
Acta de conformacién de gipo de apoyo y:acompanamiento X X la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas cuyo objetivo se
Acta de Alistamiento al Sujeto de Reparacion Colectiva X X centra en la bisgueda del acercamiento del Estado a las victimas mediante una
Acta de Alistamiento Institucional X X coordinacion eficiente y acciones transformadoras que promuevan la participacion
Informe de Cierre de la Fase de Alistamiento X X efectiva de las victimas en su proceso de reparacion, Por otra parte la agrupacion
Acta de Instalacién de Consulta Previa X X documental refleja las medidas de asistencia, atendién y reparacién otorgadas por el
Documento Caracterizacién del Dafio Colectivo X |Estado a cada una de las victimas segln el caso, articular a las entidades que hacen
" o e - rte del Sistema Nacional para la Atencion y Reparacion Integral a las Victimas, Ley
Acta de Socializacion y Validacion de la Caracterizacion del daio e s
A — PI;C % : 1448, de Victimas y Restitucién de Tierras, Constituyen parte de la memoria histérica
T , o de la entidad, toda vez que dentro de las posibilidades investigativas se encuentra el
Matriz De Anadlisis De Involucrados X poder realizar trabajos de tipo histérico como fuente primaria para investigaciones
Matriz del PIRC X X Reparacion i io | % X sobre la entidad, asi como investigaciones de tipo institucional para la reconstruccién
Arbol De Problemas Y Objetivos X Integral de los procesos, procedimientos y actividades de la entidad. Igualmente sirve como
Acta de socializacién y validacién del plan integral de X X evidencia de las decisiones toradas en desarrollo de las actividades misionales de la
Acta de concertacion del monto de la indemnizacién colectiva X X misma. Por lo tanto al finalizar las actuaciones y resueltos los tramites, se procedera
Acta de Concertacion de Medidas de Reparacion Colectiva % X a conservar en el archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente transferir al
Acta de Implementacion de Medidas de Reparacign Colectiva X X archivo central para ser conservados por diez y nueve (19) afios mas, en
- e x % concordancia con el Cédige Penal Colombiano. Ya superada la vigencia de las
Seuse ta Apalacon actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcién de acciones administrativas, fiscales
Recurso de Reposicion y en Subsidio de Apelacion X X o legales, se procederd a su conservacidn total, en soporte original y se debe
Revocatoria Directa X X garantizar su reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
Derachade Petihi X X digitalizacién con fines archivisticos, proceso gue desarrollara el Grupo de Gestion
Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva
TN y su soporte orig
Comunicacion Oficial X X permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002,
Acta de notificacion indemnizacion de sujetos de reparacion X X
Ficha Proyecto Bienes de Uso Colectivo X
Ficha De Seguimiento Bienes De Uso Colectivo X
Acta de Entrega y Recepcidn de Bienes de Uso Colectivo X X
Acta de Cierre PIRC X X
520 59 INFORMES
59.295 |Informes de Gestién
Informe de gestién de la Subdireccién de Reparacién Colectiva X X Estos informes se generan de acuerdo a lo establecido en el decreto 4802 de 2011,
por el cual se establece la estructura de la Unidad para la Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. La serie ofrece valores administrativos, por lo que al cerrar la
unidad documental cada afio se debe conservar en el archivo de gestion por un (1)
afio, posteriormente trasladar al archivo central por cuatro (4) afios mas, en
Reparacion n 4 X concordancia de la Ley 734 de 2002, Una vez cumplidos los tiempos de retencién y
Integral superados los valores primarios y como esta serie no desarrolla valores secundarios,
debido a que se consolidan en la Direccién General bajo la suserie INFORMES DE
GESTION, se puede proceder en esta fase del ciclo vital con su eliminacion por parte
del Grupo de Gestibn Administrativa y Documental, previo aval del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio dejando come evidencia, los respectivos
inventarios y acta de eliminacion.
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520 75 PLANES
75.461 Planes Integrales de Reparacion Colectiva PIRC, (I-;E Pla'n I.ntegraIGde Repara;?or; CUIECE(VB F:.RC' SI:JEtD‘S n; E;nicns, Igén"?si
B Sujetos no E".I'IICOS, Etl‘liCDS, Drganizaclunes y Grupus 5 rgan ZEIC.!.I?[\EE Y Grupos ES- el instrumento mediante el cual en don EVSE (= ncia la
identificacién de las carencias y capacidades de las victimas, para facilitar el acceso a
Plan Integral de Reparacién Colectiva X medidas de asistencia y reparacién, contempladas en la Ley. Por otra parte permite
Ficha técnica de medidas complejas % X programar y realizar sequimiento a las estrategias, actividades e indicadores
Informe de seguimiento y evaluacién X X a_sociados a los objetivos para el cumplimiento de los resultados previstos en la
Comunicacién Oficial X X vigencia. Dentro de las posibilidades invest]gativas que ofrecen los Planes Integrales
de Reparacion Colectiva PIRC, Sujetos no Etnicos, Etnicos, Organizaciones y Grupos
se encuentra la posibilidad de analizar y comparar los objetivos propuestos por la
administracion frente a los resultados obtenidos al finalizar el periodo de gobierno que
tuve a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias y modelos
administrativos utilizados durante una administracion en un lapse de tiempo
determinado. Son fuente también para realizar estudios o investigaciones en areas
de estudio como la administracion publica, por lo tanto, sera de conservacion total.
Reparacion En consecuencia, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
X Integral : 9 A X conservar en el archivo de gestion un (1) afio, posteriormente trasferir al archivo
central por nueve (9) afios mas en concordancia con el Decreto 1356 de 2019. Una
vez finalizados sus valores primarios y su retencion, es decir, ya superada la vigencia
de las actuaciones y cumplido el tiempe de prescripcion de acciones administrativas,
fiscales o legales, se procedera a su conservacion: total en soporte original y se
garantizara su reproduccién en medio técnico a través de la digitalizacion con fines
archivisticos por parte del Grupo de Gestion Administrativa y Documental de acuerdo
con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestion y Desempefio apruebe,
en concerdancia con la Ley 734 de 2002.
CONVENCIONES
Codigo Soporte Clasificacion Estado Retencién Disposicidon Final
NE - Nivel Estructura  |Ss - Subserie Documental DF - Documento Fisico  |DDHH- Derechos Humanos P- Pablica AG - Archivo de Gestidn CT - Conservacitn Total E - Eliminacion
- R-Reservada
S - Serie Documental o =hoamento DIH- Derecho Internacional o 1) cineas AC - Archivo Central S - Seleccién MT - Medios Técnicos
|Electrdnico Humanitario
___/_}%\ e APROBACION __, . A
I iy
Cargo SECRETARIO GENERAE— Cargo COORDINADOR GRUPO DE GESTIONADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL Elaboracion V3.
Nombre < JUAN FELIPE ACOSTA PARRA Nombre PEDW:! RAUL MEDINA CRISTANCHO Fecha Aprobacién Comité Institucional DE/MAazAAA




