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520.2.33 Actas Subcomité Sistemas de Informagién 2 8 X X La subserie atiende a lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 26 del Decreto 4802 de 2011,
*Invitaciones X | Elecirénicol por ende, valores darios de i ia historica para fa reconstruccion de a)
*Acta y lista de asistencia - X X PIE memoria institucional, de fa Entidad y la memoria colectiva de la Nacion. En ese sentido, sel
*Ayuda de memoria conserva en su totalidad. Se 'Ie aplicara el proceso de de digitalizacion aco(dg con los|
equivalentes funcionales dei articulo 4, 5y 6 de fa Ley 527 de 1999 y los requerimientos del]
articuio 19 de la Ley 594 de 2000.
X [Electrénico)

520.5 ACUERDOS DE INTERCAMBIO DE INFORMACION 2 8 X X Esta serie documentai responde a lo estipulado en el numeral 2 del articulo 26 def Decreto]
*Creacion de expediente 4802 de 2011, por tat razon desarralia valores ios en aras de los
*Acuerdo de intercambio X X P/E i que 6 la ia para lograr fa articulacion entre los sistemas de|
*Acta de posesion x| x P/E informacion con cada una de las entidades que conforman ¢! Sistema Nacional de Atencién y|
*Céd Reparacion Integral a las Victimas, en ejercicio de la reconstruccion de la memorial
*Cédz:z g:lgce)gfsftgante legal X | X P/E institucional de la entidad. En ese sentido, se conserva en su iotalidad. Se le aplicara el
A técni orador XXX P /,E_ proceso de digitalizacion acorde con los equivalentes funcionales det articulo 4, 5y 6 de la Ley|
A ne.x.o (_:n.m.O : X JE 527 de 1999 y los requerimientos del articuio 19 de la Ley 594 de 2000.

‘Solicitud inicial de creacion de usuario X
*Solicitud de inactivacion de usuarios X {Electronico)
*Solicitud de amptliacion del perfil X |Electronico
*Solicitud de cambio de colaborador X |Electrénico]
*Reporte de creacion de usuarios, incidencias ¥l Electron
migrados tectrénicol
*Acuerdo individual manejo de usuarios X X{ P/E
*Notificacion personal creacion de usuario X P/E
*Ampliacion del perfil X |Electrénicol
*Ceédula del nuevo colaborador X X| P/E
*Cambio de colaborador X X| P/E
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£l tiempo de retencion en archivo central estd acorde con lo estipulado en la
vigencia de la Ley-1448 de 2011 (articulo 208) Dentro de esta serie documental se|
incluyen todos los medios de comunicacion que usa la ciudadania para efectuar sus
solicitudes.

Se selecciona una muestra cualitativa del 10% por cada cinco afios de produccion|
documental de derechos de peticion que tengan relevancia juridica a través dell
mpo, es decir, que a partir de su tramite se originaron nuevos lineamientos sobre|
la Atencién y Reparacion integral a las Victimas, o que hayan sido origen de
determinaciones en la Corte Suprema a nivel nacional y/o internacional. A los|
documentos seleccionados (sea en soporte papel, audio yfo virlual) se les aplicard,
el proceso de Digitalizacion acorde con los equivalentes funcionates del artfculo 4, 5
v 6 de ia Ley 527 de 1998 y los requerimientos del articufo 19 de la Ley 594 de;
2000. Para el proceso de conservacion de documentos electronicos, se realizara el
protocolo de migracién digital de la subsidie cada cinco (5) afies dando inicio desde
los primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central. Esta tabor de migracion|
se realizard en colaboracion con la Oficina de Tecnologias de la Informacion de laj
Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.

La eliminacién de los documentos que no hayan sido objeto de conservacion|
permanente debe hacerse por medio de picado y reciclaje det papel. De la
Efiminacién se dejara constancia en Acta de Eliminacién, a cual debe ser suscrita
por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia
respectiva, segun lo establecido en et Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el
Archivo General de la Nacion
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CONVENCIONES

G: Griginal

C: Copia

D.E: Documento Electrénico [S: Seleccion

CT: Conservacion Total *En afios
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Sara Sandovnik
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