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510.2 ACTAS
510.2.34 Actas del 33:4 aritario de seguridad y salud en el trabajo COPASST ; 18 % x Esta subserie obedece a la Resolucion 455 dei 22 de julio de 2044 “Por lo cual
se convoca a la eleccion de los represenianies y sus respeclivos suplentes)
*Acla de reunion X P/E para ¢onformar el comilé Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo”
“Lislado de asistencia ) % P/E ) y , Lo
Dado la relevancia para ia configuracion de la memoria de la institucion la
X P{E serie se conserva an su lolafidad. Para efeclos de consulla y preservacion
del soporle papel, se digilaliza en conlormidad con los equivalentes
funcionales del arlicute 4, 5 y & de la Ley 527 de 1999 y laos requerimienlos del
arlicuto 19 de 'a Ley 5584 de 2000
51012 [ACUERDOS Esla sibserie ohedece al Paragraio 2° del filulo | del Decrelo 4800 de 2611
510.2.12  |Acuerdos de confidenclalidad 2 10 X X donde se eslablece que “Las enlidades a que se refiere ef presente arlicufo
* Acuerdos individuates de conlidencialidad (magnélico, base, fisica) X P/E pondrdn a disposicion, de forma permanente, la inforrmacién gue prodicen y
~ Formaio de creacion de usuarios {magnélico, base, fisice) X PrE adminisiran, de conformidad con fo establecido en la Ley 1450 de 2011, para
fo cual se suscribirdn los respeclivos acuerdos de confidencialidad para el so
de la informacion. Lo anleror, sin perjuicio de la 1eserva legal apiicable a
ciertos documenlos y archivos”.
Para ef procesc de conservacion de documenlos electminicos, se realizard &f
|profocolo de migracion digital de la subserie cada cince (5) afios dando wmicio
desde los primeros cinco afios de retencidn en ef Archivo Central. £sia labor|
de migracidn se realizard en colabmacion con fa Oficina de Tecnologias de la
infarmacion de fa Unidad. hajo el protacolo que se eslablezca para esle fin.
51013 ADMINISTRACION 2 10 X | X |Eslasubserie obedece al articulo 25 del Decreio 4802 donde se eslablece las
510.13.1  |Administracién del registro unico de victimas - RUV X X P/E funciones de la Subdireccion de Valoracién y Registre, y de acuerdo af titulo 4
* Inlraeslruchura lecnologica (magnélico, base, fisica). X P/E del Decrela 4800 de 2011 "Por ef cual se reglamenia la Ley 1448 de 20171y
* Paliticas de Seguridad (magnético, base, fisico). X PJE se diclan ofras dispusiciones”,
* Sirav, manual de usuarios (magnélice, base, [lisico). X F/E . . N i
* DER AGIL (magnético, base, fisico), X La eliminacion de los documenlos que no ;mv.m: sido o.Em.s de conservacion
* Procedimientos (magnélico, base, fisico}. % emmzdm:m._..:m amcm.smnmﬁm por imn__o de picado ¥ .amn_n_‘m_m del papel. De la
* Anexos m__a_amn_a: se dejard conslancia en Acla de Eliminacion, la cual debe ser|
suscrla por el Presidenie del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la
dependencia respecliva, segun lo establecido en &l Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archiva General de la Nacién,
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51623 |BITACORAS Esta subseria obedece al numeral 7 del arliculo 25 del Decredo 4802 de 2011
510.23.2 |Bitdcora de gestion X X Digilal 2 10 X | % donde se eslablece la [uncion “Las demas inherentes a la naturaleza y

*Bitacora

funciones de iz Dependencia”

Para efectes de consulla y conservacion del soporie papel, se digilalizara en
concordancia cen los equivalenles funcionales del arliculo 4, 5 y 6 de la Ley
527 de 1999 y los requerimienlos del articulo 19 de fa Ley 594 de 2000 A los
documentos seleccianados (sea en soporle papel, audio yfo virual) se les
aplicara el proceso de Digitalizacion acorde con los equivalentes funcionales
del arliculo 4, 5y 6 ae Ja Ley 527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19
de la Ley 594 de 2000. Para el proceso de conservacién de documenles
eleclrénicos, se realizara el prolocelo de migracion digilal de a subsidie cada
cinco (5) afios dando inicio desde los primercs cinco afios de relencién en el
Archivo Cenlral. Esta labor de migracion se realizaréa en colaboracion con la
Oficina de Tecnologias de la Infermacién de la Unidad, bajo el protocolo que
se eslablezca para este fin.

La eliminacion de los documenlos que no hayan sido objelo de conservacion
permananle debe hacerse por medio de picado y reciclaje del papel. De la
Eliminacidn se dejard constancia en Acla de Eliminacién, la cual debe ser|
suserila por el Presidente del Cemilé de Archivo, el Jefe de Archivo v el de la
dependencia respeciiva, segin o eslablecide en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archive General de la Nacién.
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510233 |Bitacora de llamadas X X1 Digila} 1 13 X X Esia subserie obedece al arliculo 25 del Decrelo 4802 donde se eslablece las

“Bitacora

funciones de la Subdireccion de Valoraciéon y Regisire.

Se conserva la lolalidad de la serie debido a que evidencia e ejercicio
misional de la Unidad, conviriéndase en patrimonio documental de la Nacién
en lo referente a los archivos de Derechos Humanos Derechos Humanos|
reconocidos en la Constilucion Pelilica y/e los Tralades Internacionales|
aprobades por Colombia. Se le aplicard el praceso de digilalizacion acorde
con ks equivalentes funcionates del arlicule 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1999 y
los requesimientos del arliculo 13 de la Ley 594 de 2000.

Para efleclos de ceonsulla y ordenacion documenlal, cada regislro debe
contener un ndmero de regislre Unice asociado a la viclima, confligurando un
unmice expedienie donde se lenga a dispasicion cada una de las lipologias
documenlales referenciadas, acorde con lo designado en el arlicuio 156, 157
¥ 158 de la Ley 1448 de 2011. En ese senlido, lanto el expediente [isice como
digilal debe comesponder en ndmero de regisiro, cédula de ciudadania del
declaranle, nombre de del declaranle y la lrazabilidad de lodas las lipolegias
documentales asociadas a €sle, ubicadas en un sdlo expedisnle.

Para el proceso de censervacidn de documenlos electronices, se realizara el
prolocolo de migracion digital de la subserie cada cinca (5) afios dando inicio
desde Ios primeros cinco afios de relencién en el Archivo Cenlral. Esla labard
de: migracion se realizard en colaberacién con la Clicina de Tecneclogias de la
Informactdn de la Unidad, bajo el proiocole que se eslablezea para esle fin.
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510.199 |VALORACION Y REGISTRO
Esla subserie obedece a la ley 1448 de 2011 "Por la cual se diclan medidas
510.198.1 Valoracién y reqisire de las solicitudes coleclivas presentadas en ell 1 19 X X de atencion, asislencia y reparacidn inlegral a las viclimas del conflicto
marco de la ley de victimas y restitucidn de lierras amado intemo y se diclan olras disposiciones” y obedeciende al articulo 25
i del Decreto 4802 donde se establece las funciones de la Subdireccion de
*Formale Unice de Declaracion - FUD X X P/E Valoracion y Regisiro.
*Ficha da caracterizacion X PiE
“Acta del comilé del impulso X PJE mw conserva la _—Em:n_mn_ de la serie debido a que evidencia el ejerci
“Documento de identidad de declarante X piC misional de la Unidad, convi ndose en palimenio documental de la Macién
en fo referenle a los archivos de Derechos Humanos Derechos Humanos
“‘Reporte de periddico X P/E reconacidos en la Constilucidn Pelilica y/o los Tralades Inlernacionales
*Documenlo de exislencia X P/E aprobados por Colombia, Se e aplicard el proceso de acion acarde
“Gertilicacitn de las auloridades campelentes X P/E con los m.___.__cm_m:_mm funcienales del arliculo 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1999 y|
*Cenlificado de autoridad Iradicienal para conmunidades indigenas X P/E los requerimientos def ariculo 19 de a Ley 534 de 2000.
*Cenrlificado ] del oc.:mm_o comunilario para comunidades Negras, X Electronico Para efeclos de consulla y ordenacion documeniat, cada registic debe
Alrodescendientes, Raicales, Palenqueras contenar un nimere de regislro tnico asoclado a la victime, configurando un
*Consejo del represenlante del KUMPANY para pueblo ROM X P/E lnico expedienle donde se lenga a disposicién cada una de fas fipologias
*Solicitud para complemento de documenlos X Elecironicol documentales referenciadas, acorde con lo designado en el arliculo 156, 157,
*Recibo de complemenlo de documenlos X Electronicol v 158 de Ja Ley 1448 de 2011. En ese senfido, tanta n_ expedient fisico foma
Documentos de conlexio X PIE digital debe corresponder en numero de regisiro, céedula de n_camn._m_.__m .n_m_
“Dacumenos legales X P/E declaranie, :a:..cqm.n_m del _m_mn_m_.m__”__.m y la irazabi ._n_mn_ de _..an_mm las lipologias
documentiales asoctadas a ésle, ubicadas en un sdla expediente.
“Censo X PIE
H_u.mwofn 6n de inclusion y na inclusitn X Eiectrénice Para el proceso de conservacion de documentos eleclrénicos, se realizard el
Cilacion X P/E prolocole de migracién digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicig)
*Acuse X Electrénico desde Jos primeros cinco afios de relencion en el Archivo Central. Esta labor]
* Devoluciones X Electronice de migracién se realizard en colaboracitn con la Oficina de Tecnologias de Ia
*Nolilicacion personat X P/E Informacion de la Unidad, bajo el prolocolo que se eslablezea para esie fin
*Egiclo X P/E
*Aviso X P/E
“Aclaraloria X P/E
* Recurso de reposicion x Elecirénicol
*Resolucion que resuelve recurso de reposicion X Elecirénicol
“Recurso de apelacion b4 Eleclrénico|
*Resolucion que resuelve Recurse de apelacion X Eleclrénicol
* Recurse de reposicion y en subsidio de apslacitn X Eleclranico)
 Revocaloria direcla X Eleclrénico
+ Resolucion gue resuelve revocatonia direcla X Eleclrénica
* Recurso de queja X Eleclrénico|
* Resolucion gue resuelve recurso de gueja X Eleclrénico)
+ Formalo de Novedad X Papel
= Aulo de aperlura exclusién X Papel
X

- Cesacidn de vulnerabilidad

Papel




TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Cdodigo:  710,14,15-4

Unidod pera lo tsndon Verston: 01
Y W_ammuﬂqnz_:nu_ja_ PROCESU GESTION DOCUNIENTAL Fecha de Aprabacion: 18/06/2014
PROCEDINMITENTO ELABURACIUN DE TRD Pag: 1de 1
AREA PRODUCTORA; SUBDIRECCION DE VALORACION Y REGISTRO HOJA No: 5 DE: 9
CODIGO AREA: 510 VERSION 2 FECHA:  21A0/2014
Tino d RETENCION*
CODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES m._u_,_.w bt archwvo | PROCEDIMIENTO
Central
510.199.2 Valoracidn y registro de las solicitudes individuales presentadas en el Esta w:cmwﬁm o_u.mn.mnm. ala ley ..ﬁm\n_m,mo._._ Por fa n_._,m_.mm dictan _smn__..__mm
.199. marco de [4 ley de victimas v restilucion de fierras 19 de alencion, asislencia y reparacion inlegral a las viclimas del conflicto
armado inlemo ¥ se diclan elras disposiciones™ y obedsciendo al articulo 25
“Formalo Unico de Declaracion - FUD X P/E del Dm_mq.m_o amc.m donde se eslablece las funciones de l2 Subdireccion de
*Resofucion de inclusian y ne inclusion X Electrénico Valoracién y Registro.
»o__mn_o_._ {es un olicio) X P/E Se consenva la iofalidad de la sere debido a que evidencia el sjercicio
Acuse X Elacironico rmisional de ta Unidad, convirliéndose en pafrimonio documenlal de la Nacién,
* Devoluciones X Elecirénico| en lo referenle a los archivos de Derechos Humanos Dereches Humanos
~Nolifica X P/E reconocides en la Conslifucion Polilica yfo los Tratados _.:_m_.:mn._o:m_mm
Edicio PIE aprobados por Colombia. Se le aplicara el proceso de digitalizacidn acorde
+Avisa X / con los equivalenles luncionales del articul 4, 5y 6 de la Ley 527 de 1999y
X P/E los requerimienlos del anliculo 19 de la Ley 594 de 2000.
* Recurso de repasicion x Elecirdnico|
“Resolucion que resuelve recurse de reposicion X Elecirénico Para efectos de consulta y ordenacion documental, cada regisiro debe
conlener un nimere de fegisiro Unice asociado a la viclima, conligurando un
*Recursp de apelacidn b'Y Eleclrénicol tnico expedienle donde se tenga a disposicion cada una de las lipologias
documnenlales referenciadas, acorde con lo designado en el articulo 158, 157
*Resolucion que resuelve Recurso de apelacion X Elecirdnice] y 158 de la Ley ©448 de 2011. En ese sentido, lanke el expedienle [isico como,
“Recussa de reposicion y en subsidio de apelacién X Electrénico digilal debe comesponder en nimero de registro, cédula de ciudadania del
N L declaranle, nombre de del declarante y la trazabilidad de lodas las lipologlas
Revocaloria direcla X Eleclrénice decumentales asociadas a ésie, ubicadas en un sélo expediente.
*Reselucién que resuelve revocaleria direcla X Eleclrénico
“Recurso de queja X Elecirdnicol Para el proceso de canservacién de documentas electrénicos, se realizara el
*Resalucidn que resueive recurso de queja X Electrénicol prolocole de migracién digital de la subsesie cada cinco (5) afics dande inicio

*Formato de Novedad

desde los primeros cinco afos de relencion en el Archivo Ceniral. Esla labor|
de migracitén se realizara en colaberacion con la Cficina de Tecnologias de 1a
n de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para esle fin.
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510.199.3 Valoracion y reqisiro de las selicitudes masivas presentadas en el marco Esta subserie cbedece a la ley 1448 de 2011 " Por fa cual se diclan medidas
U7 |deda dey de victimas y restitucidn de Uerras 1 1% X X de afencion, asisfencia y reparacion infegral a las viclimas del conflicle
“Formato Unico de Declaracion - FUD X X PI/E arftado intermo y se dictan olras disposiciones® y obedeciendo al arliculo 25
“Documentos anexos X P/E ﬂ.m__ Dmmwm_o mwcwﬂawsnm se establece las funciones de la Subdirecsion de
*Documenie de identidad X| X P/E aloracion y Registro.
”_po_m.nm defuncion X P/E Se conserva la Iolalidad de la sere debido a que evidencia el ejescicio
Om:._=nmn=.u: medica X P/E misional de la Unidad, convirliéndose en palrimonio documental de 1a Nacién)
*Certificasién de las auloridades competentes X P/E en lo referente a los archivos de Derechos Humanos Derechos Humanos
*Registro civil X P/E reconocides en la Censlicidn Palitica y/a los Tralades Inleracionales|
*Escriluras de bienes X PJic aprobadoes por Celombia. Se le aplicard el proceso de digilalizacion acorde
*Acla del hechs masivo X P/E con los mn_:?m_m_.;mm E:n.m_u:m_mu del articulo 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1993 v|
*Certificado de adloridad lradicional para comunidades indigenas X PIE o5 requerimisntos del anticulo 19 de la Ley 594 de 2000.
*Cerlificado del j Rari
o ! _.m n__u_ ® consejo no_._“_::v_“m_._.__o umqm comunidades Negras, X PiE Para efecles de consulia y ordenacion documenlal, cada regislro debe
. E,_m.m_c el representante del KUMPANY para pueblo ROM X P/E conlener un nimero de registre linico asociado a la viclima, cenfigurando un|
Solicitud para complemento de documantos X P/E Unico expediente donde se lenga a disposicion cada una de las lipologias
“Recibo de complemento de documenlos X P/E documentales referenciadas, acorde con lo designade en &l arlicule 156, 157
*Resolucion de inclusian y no inclusicn X Elecirdnicol ¥ 1568 de la Ley 1448 de 2011. En ese sentido, tante el expedienle fisicc como|
*Citacion X P/E digilal debe corresponder en nimero de registro, cédula de ciudadania del
“Acuse X Elecirdnicol declarante, nombre de del declarante y la trazabilidad de tedas las Gpolagias|
* Devoluciones X Electiénicol documenlales asociadas a ésie, ubicadas en un sélo expedienie.
.ZQ._Enmn_m_.. persenal X P/E Para ef proceso de conservacidn de documentos electronicos, se realizara el
*Ediclo X P/E protocole de migracian digital de la subserie cada cinca (5) afios dando inicio
*Aviso X PI/E desde los primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central. Esla labor|
*Aclaraloria X PIE ”“_w :.E-mmmm_:nmm_ qﬂw .nm-nm M:.nc_._m_vc_._mn:.uﬂ_ con la Ofi um_ de ._.mn_._c_cup_‘mmwnm la
* Recurso de -mﬂﬂmmﬂa—._ X Electrénicol niormacion de 1a Unidad, bajo | prolocolo que se eslablezca para esle in.
*Resolucian que resuelve recursa de reposicion X Eleclrénico
“Recurso de apelacion X Eleclrénice
*Resolucidn qua resuelve Recurse de apelacian X Electrénico
* Recurso de reposicion y en subsidio de apelacion X Eleclrénice
* Revocaloria direcla X Elecirénicol
+ Resolucton que resuelve revocataria direcla X Eleclrénico)
» Recurso de queja X Electrénico
» Resolucion que resuelve recurso de queja x Elecirénica
* Formalo de Novedad X Papel
- Aulo de aperiura exclusidn X Papel
« Cesacién de vulnerabilidad X Papel
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5101004 |Yaloraciény registro de las solicitudes presenjadas en el marco ; Esla subserie obedece la ley 387 de 1987 “Por la cual se adoptan medidas
. de la ley 387 de 1997 19 para la prevencidn de! desplazamiento forzado; I3 atencidn, profeccitn,
N o . B consolidacion v esla eslabilizacién socioecondmice de los despiazados
Formalo Unico de Declaracion - Poblacion Desplazada X X| P/E infermas por fa violencia en iz Republica de Colombia”.
,Uon_._:ﬁ._.zom anexos X x| e/E Se conserva la lolalidad de la serie debide a que evidencia el ejerciciol
“Resclucion de inctusion y no inclusién X X P/E misional de la Unidad, convifiéndose en patrimonio documental de la Nacion)
*Citacion (es un aficia) X x P/E en lo referenle a los archivos de Derechos Humanos reconocidos en la
*Acuse x X P/E Conslilucion  Palilica ylo los Tralados Inlernacionales aprobados por]
* Devoluciones X X P/E Colombia. Se le aplicard el proceso de digilalizacién acorde con los
“Notificacion personal % x| prE equivalentes funcionales del articulo 4, 5y 6 de la Ley 527 de 1299 y log
sEdiclo X % PIE requenmienios del articulo 19 te la Ley .mmx de 2000. ]
s Aviso % % PiE Para efeclos .nm oo:m_.___m. y oq.nm,:mn__u: documental, ‘nmam registre debe
R d L conlener un nimero de registro Unice asociado a la viclima, configurando un
ecurse de reposicion X X| p/E unico expediente donde se lenga a disposicion cada una de las lipologias,
‘Resolucion que resuelve recurso de reposicién X x| piE documentales referenciadas, acorde con lo designaco en el anicuio 156, 157
“Recursa de apelacién X X P/E y 158 de la Ley 1448 de 2011. En ese senlida, lanio ef expediente fisico como
“Resolucion que resuelve Recurso de apelacion X X P/E digilal debe correspander en nimero de regisico, cédula de cludadania del
"Recurso de reposicion y en subsidio de apelacion X X PJE declaranle, nambre de del declaranle v la razabilidad de todas las tipologias
*Revocatoria direcla X X P/E documentales asociadas a ésle, ubicadas en un sélo expedienie. Para el
*Resolucian que resuelve revocaloria direcla X X PIE proceso de nm._._wm?.mnia de _”_cn_._Sm:.Em m_mn_,ﬁ.__..mnom. se Em_.mmq.m el
*Recurso de queja X % PIE prolocole de migracidn a_m:.m_ dela m:_umﬂ.dm cada cinco (5) afios dando inicio
*Resolucion que resuelve recursa de queja X % PIE n_mmn_w. _om.u_._amsm co afios de qm_md.o_c: en el Archivo Cenlral. Esla labor]
.. de migracion se realizara en colaberacién con la Gicina de Tecnologias de la
Formate de Novedad X X| PIE Informacion de la Unidad, bajo el prolocole que se eslablezea para este fin.
510.199.5 Valoracidn y registrg de las solicitudes presentadas en el marco, i 19 Esla subserie obedece la ley 418 dé 1997 "Por la cual se consagran unos
de la ley 418 de 1997 instrumentos para la bisqueda de la convivencia, la eficacia de la justicia y se
*Ficha de solicilud X x| =2 diclan olras dispesiciones " ) ] o
Dacumenios anexos X PrE m_.w consenva ta ._o_m_ ad de ._m serie amua.o a gue evidencia el ejer
*Resoluclén de inclusian y no inclusion X X pre misional de la Unidad, cenvi éndose en palfimonio documenlal de la Nacidn)
«Citacid Fi en lo referenle a los archives de Derechos Humanos reconccides en !a)
" n (es un oficio) X X P/E a y/o les Tralados Inlernacionales aprobados par
.>n_._mm ) X X PIE Colombia. Se fe aplicard el proceso de digitalizacién acorde con los
Devoluciones X X P/E equivalenles funcionales del arliculo 4, 5 v 6 de la Ley 527 de 1999 y los
*Nolificacién personal X X P/E requerimientes del arliculo 19 de la Ley 594 de 2000. Para eleclos de consulta
"Cdicto X X P/E y ordenacion documenlal, cada regisiro debe contener un namerc de regislro
“Avisa X X PIE Unico asociado a la viclima, configurande un linico expediente donde se lenga|
* Recurso de repasicion X X PIE a nw_uommnmo: cada una a.w. las tipologias documenlales relerenciadas, acorde
"Reselucidn que resuelve recurso de reposicién X X P/E con mo designado en el m:_nz_..u .._mm. 157y ._mm de la Ley 1448 de 2011, m.: ese
“Recurso de apelacién % X PIE mmz_aﬂ.,. _m:E.m_ mxvmn_m_:ﬁ :m__mc coma digital debe corresponder en ndmero|
*Resalucis e R . de _.mm_w__.m... cédula de ciudadania del declarante, nombre de n_m_ n_moﬂmqma_m ¥
_esalucion que resuelve Recurse de apelacian X Xy PIE la irazabilidad de lodas las lipologias dacumentales asociadas a éste,
Recurso de reposician y en subsidio de apelacisn X x| PIE ubicadas en un sdlo expedienie. Para &l proceso de conservacidn de,
“Revocataria directa X X] P/E decumentos elecirdnicos, se realizara el prolocolo de migracion digial de la
*Resolucidn que resuelve revocaloria direcla X X P/E subserie cada ¢inco (5} afios dando inicio desde los primeros cince anos de
*Recurso de queja X X P/E relencién en el Archivo Cenfral. Esla labor de migracidn se realizara en
*Resolucion que resuelve recurso de queja X X P/E colaboracion cen la Oficina de Tecnologias de la Informacién de fa Unidad,
*Formale de Novedad X X PIE bajo el prolocolo gue se eslablezca para esle fin.
*Recurso de queja X X P/E
*Resolucion que resuelve recurse de queja X X P/E
*Formalo de Novedad X X P/E
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0| C|DE i Gesllén Ceniral
510.199.6 Valoracién y reqistre de las solicltudes presentadas en el marco 1 19 x X Esta subserie obedece al Decrelo 1280 de 2008 "Por el cual se crea el
del decreto 1290 de 2008 Pregrama de Reparacidn Individual par via Adminisirativa para las Victimas|
*Formulario de Reparacion Individual por via adminisirativa X x| p/E de los Grupos Armados Crganizadas al Margen de la ley”
*Documentos anexos X X F/E
*“Estudie Técnico de Recomendacion para el Comilé de Reparacion Administr X X P/E m_.w conserva la dotalidad de la serie debide a que evidencia el m_ma_m_o
“Acta de Gomilé de Reparacion Adminislrativa - CRA X X P/ misional de la Unidad, n_...:,.._:_m:ncmm en palrimonio documental am. la Nacian
N . . o R Lo en lo referente a los archives de Derechos Humanes reconocidos en la
Resolucion de inclusion y ne inclusion X X P/E T i 1
*Cilaci6 fic Conslilucién  Polilica y/o los Tratados Internacionales aprobados por
. N (&3 un oficio) X X PIE Colombia. Se le aplicard el proceso de digilalizacidn acorde con los|
¢)n:mm . X x| P/E equivalenles funcicnales del arliculo 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1999 y los
Devaluciones X X P/E requenmientos del articule 19 de la Ley 594 de 2000.
“Nolificacion personal X A P/E
*Edicto X P Para efectos de consulta y ordenacion documental, cada regisiro debe
X 1E )
*Aviso X X PIE canlener un numero de registro Unico asaciado a la viclima, configurando un
* Recurso de reposicién X x| piE unico expediente donde se fenga a disposicién cada una de las lipologias
*Resolucién que resuelve recurso de reposicion X X PIE documenlales referenciadas, acorde con _n.. designade en el .m..:o:mo .dmm. 147
" . v 158 de la Ley 1448 de 2011, En &se senlido, tanlo el expedientle lisico como,
Recurso de apelacion V'Y X P/E - . " . . .
“Resalucion que resueive Recurss de apelaciin digilal debe corresponder en nimero de regislre, cédula de ciudadania de)
A que resue de ap » X X| P{E declaranle, nombre de del declarante y la trazabilidad de lodas las lipologias
Recurso n_mw reposicion y en subsidic de apelacién X x| P/E documenlales asociadas a ésie, ubicadas en un sélo expedienle.
*Revacataria direcla X X P/E
*Resolucién que resuclve revocaloria direcla X X P/E Para el proceso de conservacion de documenlos elecleénicos, se realizara el
‘Recurso de queja X X P/E prolocele de migracién digilal de la subserie cada cinco (5) afies dando
“Resolucion que resuelve recurso de queja X X P/E desde los primeros cinco afos de relencidn en et Archive Central. Esla labor,
“Formale de Novedad X X FIE de migracién se realizara en colaboracién con la Oficina de Tecnologias de la
Informacion de la Unidad, baje &l pretocolo que se eslablezea para esle fin.
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CODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Bocumental Mﬂ.“w Archive | arohive | T T T PROGEDIMIENTO
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510.196  [SOLICITUDES, QUEJAS, RECLAMOS ¥ REQUERIMIENTOS 1 9 X | X ]JEsla subserie documental abedece al numeral 7 del arliculo 25 de Ia
*Salicitud de informarcidn X X P/E Resolucitn 2043 de 2012 "Las demas inherenles a la nalurzleza y funciones a
“Denuncia X P/E la dependencia”.
*Queja x| p/E .
*Respuesta X P/E Lina vez se halla lransferido al Archive Cenlral, se hace seleccion del 10% por)
*Traslade X PIE cada 20 afios de praduccién documental a aquellas soliciludes que evidencien
“Agta de Inspeccion Judieial requerimienlos fegales y fiscales a los que diera lugar, se elimina el soporfe
) P fisico y se conserva el soporie electronico en el sislema ORFEO.
*Acta de Gierre X PI/E
La eliminacion de los documentos que no hayan sido objete de conservacién
permanenie debe hacerse por medio de picade y reciclaje del papel. De I
Eliminacién se dejara conslancta en Acia de Eliminacion, la cual debe ser]
suscrila por el Presidenle del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la
dependencia respecliva, segln lo eslablecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archive General de la Nacion.
Para el proceso de conservacion de documenlos elecirénicos, se fealizara el
prolocolo de migracién digilal de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio
desde los primeres cince afos de relencion en el Archivo Cenlral. Esta labar]
de migracién se realizara en colaboracion con la Oficina de Tecnologias de la
Inlermacién de la Unidad, baje el pretocolo que se eslablezea para esle fin
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