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502 55 HISTORIALES DE VICTIMAS
55.161 :;s;t:::ge: :: 2;;;:2::!:;e::;:;:a:;:e;r:::r;:zln;:sos La Serie Documental esta compuesta por informacion que reflejan la
- g 2 P misionalidad de la Unidad para la Atencién y Reparacidn Integral a las|
Forzada y Homicidio

Victimas cuyo objetive se centra en la bisqueda del acercamiento del

Solicitud en el acompafiamlento psicosoclal y la asistencla Estado a las victimas mediante una coordinacion eficiente y acciones

funeraria para los familiares que participaran X X transformadoras que prgmuevan la participacién efect(l;a de las victimas en
5 Z su proceso de reparacién, Por otra parte la agrupacién documental refleja
Confirmacién de solicitud recibida X las medidas de asistencia, atencién y reparacién otorgadas por el Estado a
Asignacién de profesionales X cada una de las victimas segun el caso, articular a las entidades que hacen
Solicitud de apoyo a las Direcciones Territoriales X parte del Sistema Naciaqal_ para la Atencf‘?n y Reparacién Integral a las
Gufa de acompafamiento psicosocial Interinstitucional " Victimas, Ley 144&?, d'e_Vu:tlrnas Y Res_tltuc(on de Tierras. Constituyen parte
de la memoria histérica de la entidad, toda vez que dentro de Ias|
Acta de reunién X posibilidades investigativas se encuentra el poder realizar trabajos de tipo|
Informe de acompafiamiento a familiares en procesos de histérico como fuente primaria para investigaciones sobre la entidad, asf
entrega real simbélica de cadaveres de victimas de X X Reparacién 1 19 | x X come Investigaciones de tipo iInstitucional para la reconstruccion de los!
desaparicion forzada y homicidio Integral procesos, procedimientos y actividades de la entidad. Igualmente sirve
Formato recibido de registros fotogréficos X como evidencia de |as decisiones tomadas en desarrollo de |as actividades
misionales de la misma. Por lo tanto al finalizar las actuaciones y resueltos
Registro de Asistencia Acompafiamiento Psicosocial en procesos X los trémites, se procedera a conservar en el archivo de gestién por un (1)
de Bisqueda y Entregas de Cadaveres afio, posteriormente transferir al archivo central para ser conservados por|
Recurso de Apelacion X X diez y nueve (19) aflos més, en concordancia con el Cédigo Penal
Recursa de Reposicién % X Colombiano. Ya sup?rada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
tiempo de prescripcién de acclones administrativas, fiscales o legales, se
Derecho de Peticién X X procederd a su conservacion total, en soporte original y se debe garantizar|
Comunicacién Oficial X X su reproduccidn exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
: digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollara el Grupo de
Registro fotografico X Gestién Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de|

2002.
502 | 55.163 :.'ff:::lii:;??!ﬁ;ﬁ"éﬁ"ﬁi :?::tc?nig?:: -l La _Serle Documental esta compuesta por informacién que reflejan la
x Desaparicién Forzada y Homicidio misionalidad de la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las
Victimas cuyo objetivo se centra en la blsqueda del acercamiento del
Sollcitud de acompafiamiento Psicosoclal X Estado a las victimas mediante una coordinacién eficiente y acciones
transformadoras que promuevan la participacion efectiva de las victimas en

Confirmacién de solicitud recibida X

su proceso de reparacidn, Por otra parte la agrupacién documental refleja
Acta de reunidn con familiares X las medidas de asistencla, atendién y reparacion otorgadas por el Estado a
cada una de las victimas segun el caso, articular a las entidades que hacen

Aslgnacénide: profistanales pslcosociales X parte del Sistema Nacional para la Atencién y Reparacién Integral a las|
Estrategia de acompafiamiento psicosocial X Victimas, Ley 1448, de Victimas y Restitucién de Tierras, Constituyen parte
Informe detallado X de la memoria histérica de la entidad, toda vez que dentro de las
. . . posibilidades investigativas se encuentra el poder realizar trabajos de tipo;
Requerimiento para la participacion de familiares X histérico como fuente primaria para investigaciones sobre la entidad, asi
Giiién de acompafiamiento X Reparacion como investigaciones de tipo institucional para la reconstruccion de los!
X 1 19 X X
1 4 . = . . Integral procesos, procedimientos y actividades de la entidad. Igualmente sirve
Registro de Asistencia Acompafiamiento Psicosodial en procesos X como evidencia de las decisiones tomadas en desarrollo de las actividades
de Blsqueda y Entregas de Cadaveres misionales de la misma. Por lo tanto al finalizar las actuaciones y resueltos
i i . los trémites, se procederd a conservar en el archive de gestién por un (1)
In'forme de acompaiiamiento psicosocial en proceso de X afo, posteriormente transferir al archivo central para ser conservados por
bisqueda diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con el Cédigo Penal
Evidencia X Colombiano, Ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplideo el
1 tiempo de prescripcidn de acciones administrativas, fiscales o legales, se|
Recurso de Apelacién X X procederd a su conservacion total, en soporte original y se debe garantizar
Recurse de Reposicién X X su reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
Derecho de Petici X digitalizacion con fines archivisticos, proceso que desarrollarad el Grupo de
€ reton X Gestién Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
Comunicacién Oficial X X

original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de
2002,
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502 | 55.165 :;l;?;;l:!es L i yiento REERNES La _Serle Documental esta compuesta por informacién que reflejan la
misionalidad de la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las
Acta de Reunlén X Victimas cuyo objetivo se centra en la blsqueda del acercamiento del
Estado a las victimas mediante una coordinacidn eficiente y acciones
Agenda del encuentro X transformadoras que promuevan la participacién efectiva de las victimas en
Listado de Asistencia X su proceso de reparacion, Por otra parte la agrupacién documental refleja
Gliién metodolégico ajustado X las medidas de asistencia, atencién y reparacion otorgadas por el Estado a
cada una de las victimas segun el caso, articular a las entidades que hacen
Formato Consentimiento Informade X parte del Sistema Nacional para la Atencién y Reparacién Integral a las
Formato de Atencién Caso Unico X Victimas, Ley 1448, de Victimas y Restitucion de Tierras. Constituyen parte
de la memoria histérica de la entidad, toda vez que dentro de las|
Formiaty Encuestafre y Rast posibilidades investigativas se encuentra el poder realizar trabajos de tipo
Formato de Seguimiento X histérico como fuente primaria para Investigaciones sobre la entidad, asi
Formato de atencién e informe procesos de atenciones X Reparacién 1 19 X X como lnvestlgacll_am_as de tipo institucional para la reconstrucciéon de los
judiciales X Integral procesos, procedimientos y actividades de la entidad. Igualmente sirve!
como evidencia de las decisiones tomadas en desarrollo de las actividades
Formato de seguimiento a profesionales EREI - EREG X misionales de la misma, Por lo tanto al finalizar las actuaciones y resueltos!
Earrnatocettificade. deasictancs X Io_s trémites, se procedera a conservar en el archivo de gestién por un (1)
: A = 3 afo, posteriormente transferir al archive central para ser conservados por
Formato de Remisién al Ministerio de Salud y Proteccién Social X diez y nueve (19) afios més, en concordancia con el Cédigo Penal
Carta de Dignificacién de medida de satisfaccion psicosocial Colombiano. Ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
Recurso de Apelacién X X tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se
procedera a su conservacion total, en soporte original y se debe garantizar
Recurso de Reposicion X X su reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
Derecho de Peticion X X dIgita!Izaclén con fines archivisticos, proceso que desarrollara el Grupo de
Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
Comunicacién Oficial X X original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de

Matriz municipalizada X 2002,
502 | 55.101 |Historiales de Medidas de Rehabilitacién Psicosocial La Serie Documental esta compuesta por informacién que reflejan la
Colectiva misionalidad de la Unidad para la Atencién y Reparacién Integral a las|
Victimas cuyo objetivo se centra en la bisqueda del acercamiento del
Acta de aceptacién y de no aceptacion de la estrategia X Estado a las victimas mediante una coordinacién eficiente y acciones|
Entrelazando. transformadoras que promuevan la participacién efectiva de las victimas en
Acta de Reconocimiento de Tejedores y Tejedoras o Referentes su proceso de reparacion. Por otra parte la agrupacion documental refleja
de Cuidado, X las medidas de asistencia, atencion y reparacién otorgadas por el Estado a
. cada una de las victimas segun el caso, articular a las entidades que hacen
Formato Informe Detallado de Actividades Medida de % parte del Sistema Naclonal para la Atencién y Reparacién Integral a las
Rehabilitacién Psicosocial Colectiva Victimas, Ley 1448, de Victimas y Restitucién de Tierras. Constituyen parte
Listado de asistencia X X de la memoria historica de la entidad, toda vez que dentro de las
posibilidades investigativas se encuentra el poder realizar trabajos de tipo
Instrumento de Seguimiento al Avance de la Medida de histérico como fuente primaria para investigaciones sobre la entidad, asi
Rehabilitacién Psicosocial Colectiva, X % Reparacion 1 | % % como investigaciones de tipo institucional para la reconstruccion de los
Recurso de Apelacién X X Integral procesos, procedimientos y actividades de la entidad. Igualmente sirve
como evidencia de las decisiones temadas en desarrollo de las actividades
Recurso de Reposicién X X misionales de la misma. Por lo tanto al finalizar las actuaciones y resueltos|
Derecho de Peticién X X los trdmites, se procedera a conservar en el archive de gestién por un (1)
. . afio, posteriormente transferir al archivo central para ser conservados por
Comunicacién Oficial X X diez y nueve (19) afios maés, en concordancia con el Cédigo Penal
Informe de la Fase de Seguimiento y Evaluacién de la Medida X X Colombiane. Ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
de Rehabilitacién Psicosocial tiempo de prescripcién de acciones administrativas, fiscales o legales, se
procedera a su conservacion total, en soporte original y se debe garantizar|
su reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
digitalizacion con fines archivisticos, procese que desarrellard el Grupo de
Gestién Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
{original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de

2002.
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502

55.193 |Historiales de Medida de Rehabilitacién Comunitaria
Acta de aceptacion y de no aceptacién de la estrategia
Entrelazando.

Acta de Reconocimiento de Tejedores y Tejedoras o Referentes
de Cuidado,

Formato Informe Detallado de Actividades Medida de
Rehabilitacién Psicosocial Colectiva.

Listado de asistencia

Instrumento de Seguimiento al Avance de la Medida de
Rehabilitacion Psicosocial Colectiva.

Recurso de Apelacion
Recurse de Reposicidén
Derecho de Peticién
Comunicacién Oficial

Informe de |a Fase de Seguimiento y Evaluacién de la Medida
de Rehabllitacién Psicosocial.

X X X X X

=

® X X X X

Reparacitn
Integral

19

La Serie Documental esta compuesta por informacion que reflejan la
misionalidad de la Unidad para Ia Atencién y Reparacidn Integral a las
Victimas cuyo objetivo se centra en la bisqueda del acercamiento del
Estado a las victimas mediante una coordinacién eficiente y acciones
transformadoras que promuevan la participacion efectiva de las victimas en
su proceso de reparacion. Por otra parte la agrupacién documental refleja
las medidas de asistencia, atencién y reparacién otorgadas por el Estado a
cada una de las victimas seg(n el caso, articular a las entidades que hacen
parte del Sistema Nacional para la Atencién y Reparacién Integral a las
Vvictimas, Ley 1448, de Victimas y Restitucion de Tierras. Constituyen parte
de la memoria histérica de la entidad, toda vez que dentro de las
posibilidades investigativas se encuentra el poder realizar trabajos de tipo
histérico como fuente primaria para investigaciones sobre la entidad, asf
como investigaciones de tipo institucional para la reconstruccién de los|
proceses, procedimientos y actividades de la entidad. Igualmente sirve!
como evidencia de las decisicnes tomadas en desarrollo de las actividades|
misionales de la misma, Por lo tanto al finalizar las actuaciones y resueltos
los trdmites, se procederd a conservar en el archivo de gestién por un (1)
afio, posteriormente transferir al archivo central para ser conservados por
diez y nueve (19) afios mds, en concordancia con el Cédige Penal
Colombiano, Ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el
tiempo de prescripcidn de acciones administrativas, fiscales o legales, se|
procederd a su conservacion total, en soporte original y se debe garantizar
su reproduccién exacta a través de medio técnico, por intermedio de la
digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollard el Grupo de
Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte
original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de
2002,

502

59 |INFORMES

59,229 |Informes de Asistencia Técnica en Enfoque Psicosocial

Informe de asistencia técnica (MAARIV)

Registro Fotogréfico (MAARIV)

Informes de Implementacion de Estrategia de Recuperacion
Emocional

Reparaci6én
Integral

|central por nueve (9) afios més de acuerde con el Codigo Civil Colombiano,

Los informes consolidan datos sobre el desarrolle y funcicnamiento de la
entidad que son presentados ante los entes de control, como evidencia de|
la gestién institucional respecte a los planes de funcionamiento institucional
ejecutados, La informacién alli contenida permite adelantar investigaciones
histéricas sobre el desempefio institucional a través del tiempo, frente a los
objetivos propuestos y a los ejecutados. Razén por la cual, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el
archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo

Una vez finalizados sus valores primarios y su retencién, es decir, ya
superada la vigencia de las actuaciones y cumplide el tiempo de
prescripcién de acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a
su conservacion total, en soporte original y garantizar su reproduccién en
medio técnico a través de la digitalizacién con fines archivisticos por parte
de del Grupo de Gestién Administrativa y Documental de acuerdo con las
Instrucciones que el Comité Institucional de Gestidn y Desempefio apruebe,
en concordancia con la Ley 734 de 2002.

502

59,295 |Informes de Gestién

Informe de gestion del Grupo de Enfoque Psicosocial

Reparacién
Integral

Estos informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto 4802
de 2011, por el cual se establece la estructura de la Unidad para la
Atencién y Reparacion Integral a las Victimas. La serie ofrece valores
administrativos, por lo que una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
trémite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1) afio,
posteriormente trasladar al archivo central por cuatro (4) afios mds, en
concordancia de la Ley 734 de 2002, Una vez cumplidos los tiempos de
retencién y superados los valores primarios y como esta serie no desarrolla|
valores secundarios, debido a que se consolidan en la Direccién General
bajo la Subserie Informes de Gestidn, se puede proceder en esta fase del
ciclo vital con su eliminacién, por parte del Grupo de Gestion Administrativa
y Documental, previo aval del Comité Institucional de Gestién y
Desempefio dejando como evidencia, los respectivos inventarios y acta de
eliminacidn.
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502

59.313

Informes de Satisfaccién Psicosocial

Acta de implementacién medidas de satisfaccién(MAARIV) X X
Informe de satisfaccion Psicosocial(MAARIV) X X

Reparacién
Integral

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la
entidad que son presentados ante los entes de contrel, como evidencia de
la gestién institucional respecto a los planes de funcionamiento institucional
ejecutados. La informacion alli contenida permite adelantar investigaciones
histéricas sobre el desempefio Institucional a través del tiempo, frente a los
objetivos propuestos y a los ejecutados. Razén por la cual, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el trdmite, se debe conservar en el
archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo
central por nueve (9) afios mas de acuerdo con el Cédige Civil Colombiano.
Una vez finalizados sus valores primarios y su retencién, es decir, ya
superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de
prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a
su conservacién total, en soporte original y garantizar su repreduccién en
medio técnico a través de la digitalizacién con fines archivisticos por parte
de del Grupo de Gestién Administrativa y Documental de acuerdo con las
instrucciones que el Comité Institucional de Gestidn y Desempeiio apruebe,
en concordancia con la Ley 734 de 2002,

502

65

65.383

LINEAMIENTOS ESTRATEGICOS
Lineamientos Estratégicos Medida de Rehabilitacion
Psicosocial

Acta de Reunidn X X
Listado de Asistencia X X

Lineamniento Estratégico Medida de Rehabilitacidn Psicosocial X

Reparacion
Integral

Agrupacién que refleja la forma de impartir las directrices para el disefio de
la estrategia en la articulacion y cumplimiento de la Politica de gestién del
cambio en la Unidad para la Atencién y Reparacidén Integral a las Victimas.
La informacién contenida en esta subserie documental evidencia el
acompafiamiento, desarrollo técnico y permite adelantar investigaciones
histéricas sobre el desempeiio institucional a través del tiempo, por lo
tanto, serd de conservacion total. En consecuencia, una vez finalizadas las
actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de
gestién un (1) afio, posteriormente trasferir al archivo central por nueve (9)
afios mas en concordancia con el Decreto 1356 de 2019 y el Cédigo Civil
Colombiano. Finalizado el tiempo de retencién en el Archivo Central, es
decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de
prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se debe
garantizar su reproduccién exacta a través de medio técnico, a través de la
digitalizacion con fines archivisticos, proceso que se realizard por parte del
Grupo de Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas. El
soporte original se conserva permanentemente, en concordancia con la Ley
734 de 2002,

CONVENCIONES

Codigo Soporte

Clasificacién

Estado

Retencién

Disposicién Final

NE - Nivel Estructura

DF - Documento

Ss. - Subserie Documental .
Fisico

DDHH- Derechos Humanos

S - Serie Documental

DE - Documente
Electrénico

DIH- Derecho Internacional

Humanitario

P- Plblica
R-Reservada
C-Clasificada

AG - Archivo de Gestidn

E-

CT - Conservacion Total R "
Eliminacién

AC - Archivo Central

MT - Medios

S - Seleccién A
Técnicos

APROBACION

Lz

Cargo

(/M

SECRETARIO GENERAL

Nombre

=

Cargo

COORDINAD!

)

GESTION ADHINISTRATIVA Y DO

FUMBNTAL Elaboracién V3,

JUAN FELIPE ACOSTA PARRA

Nombre

e
\ggao RAUL MEDINA CRISTANCHO

Fecha Aprobacion Comité
Institucional

D/MM/AAA




