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- - Docwmental f A
SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Soporte >3_,_‘Eo Archivo erl & lurl s PROCEDIMIENTQ JUTIFICAGION LEGAL OOLHIDN pc | PR| Mombres de Expedientes
Q| C:iDE Gestién Central
400.2  JACTAS
400.2.5 |Actas de Reunitn X 1 9 X Esta susbserie documental pierde sus valores]Esta sarie documental responde & lo estiputado)
*Acla X Papel primaries una vez cumple sus tiempos delen el articulo 18 del Dacreto 4802 donde se
*{ istade de Asisiencia e Papel relencion en el Archive Central, por tal razén sefestablece las funciones de la Direccidn.
*Ayuda memoria efimina en conformidad con lineamienios de
destruccidn de decumentos elecironicos que se Por nombre de la subserie
desarrolle entre Gestion Documental y fa y por afio.
Oficina de Tecnologias de la Informacion|
previamente aprobados por el Comilé de
Archivo de fa Unidad.
400.90 [INFORMES
. Por desarrellar  valores secundarios que|Esia subserie estd acorde al numers] 26 del
400.90.30 [informes de Sistemas Internacionales X 1 9 X X permiten la construccion de la aplicacidn de lajarliculo 21 del Decrelo 4802 donde se establece
*Solicitud 'Y Papel politica piblica sobre la alencion y reparaciénl*l.as demés inherentes & ia naturaleza v
“Informe X Papel integral de las victimas dendro del Sistema, estalfunciones de la Dependencia’.
X Papel subserie documental se conserva en  su
tolalidad. Para el processe de preservacion de
documentos  elecirdnicos, se  realizara el Por nombre de la entidad a
prolocolo de migracién digital de la subserie quien se remite el informe
cada cince (5) afies dando inicio desde los R
. - i . v afio.
primeros cinco anos de retencion en el Archivo
Central, Esta faber de migracién se realizara en
cofaboracion con la Oficina ds Tecnologias de|
ta informacion de la Unidad, bajo el protocolo)
que se establezca para este fin.
400.90.31 |lnformes para Sentencias de Justicia y Paz 1 g X X Por desamollar  valores secundarios que|Esta subserie esla acorde al numeral 25 dei
*Listada de victimas enviados por la fiscalia P/E permiten ta conslruccion de la aplicacion de lajarticuleo 21 del Decreto 4802 donde se establece)
politica pUblica sobre la atencién y reparacidnf‘Las demas inherenles a2 la naturaleza y
*Soficitud de Cruce de Listado de victimas enviados poria RNI Elecirénico! integral de las victimas dentro del Sislema, eslaffunciones de la Dependencia”.
. subserie  documental se consarva en su
*Respuesta del listado Elactronico lolalidad. Para of proceso de preservacion dej
“Solicitud de Listado de victimas enviados por el grupo de Indemnizaciones documentos  elecironicos, se  roalizard el
de la DR P/E prolocolo de migracién digilal de la subserie
N . . cada cinco (5) anos dando inicio desde los :
fnforme de Incidente: de Reparacion Integral F/E primeros cince afos de retencidn en el Archive For sentencia.
*Solicitud de aclaraciones de sentencias de primera instancia PIE Cenlral, Esta abor de migraciin se realizard ery
colaboracibn con fa Oficina de Tecnologlas de
*Soficitud inclusién victimas en ef RUV P/E la Informacién de la Unidad, bajo el protocols
*Solicitud PIE que se establezca para este fin.
“Informe de seguimiento ante el juzgado de ejecucian de sentencias P/E
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CODIGO SERIE - SUBSERIE - S DOC Documental | 11O C8 [T o i 5
TIPOS DOCUMENTALES Soporte rchivo | Archivo erl & |ur] s PROCEDIMIENTO JUTIFICAGION LEGAL ponom | | pc | pr| Nombros de Expedientes
0] C[DE Gestidn Cenfral
400192 |SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
400.192.14 [Caracterizacion del proceso 2 8 X Una vez se cumgle su Hempo de retencidn en el Fsta subserie estd acerde al numerat 8§ det Nombre del Proceso
*Acta de Creacidn, modificacién o eliminacién X X P/E Archivo Genbral, se elimina por perder suslariiculo 23 del Decreto 4802 de 2011 donde se
*Documento be X P/E valores primarios. La eliminacidn se realizardfestablece Implementar acciones encaminadas a
A s mediante el proceso de picado y reciclaje de}forialecer ol proceso de reconciliacién a fravés)
Actas de socializacion de los documentos del procese papel. De la eliminacidon se debe defarjde programas, planes y proyecios que|
canslancia en Acta de eliminacion, fa cual debe|promuevan la convivencia pacifica y ia confianza
ser suscrita por el Presidente del Comité dejenire los ciudadanos y ias instiluciones del
Archivo, e Jefe de Archivo y el de lafEstado”
dependencia respecliva, segin lo establecido,
en el Acuerdo No. 039 da 2002 expadido por ej
Archivo Genaral de la Nacién.
400.192.8 |Procedimientos del SIG z 8 4 Una vez se cumple su fiempo de retencion en elfEsla subseria estd acorde al numeral 8 del
*Acta de Creacion, mad X X P/E Archive Ceniral, se elimina por perder susfarticulo 23 del Decrelo 4802 de 2011 donde se
*Decumento X X PrE valores primarios. La eliminacion se realizard]establece” Implementar acclones encaminadas &
medianle el procese de picade y reciclsje deffortalecer el procesoe de reconciliacidn & través
papel. De la eliminacion se debe dejarfde programas, planes y proyeclos que
constancia en Acta de eliminacion, la cuat debejpromuevan la convivencia pacifica y la confianza) Nombre def Proceso y
ser susctila por el Presidente del Comité defentre los ciudadanos y las instifuciones del Vigencia
Archivo, el Jefe de Archive y e de la]Estado"
dependencia respectiva, segun io establecido
en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedide por |
Archive General de la Nacién,
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Documental

0] C|DE;

Azchivo
Gestidn

Archive
Central
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PROCEDIMIENTO
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JUTIFICACION LEGAL

DDHHIDIH

PC

PR] Nombres de Expedientes

400195 |SOLICHTUDES, QUEJAS, RECLAMOS ¥ REQUERIMIENTOS

ilud de informacion
itud de documentos
‘Respuests

*Traslado

P/E
P/E
PI{E
P/E

XK XX
MK HE X

1

¢

El tiempo de retencidn en archivo central
estd acorde con lo estipulado en la
vigencia de ia Ley 1448 de 2011 (articulo
208) Dentro de esta serie documental se
incluyen  fodos los  medios de
comunicacion gue usa la ciudadania para|
efectuar sus solicitudes.

Se selecciona una muestra cualitativa del
10% por cada cinco aitos de produccién
documental de derechos de peficién que
tengan relevancia juridica a través del
tiempo, es decir, que a partir de su iramite
se originaron auevos lineamientos sobre
la Atencién y Reparacion Integral a las
Victimas, o que hayan sido origen de|
determinaciones en la Corte Suprema a
nivel nacional ylo internacional. A los
documentos  seleccionados  ({sea  en
soporte papel, audio y/o virtuai) se les
aplicara el proceso de Digitalizacidn
acorde con fos equivalentes funcicnales
del arliculo 4, 5 v 6 de fa Ley 527 de 1999
y fos requerimientos del ardiculo 19 de la
Ley 584 de 2000. Para el proceso de
conservacion de decumentos
electrénicos, se realizara el protocolo de
migracion digital de la subsidie cada ¢inco
{5) afios dando inicio desde los primercs
cinco afios de retenciénn en el Archivo
Central. Esta labor de migracion se
realizard en colaboracion con la Oficina
de Tecnologias de la Informacién de la
Unidad, bajo el protocolo que se
establezca para este fin,

Esta subserie esta acorde ai aumerai 26
del ariculo 21 del Decreto 4802 donde se
establece “Las demdas inherentes a la
naluraleza y funciones de la Dependencia”

Por nombre dei solicitante
y afio.

CONVENCIONES

E: Eliminacion
MT: Media Téenico
S: Seleccién
“En aflos

IR
Infermacién  definformacion  da
Derecho

Internacional
F:  Informacion|

Padblica

O Original

C: Copia

D.E: Documenie Electrénico
CT: Conservacion Total

DH:
Derechos Humanos

PC: Informacicn Publica
Clasilicada

PR: Infopmacitn Publica
Reservada
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