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1

Elaboración del balance

económicodelcontratounavez

termineelplazodeejecución

del mismo. 

 Supervisor  Balance Económico. 

2

Solicitud de aprobación del

balanceeconómicoporparte

del Grupo de Gestión

Financiera y Contable. 

Supervisor 

Balance económico

de liquidación

aprobado

3

Verificación del cumplimiento

del objeto contractual o de

aquellosaspectosquedeban

ser objeto de acuerdo,

conciliaciónotransaccióncon

el contratista enel actade

liquidación y solicitud de

liquidación del contrato o

convenio

Supervisor 

Solicitud de

liquidación. 

N° Descripción Responsable Registro

INICIO

Elaborarbalance 

económico del 

contrato

Solicitar la 

aprobación del 

balance económico 

del contrato

Verificar el 

cumplimiento del 

contrato

A
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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento para llevar a cabo la liquidación bilateral y unilateral de contratos y convenios al interior en la Unidad para la Atención y la Reparación Integral a las Víctimas. 

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la solicitud de liquidación del contrato o convenio suscrito por el supervisor del contrato y termina con la entrega de los documentos que acrediten el cumplimiento de los compromisos adquiridos por parte del contratista en el acta de liquidación o la expedición del acta de liquidación unilateral y remisión de los antecedentes de ejecución del contrato al expediente contractual para su incorporación al expediente respectivo. 
3. DEFINICIONES

Acta de Liquidación: Documento que contiene el corte de cuentas final de la ejecución del contrato o convenio y en el cual constarán los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo por todo concepto.

4. ACTIVIDADES
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Elaboracióndelinformefinalde

supervisión del contrato o

convenio. 

Supervisor

Informe final de

ejecución

5

RemisiónalGrupodeGestión

Contractualdelasolicitudde

liquidación, del balance

económicofinaldelcontratoy

delinformefinaldesupervisión

delcontratooconvenio,junto

con la documentación

necesaria para liquidar

señalada en el Manual de

Contratación y Supervisión.

Supervisor/Grupo 

de Gestión 

Contractual

Solicitud de

liquidación

6

Proyección del acta de

liquidación del contrato por

parte del Grupo de Gestión

Contractual. 

Grupo de Gestión 

Contractual

Acta de liquidación

del contrato. 

7

PC

Revisióndelactadeliquidación

y visto buenopor partedel

supervisor.

Supervisor 

Visto bueno en el acta 

de liquidación

8

Se realiza la ubicación del

contratista?



EncasoqueNOselogrela

ubicación del contratista se

procederá a la liquidación

unilateral. Pasa a Actividad 10.



En caso de lograrse la

ubicación del contratista se

procedeagestionarlafirmadel

acta de liquidación del contrato

Grupo de Gestión 

Contractual

Elaborar el informe 

final de supervisión 

del contrato

Remitirla solicitud 

de liquidación del 

contrato al Grupo 

de Gestión 

Contractual

Proyectarel acta de 

liquidación del 

contrato

Revisarel acta de 

liquidación del 

contrato

se ubicó al 

contratista

Proyectarel 

acta de 

liquidación del 

contrato

A

1

Gestionar firma 

del acta de 

liquidación del 

contrato

B

SI NO
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Seprocedeapresentarelacta

deliquidacióndelcontratoal

contratista para su revisión,

aprobación y firma. El

contratista firma el acta de

liquidación?



Encasodequeelcontratista

firmeelactadeliquidación,la

misma se incluye en el

expediente contractual para

remitiralarchivodelGrupode

Gestión Administrativa y

Documental.Luegopasaala

Actividad 18



Silarazóndenofirmarelacta

es por desacuerdo en el

contenidodelacta,seremiteel

informealaOficinaJurídica

para el trámite de la

Conciliación. Remitáse al

procedimientodeGestiónde

ConciliacionesPrejudicialesy

Judiciales.

Grupo de Gestión 

Contractual

Acta de liquidación

firmada por el

contratista. 

10

Elaboración del acto

administrativo de liquidación

unilateral del contrato. 

Grupo de Gestión 

Contractual, 

Asesor 

Contractual

Actoadministrativode

liquidación unilateral 

11

PC

Revisióndelactoadministrativo

de liquidación unilateral por

partedelacoordinacióndel

Grupo de Gestión Contractual.

Coordinador 

Grupo de Gestión 

Contractual 

Actoadministrativode

liquidación unilateral

revisado.

12

Firmarelactoadministrativode

liquidación unilateral.

Secretario 

General

Actoadministrativode

liquidación unilateral

firmado. 

B

se firmael 

acta por el 

contratista

Incluirel acta 

de liquidación 

del contrato 

en el 

expediente

Procedimiento

de Gestión de 

Conciliaciones 

2

Proyectarel acto 

administrativo de 

liquidación unilateral 

del contrato

1

Revisar el acto 

administrativo de 

liquidación unilateral 

del contrato

Firmar el acto 

administrativo de 

liquidación unilateral 

del contrato

C

NO

SI
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Notificaralcontratistadelacto

administrativo de liquidación

unilateral del contrato. 

Grupo de Gestión 

Contractual

Notificación personal

14

Comunicaciónalsupervisorde

la liquidación del contrato

bilateral o unilateral.  

Grupo de Gestión 

Contractual.

Memorando Interno. 

15

Verificación del cumplimiento

deloscompromisosasumidos

porelcontratistaenelactade

liquidación. 

Supervisor Informe

16

Remisión al expediente

contractual de evidencia del

cumplimiento de los

compromisosadquiridosporel

contratista en el acta de

liquidación del contrato. 

Supervisor/Grupo 

de Gestión 

Documental

Documentos/Informe 

17

Elaborarelactadecierredel

procesocontractual,cuandose

requiera .

Grupo de Gestión 

Contractual

Acta de cierre

18

RemisiónalGrupodeGestión

Documentaldelactadecierreo

actadeliquidación(bilateralo

unilateral) del proceso

contractual. 

Grupo de Gestión 

Contractual/Grupo 

de Gestión 

Documental.

Memorando oficial

remisoriodelActade

cierre 

19 FIN

C

Notificar al 

contratista del acto 

administrativo de 

liquidación unilateral 

Comunicar al 

supervisor de la 

liquidación unilateral 

del contrato

Verificar el 

cumplimiento de los 

compromisos 

Remitirel 

expediente 

contractual

Elaboraracta de 

cierre del proceso 

contractual

Remitirel 

expediente 

contractual 

2

FIN


5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

· Ley 80 de 1993

· Ley 1150 de 2007

· Ley 1474 de 2011

· Decreto Ley 019 de 2012
· Decreto 1082 de 2015
· Proceso de Gestión Contractual
· Procedimiento de Tramite Presupuestal

· Manual de Contratación y Supervisión. 
· Circular 002 de 2014

· Lineamientos de Colombia Compra Eficiente. 
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	Versión 2
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