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1. OBJETIVO: Brindar orientación que permita a los valoradores realizar los reportes diarios 

de los actos administrativos proyectados a fin de tener un control sobre las actividades 
diarias realizadas. 

 
2. ALCANCE: Desde que se diligencia el formato hasta que se carga el mismo. 

 

3. DEFINICIONES:  
 
Formato informe diario: Herramienta a través de la cual el valorador realiza el registro 
correspondiente del avance diario de los las declaraciones asignadas.  

 
 

4. ACTIVIDADES:  
 

PASO 1: 
Se debe realizar el informe en el archivo adjunto ÚNICAMENTE, evitar usar otro formato dado 
que debe estar estandarizada esta actividad. 
 

 
  

 Es importante que siempre se utilice el mismo formato en el campo NOMBRE DEL 
VALORADOR, es decir identifíquese siempre en MAYÚSCULAS FIJAS. 

 
PASO 2: 
  

 El link al que se debe ingresar es: https://script.google.com/macros/s/AKfycbwp43-
NyGRbclzHJenPrnrZR0MGyo7iUUuI5IQMhM4/dev 
  

 Al abrir el link usted va encontrar el siguiente aviso, favor darle en Continue 
  

FECHA DE 

VALORACIÓN
FUD NOMBRE

NÚMERO DE 

DOCUMENTO
ESTADO

VALORADOR

Identifíquese con 

MAYÚSCULAS 

FIJAS

No. RESOLUCIÓN

https://script.google.com/macros/s/AKfycbwp43-NyGRbclzHJenPrnrZR0MGyo7iUUuI5IQMhM4/dev
https://script.google.com/macros/s/AKfycbwp43-NyGRbclzHJenPrnrZR0MGyo7iUUuI5IQMhM4/dev
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 Luego de abrir la siguiente ventana, debe darle Accept 
  

 
 PASO 3: 
 
 

 Aparecerá el formulario para cargar el archivo (Como se muestra en la imagen). Los 
pasos anteriores solo serán la primera vez que se ingrese y se recomienda hacer el 
cargue en el explorador de Google Chrome. 
 

 
En caso se solicitar una cuenta de Gmail se puede utilizar:  

Correo  informediariorvaloracion@gmail.com 

mailto:informediariorvaloracion@gmail.com
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Clave     Registro2015 

ANEXOS 
 
Anexo 1 Control de cambios 

 
Versión Ítem del cambio Cambio 

realizado 
Motivo del 

cambio 
Fecha del 
cambio 

     

 


