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1. OBJETIVO:

Consolidar y centralizar la informacion y evidencias en la herramienta MAARIV, de los
programas, proyectos y acciones tendientes a brindar asesoria y orientacién para la
adecuada inversion de la indemnizaciéon en el marco de las lineas de inversion de
preferencia de las victimas del conflicto armado en Colombia.

2. ALCANCE:

Este manual aplica para todas y todos los profesionales en las Direcciones Territoriales y
en el Nivel Nacional que hacen parte del Equipo de Inversién adecuada de recursos y su
aplicabilidad inicia en territorio, con la creacién de las acciones en la herramienta, la cual
arroja los IDs que seran la identificacion de cada una; continla con el cargue de informes,
listados de asistencia y registros fotograficos y la asociacion de participantes y termina con
la aprobacién de las acciones por parte del equipo nacional.

3. DEFINICIONES:

e EQUIPO INVERSION ADECUADA DE LOS RECURSOS: Responde al mandato legal
contenido en el articulo 134 de la Ley 1448 de 2011, en virtud del cual el Gobierno
Nacional, a través de la Unidad Administrativa para la Atencién y Reparacion a las
Victimas, debe realizar un acompanamiento para promover una inversién adecuada
de los recursos que la victima reciba a titulo de indemnizacion administrativa.

e« ESPACIOS DE INCLUSION SOCIAL Y ECONOMICA: Son encuentros que se
organizan para que las victimas, participen y obtengan informacion de opciones
adecuadas en las lineas de inversion de preferencia, de acuerdo con las
particularidades de su entorno y de la economia local.

e ID: Consecutivo que genera la herramienta MAARIV para identificar una actividad
desarrollada, dentro de cada ID se cargan o asocian los documentos.

e JORNADA: Periodo de tiempo en el cual se desarrolla una actividad.

e JORNADAS DE ORIENTACION EN EDUCACION: Son espacios territoriales para que
las victimas, participen y obtengan informacion de oferta en educacion formal y no
formal vigentes, en sus lugares de residencia, y de acuerdo con las particularidades
de su entorno y economia local.

e JORNADAS DE ORIENTACION Y ACERCAMIENTO A OFERTA: Son actividades que
se realizan en articulacion con entidades para que las victimas interesadas en invertir
su indemnizacion puedan conocer la oferta en el marco de las lineas de inversion, y
generar oportunidades reales de inversion.
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e MAARIV: Herramienta tecnoldgica que permite llevar el registro sistematico de
diferentes procedimientos de la Direccion de Reparacion con el fin de atender las
necesidades de informacion y contar con la disponibilidad de esta en los diferentes
componentes de la Reparacion Integral.

e ORIENTACION Y ASESORIA A LA INVERSION ADECUADA DE LOS RECURSOS
EN COMPRA O MEJORA DE VIVIENDA, ADQUISICION DE INMUEBLES
RURALES Y CREACION O FORTALECIMIENTO DE PROYECTOS PRODUCTIVOS:
Conocer informaciéon relacionada con la intenciéon de inversion de las victimas que
reciben su indemnizacién y que permita orientarlas en la inversiéon adecuada de los
recursos que reciban a titulo de indemnizacion.

e PDF: (Formato de documento portatil), es un formato de archivo utilizado para
presentar e intercambiar documentos de forma fiable, independiente del software, el
hardware o el sistema operativo.

4. ACTIVIDADES:

El aplicativo MAARIV, fue disefiado por colaboradores del equipo de Control y Seguimiento
de la Direccién de Reparacién de la Unidad para la Atencién y Reparacion Individual a las
Victimas, con el fin de centralizar y organizar los procesos de consolidacién de informacién
de los diferentes equipos de la Direccion, de forma que permita identificar el acceso de las
victimas a las diferentes medidas de reparacion establecidas en la Ley, promover la
socializacion de la oferta de la Unidad y consolidar reportes de informaciéon de manera agil
y confiable.

De acuerdo con las necesidades puntuales del equipo Psicosocial, fue disefiado el mddulo
gue corresponden a la Estrategia de reparacion Individual Linea Adecuada de los Recursos,
desarrollada en el marco de la estrategia de respuesta rapida del fondo multidonante de
las Naciones Unidas. En este mddulo, los profesionales psicosociales podran cargar el
reporte de las actividades que realizan y adjuntar los respectivos soportes.

"‘2."@ Antes de revisar el paso a paso de los médulos, tenga en cuenta
'ﬁ | las siguientes recomendaciones:

e EI aplicativo MAARIV ha sido disefiado para facilitar su labor, y contar con una
herramienta amigable que le permita dar cuenta de todas las actividades que se
realizan. Como cualquier otra herramienta tecnoldgica requiere que Usted se acerque,

710.14.15-34 V1




Cédigo: 410,08,05-21

‘;55‘ UtRDAD PARATAS ViCTRIRS PROCESO REPARACION INTEGRAL Versién: 01
PROCEDIMIENTO BRINDAR ORIENTACION Y Fecha: 21/05/2019
ASESORIA PARA LA ADECUADA INVERSION DE LOS
RECURSOS EN EL MARCO DE LAS LINEAS DE Pagina: 3 de 22
INVERSION

la conozca, se familiarice con ella y pueda aprovechar todos los beneficios que le
brinda. Para el manejo del aplicativo contara con un equipo de apoyo que estara atento
resolver cualquier duda o dificultad que se presente.

e Los profesionales encargados de brindar soporte, acompafamiento técnico y
consolidar los reportes de informacién, NO son responsables del cargue de la misma
en el aplicativo. Es decir, que la responsabilidad de registrar y cargar la informacion
es de cada uno de los profesionales del equipo. Por lo tanto, para la emision de cifras
consolidadas, reportes, informes de ejecucion de metas del equipo, se requiere que
cada uno de los profesionales registre los datos en el aplicativo, de lo contrario NO se
contara con informacion disponible.

e Para ingresar al aplicativo MAARIV, debe contar con un usuario y una contrasefia.
Estas seran entregas una vez usted firme el acuerdo de confidencialidad establecido
por la Unidad. Una vez esté aprobado el tramite, el usuario le serd enviado junto con
una contrasefa temporal que Usted debe cambiar.

e Tenga en cuenta debe cargar las evidencias respectivas. Las actividades que no
cuenten con soporte NO seran contabilizadas en el informe general del profesional.
Cada uno de los soportes que se carguen sera verificado por los administradores de
la herramienta. Para dar cumplimiento a las auditorias, es indispensable contar con
las evidencias de las actividades.

4.1 Revision de los Médulos

Tenga en cuenta que al ingresar al aplicativo mediante el URL maariv.unidadvictimas.gov.co
inmediatamente aparecera una pantalla que le solicitara su Usuario y contrasefa. Una vez
diligenciados los datos, puede ingresar. Recuerde que el usuario corresponde a su cédula y la
contrasefia temporal sera enviada a su correo.

Una vez ha ingresado al aplicativo se encontrard con la siguiente pantalla:
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& - C 8 https//maariv.unidadvictimas.gov.co/Inicio_perfil.aspx
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Salir  Administrocion E. Diferencial  Estrategia de Acompanamiento  Med. Gorontias de No Repeticién  Med.Safisfoccién  Rep.Individuol  Refornos y Reubicociones

FREDOY ALJANDRO MORENO CASTRO

Bienvenidos a MAARIV

CONTROL
: §
SEGUIMIENTO,

SNIES

Tolleres Educacién Financiera (Historico)

4.2 Cambio de contraseina

Por seguridad de la informacion es indispensable que realice el cambio de contrasefia una vez
usted entre por primera vez a MAARIV. Recuerde que es el responsable de la informacion que se
adjunta a la herramienta, para tal motivo se dispone el mddulo de “Administracion de
contrasefias” el cual puede acceder por el menu Administracion.

Administracion E. Diferencial Eqgp.

Administracicn de contrasenas

El mddulo solo le solicitara los datos de la nueva contrasena y la confirmacion de esta.
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4.3 Estrategia de Orientacion a la inversion adecuada de los recursos:

Cambio de contrasefia

Contrasefa nueva

Confirmar contrasefia

En este mddulo se cargan las atenciones realizadas a través de la Estrategia de orientacion a la
inversién adecuada de los recursos.

Una vez se ha ingresado a la herramienta, debe seleccionar la pestafia que dice Estrategia de
Acompafiamiento, y se desplegara una lista en donde seleccionara orientacién a la inversion

adecuada de los recursos.

: ico (EISE

DE ORIENTA ON Y ACERCAMIENTO A L

rr
I

Una vez en el modulo de Orientacidon a la inversion adecuada de los recursos, se observaran
diferentes opciones de ingresar al mismo, especificamente encontrara habilitados tres botones,
cuyos resultados son diferentes:
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e Buscar Actividad: teniendo en cuenta los filtros de busqueda, se realiza un escaneo en la
base de datos y se devuelven las 100 primeras coincidencias.

e Agregar Actividad: habilita el formulario de datos basicos de la actividad para que el
usuario lo diligencie y genere un nuevo ID de actividad.

e Limpiar datos: Permite limpiar todas las variables de sesién y temporales, lo que libera la
memoria, permitiendo que los tiempos de respuesta del mddulo sean mas rapidos y
eficientes. Esta opcidén deberia utilizarse cada vez que el usuario desee cambiar de
actividad o busqueda.

Q Buscor Actividad(es) |

+ Agregor Actividod

C Limpiar dotos

4.3.1 Busqueda por Actividad
La pantalla que se abrird mostrara diferentes opciones de busqueda, bien sea por evento o por

persona. La primera de estas opciones puede ser consultada si se conoce el ID del grupo, la
Direccion territorial, el departamento, ciudad, municipio o usuario de creacion.
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Orientacién a la inversién adecuoda de los recursos

el estodo de la actividad

Busquada por persona

+ Agregar Actividod

Designed by Equipe Contrel y Seguimisnts Direccién de Reparacién moariv@unidedvictimas.aexss Copyright © 2013, All rights reserved

La segunda opcion permite conocer si la persona ya ha participado de esta Estrategia y para ellos
la busqueda se debe hacer con el nimero de documento de identidad, de forma que ésta sea

efectiva.

Salir  Administrocion E. Diferenciol  Eskrotegia de Acompanamiento Med. Garantios de No Repeficién  Med Sofisfoccién RepIndividuol Retornos y Reubicaciones

FREDDY ALEJANDEO M

Busquede por Actividod

Busqued por persona

imer opellido

Q Buscar Actividad|es)

Designed by Equipo Contral y Seguimiento Direccién de Reparacién magriv@ynidasvistimas.geyse Copyright © 2013, Al rights reserved.

Los resultados de la busqueda se veran reflejados en el costado derecho de la pantalla y se
encontraran organizados por el ID de la actividad, el cual esta directamente relacionado con la
fecha de creacion del evento, por lo cual se establece que los eventos creados recientemente se
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veran primero que los que se han creado en fechas anteriores. Los datos se veran paginados en
grupos de 10 actividades.

Busqueda por grupo Id grupo Nombre grupo Usuario creacion Fecha creacion Estado | Acciones

18413 DYNAMIK_C1_G10_LILIBETHPEREZ RAQUEL MARCELA BENAVIDES MONTENEGRO 21/08/2016 ACTIVO A G

1D grupo =
18412 DYNAMIK_C1_G9_LILIBETHPEREZ RAQUEL MARCELA BENAVIDES MONTENEGRO 21/08/2016 ACTIVO ) EY

18160 C2_G13_DALILA PULGARIN DALILA MARIA PULGARIN TABARES 16/08/2016 ACTIVO R G

Direccion territorial ) 7
18159 C2_G12_DALILA PULGARIN DALILA MARIA PULGARIN TABARES 16/08/2016 ACTIVO 4 3

DIRECCION TERRITORIAL ANTIOQUIZ ¥ _
18143 C2_G7_PAOLA BONILLA CLARITZA PAOLA BONILLA RIVERA 15/08/2016 ACTIVO ) 3

Departamento 18137 C2_G6_PAOLA BONILLA CLARITZA PAOLA BONILLA RIVERA 15/08/2016 ACTIVO 2 T

Seleccione el departamento v -

cecoone el oep i 18057 C1_G8_LILIBETHPEREZ RAQUEL MARCELA BENAVIDES MONTENEGRO 13/08/2016 ACTIVO )}
Municipio 18056 G7_LILIBETHPEREZ RAQUEL MARCELA BENAVIDES MONTENEGRO 13/08/2016 ACTIVO A G

o 17974 DYNAMIK_C1_G10_LILIANABUELVAS RAQUEL MARCELA BENAVIDES MONTENEGRO 11/08/2016 ACTIVO )

G9_LILIANABUELVAS RAQUEL MARCELA BENAVIDES MONTENEGRO 11/08/2016 ACTIVO 23
123456789 10

17973 DYNAMIK_

Vereda/Correguimiento/Barrio

Estado

Seleccione el estado de la actividad v
Usuario Creacion

Seleccione el usuario v

Con la informacion que se presenta se pueden realizar tres acciones:

e Ver: esta representado por un icono de lupa (‘7%), el cual permite al usuario ver la
informacion de la actividad, pero ésta no podra ser editada. Los permisos para la edicion
de la informacion dependeran del rol del usuario y del estado de la actividad.

~

o Editar: estd representado por un icono de lapiz (), el cual permite al usuario ver y
editar la informacién. Este icono depende del rol del usuario! y el estado de la actividad.
e

A
e Reporte: esta representado por un icono de ( -~ %), el cual permite, de acuerdo a la
informacion ingresada de la actividad, generar una ventana, con un reporte grafico de la
informacién cargada.

De igual es posible desplegar informacién basica de cada uno de los grupos, haciendo uso del

simbolo ( ). Este muestra: lugar de ejecucidn, total de personas que se han asociado al grupo,
total listas de asistencia, tipo lista, responsable, municipios cobertura, total dias, total archivos.

! Los enlaces nacionales no cuentan con este icono pues su rol no permite la edicion de la
informacidon, mientras que los profesionales psicosociales si lo tienen.
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Busgueda por grupo

1D grupo

Direccion territorial

DIRECCION TERRITORIAL ANTIOQUIA *

Departamento
Seleccione el departamento M

Municipio

Vereda/Correguimiento/Barrio

Estado
Seleccione el estado de |a actividad A

Usuario Creacion
Seleccione el usuario v

Id grupo Nombre grupo
18413 DYNAMIK_C1_G10_LILIBETHPEREZ
18412 DYNAMIK_C1_G_LILIBETHPEREZ
18160 €2_G13_DALILA PULGARIN
18159 €2_G12_DALILA PULGARIN
18143 C2_G7_PADLA BONILLA
18137 C2_G6_PADLA BONILLA
18057 DYNAMIK_C1_GB_LILIBETHPEREZ
18056 DYNAMIK_C1_G7_LILIBETHPEREZ
17974 DYNAMIK_C1_G10_LILIANABUELVAS
17973 DYNAMIK_C1_G3_LILIANABUELVAS

Corregimiento : CAUCASIA
Total personas : 20

Total listas de asistencia : 1
Tipo listas : .pdf
Responsables : 2
Municipios cobertura : 1
Total dias : 2

Total de Archivos : 3

Usuario creacion
RAQUEL MARCEL A BENAVIDES MONTENEGRO
RAQUEL MARCEL A BENAVIDES MONTENEGRO
DALILA MARIA PULGARIN TABARES
DALILA MARIA PULGARIN TABARES
CLARITZA PADLA BONILLA RIVERA
CLARITZA PADLA BONILLA RIVERA
RAQUEL MARCELA BENAVIDES MONTENEGRO
RAQUEL MARCELA BENAVIDES MONTENEGRO
RAQUEL MARCELA BENAVIDES MONTENEGRO

RAQUEL MARCELA BENAVIDES MONTENEGRO

123456782910

Fecha creacion Estado | Acciones

-

21708/2015 ACTIVO &, &
21/08/2016 ACTIVO SR
167082016 ACTIVO A
16/08/201% ACTIVO 2,
=

15/08/2015 ACTIVO & &
15/08/2015 AcTIVO SR
137082016 ACTIVO Q@
13/08/2016 ACTIVO 2T
11/08/2018 ACTIVO A @
11/08/2016 ACTIVO AT
) L

Ahora bien, al ingresar a cada uno de los grupos, haciendo uso del icono de la lupa, es posible
revisar toda la informacién que éste contiene, en términos de las pestafias que se presentan en

la siguiente imagen:

Busqueda por Jornada

Busqueda por persona

+ Agregar Jomada

G Limpiar datos

Id jornada Nombre
7181 EREARI_C1_STEVEN_OCHOA
Jornada

Datos basicos estrategia

EREARI

Nombre estrategia

Tiene limite de personas?

Estado

EREAR

Sl

ACTIVO

Usuario creacion

HERMAN STEVEN OCHOA CARDOZO

I_C1_STEVEN_OCHOA

v  Ndmero de personas

# Actualizar datos

Fecha creacion
06/05/2017

Estado Acciones

> -

ACTIVO

20

Profundizando en la pestana, Asistencia, ésta permite conocer el nUmero y las personas que han
sido asociadas, asi como los niveles de malestar y recuperacidn para cada uno de los encuentros.
Dicha informacion puede ser exportada a Excel para su revision.
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! Busqueda por Jorada Id jornada Nombre Usuario creacion Fecha creacion Estado Acciones
27161 EREARI_C1_STEVEN_OCHOA HERMAN STEVEN OCHOA CARDOZO 06/09/2017 ACTIVO 4 T2

' Busqueda por persona

: ol f = = enon
Q Buscar Jomada(s) R
+Aqegar T Consulta de acciones
G Limpiar datos Dia de la actividad 06/09/2017 v Accion ASISTENCIA A EVENTO v

Dia Accion Identificacion Tipo identificacion Nombre apellidos Acciones
06/09/2017 ASISTENCIA A EVENTO 1085334244 CEDULA DE CIUDADANIA AYDEE MAYERLY CADENA ERAZO ‘3’
06/09/2017 |ASISTENCIA A EVENTO 1193517970 CEDULA DE CIUDADANIA BRAYAN CASTANO NAVAS CASTANO @
06/09/2017 |ASISTENCIA A EVENTO 1072431259 CEDULA DE CIUDADANIA DANIEL FERNANDO ARISTIZABAL HERRERA ‘j‘
06/09/2017 ASISTENCIA A EVENTO 1122142602 REGISTRO CIVIL DE MACIMIENTO  DANNA ISABEL HERRERA LOPEZ ﬁ
06/09/2017 ASISTENCIA A EVENTO 1085950247 CEDULA DE CIUDADAMIA- DEISSY VERONICA SOLARTE PINCHAO ‘T:

# Exportar excel

4.3.2 Agregar Actividad

Como ya se habia mencionado, este botén habilita el formulario de datos basicos de la actividad
para que el usuario lo diligencie y genere un nuevo ID de actividad. Una vez creado, se debe
diligenciar cada una de las pestafas con la informacion requerida.

Busqueda por Jomada

Busqueda por persona Jomada
Datos basicos esfrategia
Nombre estrategia CONVIVENCIA_Y_PAZ_LINA_MENESES
Tiene limite de personas? sl v  Nimero de personas 20
Estado Seleccione el estado de i v

+ Guardar datos
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Tenga en cuenta que, para crear una actividad, es requisito diligenciar cada una de las pestafias
que se habilitan, las cuales son:

e Jornada
Detalle
e Dia

La pestafa responsable no se habilita, pero el sistema creara automaticamente el responsable
teniendo en cuenta el usuario que esta creando la actividad con el rol del “profesional encargado”.

4.3.3 Estrategia - Jornada

se encuentran los principales datos del grupo. Es importante que se tenga en cuenta que el
campo correspondiente al nUmero de dias se va modificando de forma semanal, en la medida en
la que se van realizando los diferentes encuentros.

Busqueda por Jornada

n
Busqueda por persona SDMacs

Datos basicos estrategia

e
MNombre estrategia CONVIVENCIA_Y_PAZ_LINA_MENESES
Tiene limite de personas? Sl * Numero de personas 20
Estado ACTIVO v

4.3.4 Detalle

En el detalle se debe dejar consignado si la estrategia es Etnica o No Etnica. En estado detalle,
se debe dejar “en tramite”, ya que se ingresara informacion hasta que el grupo se concluya y en
el apartado de observacion del detalle, se debe dejar consignada las caracteristicas particulares
de cada uno de los grupos.
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Busqueda por Jomada

Busqueda por persona s

Q da(s) Detalle Jomada

<+ Agregar Jomada
Tipo detalle ETNICO v Estado detalle EN TRAMITE v
.
Descripcion EL SUJETO ETNICO SOLICITA QUE

Caracteres requeridos 0/25

4.3.5 Dias

En esta pestafia se agregan las fechas de los dias en los que se han realizado cada uno de los
encuentros, detallando el lugar de realizacidon del encuentro, la hora de inicio y la hora de
finalizacion se cargard de forma automatica teniendo en cuenta la duracién de los encuentros;
de igual forma, se debe consignar el nimero del encuentro que se esta realizando, la proyeccion
de personas que asistiran y la asistencia efectiva.
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Busqueda por Jomada

Busqueda por persona e

Encuentros de la Jomada

Q Buscar Jomada(s)
= Agregar Jomada
Dia ddmm = Hora inicio: 415 PM © Hora fin: Hora inicio + 3H
_— dd/MM/yyyy ] :
G Limpiar datos (Automatico)
Departamento Seleccionar el departar ¥ Municipio v
Direccién y/o lugar Encuentro Encuentro 1 v
%
Proyeccion asistencia Personas efectivas

+ Guardar dates

4.3.6 Responsables

En la lista desplegable de usuario se debe seleccionar el nombre del profesional encargado del
grupo y en la que se refiere al rol.

Busqueda por Jornada Id jornada Nombre Usuario creacion Fecha creacion Estado Acciones

27181 EREARI_C1_STEVEN_OCHOA HERMAN STEVEN OCHOA CARDOZO 0670372017 ACTIVO £ 5
Busqueda por persona

t Responsables
Q, Buscar Jomada(s) L v L
B T e Grupo de trabajo
C Limpiar datos Identificacion Nombre Apellido Email Teléfono Rol Acciones
1015402406 HERMAN STEVEN | OCHOA CARDOZO

herman. ochoaEunidadvictimas. gov.co USUARIO CREACION

Usuario Seleccione el usuario v Rol Seleccione el rol v

== Agregar responsable

4.3.7 Documentos
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En esta pestafia se cargan los documentos soporte de cada uno de los encuentros realizados
como: listas de asistencias, entrega de kits y refrigerios, asi como los demas soportes
establecidos en el procedimiento de la Estrategia Convivencia y Paz.

Busqueda por Jornada Id jornada Nombre Usuario creacion Fecha creacion Estado = Acciones
27162 COMVIVENCIA_Y_PAZ_LINA_MENESES HERMAN STEVEN OCHOA CARDOZO 08/05/2017 ACTIVO ¥ T
Busqueda por persona
Documentos:
Q. Buscar Jomada(s)
Documentos y evidencias
=4 Agregar Jormada ¥ N
i ipo de documento eleccionar el tipo de an ¥ | Fecha de expedicién eleccione el dia v
G Limpiar datos Tipo de d t Sel I tipo d Fecha de exped Sel I d
Adjuntar el documento Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Fecha

Usuario Nombre archivo Tipo archivo expedicion Acciones Estado

HERMAN STEVEN OCHOA 27162_8_08-09-2017H12-23- - roa

CARDOZO or LISTADO DE ASISTENCIA (.pef) 23/08/2017 EX & =
HERMAN STEVEN OCHOA 271 15_08-09-2017TH12-24- - TOG ¢ " =

AR REGISTRO FOTOGRAFICO (.pdf) 23/08/2017 & || & B
HERMAN STEVEN OCHOA 27_08-09-2017H12.25. CONSENTIMIENTO INFORMADO . =

Krvresat 2 23/08/2017 & || & B
HERMAN STEVEN OCHOA 27162_70_08-09-2017H12-25- " ; &

O = INFORME JORNADA (.pcf) 23/08/2017 & || & B

-y

0
i ;

Recuerde: utilice siempre los documentos y formatos actualizados, que pertenecen al
procedimiento de la Orientacion a la inversion adecuada de los recursos, si tiene
alguna duda puede contactar a su enlace nacional.

Los formatos cargados como evidencia deben estar diligenciados con letra legible, sin
tachones o enmendaduras, los logos no pueden ser alterados ni modificados. Al
escanear los soportes verifique que no queden cortados y correspondan a la actividad
gue se menciona, de igual manera verifique que las fechas corresponden a la actividad
gue van a soportar. Las actividades que no tienen soportes no son contabilizadas en
el informe de gestidn consolidado por el equipo de Control y Seguimiento, lo cual se
ve reflejado en el cumplimiento de las metas.

4.3.8 Asociar Personas

Aqui se busca a las personas que van a hacer parte del grupo usando la cédula o los nombres.
Si la persona no estd en la base de datos, ésta se debe enviar el correo del enlace nacional
psicosocial quien realizara, el tramite con el equipo de Control y Seguimiento para que se
verifique con las bases del RUV y se carguen estas personas en el sistema.
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Busqueda por Jornada Id jornada Nombre

27162 COMNVIVENCIA_Y_PAZ_LINA_MENESES
Busqueda por persona

Q Buscar Jomada(s)
== Agregar Jomada

Asociar personas

Seleccione dia para validacion de pre-requisitos

Usuario creacion

Fecha creacidn Estado

HERMAN STEVEN OCHOA CARDOZO 0Bf03/2017 ACTIVO
los|[Asociar P.|[A
Seleccione el dia v
[ Seleccione el dia
23/0812017

Acciones

> -

tos|(Asodar P.|(Asister

Asociar personas

Seleccione dia para validacion de pre-requisitos

Identificacion

Primer nombre andres

Primer apellido perez

Departamento de residencia Seleccione el departamer v

Direccion de residencia

Email

No aplica
Sexo Seleccione el sexo v
Estado civil SELECCIONE v
Identidad de genero Seleccione v

2310872017

Tipo identificacién

Segundo nombre

Segundo apellido

Municipio de residencia

Barrio de residencia

Teléfono

Fecha de nacimiento

Orientacidn sexual

Etnia

v

Seleccione tipo document ¥

Seleccione v

Seleccione etnia v

Asi mismo y de encontrar a la persona, la herramienta permite actualizar los datos basicos de

contacto.
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» Por favor verifique los datos de la persona y de ser necesario actualicelos

Tenga en cuenta que solo se agregara una vez la persona en la pestafa de “Asociar personas” y
los datos que debe incluir para cada uno de los encuentros seran:

Seleccions

ASISTENCLA A EVENTO

Para el correcto diligenciamiento de la informacion es importante tener en cuenta los siguientes
tips:

e Realice las blsquedas de las personas solo por el nimero de identificacion.

e Si usted trata de asociar una persona, con el nimero de identificacion que pertenece a
otra, el sistema no lo permitira guardar dichos datos y arrojara un mensaje de error.

e En la variable de teléfono se pueden dejar consignados varios numeros, los cuales
deben ir separados con un guion, de forma que estos puedan diferenciarse.

Teléfono 3213917673-3697852

4.3.9 Asistencia

Se realiza la busqueda de las personas que ya anteriormente fueron asociadas al grupo y se
sefialan los siguientes campos: asistencia, niveles de malestar y recuperacion.

En caso de que las personas no participen en un evento se debe diligenciar el formato de
seguimiento a llamadas y marcar en la herramienta el motivo de la inasistencia (subir el formato
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en la parte de documentos). Una vez establecido el contacto con la persona, el profesional debe
dejar el registro de este. Si por alguna razén la persona manifiesta que no desea participar en
La Estrategia, el profesional debe incluir en el Formato de llamadas, la razén que manifestd la
victima para su no participacién. Si la persona manifestd que se vincularia a La Estrategia y no
asiste a uno de los encuentros el profesional debe realizar la respectiva llamada de seguimiento
y diligenciar nuevamente el Formato de llamadas, en el cual dejara la evidencia de lo dicho por
la victima frente a su inasistencia. El equipo de Control y Seguimiento incluird en el informe de
gestidon, un apartado que permita revisar el nivel de inasistencia de las personas, incluyendo las
razones de esta.

NOTA: una vez la victima ha sido contactada, para participar en los
encuentros de La Estrategia, el profesional debe informar y dejar

evidencia, frente a aquellas personas que han manifestado que ya no
"‘Z.:'@ desean participar en la estrategia. Es indispensable dejar el soporte
‘ﬁ | de aquellas personas que ya no deseen vincularse a La Estrategia o

. aguellas que no regresen a los encuentros.

Se tiene la posibilidad de marcar kit y refrigerio de acuerdo a lo realizado en el encuentro, esta
informacion debe ser la misma que esta contenida en las evidencias del listado de asistencia.
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Asistencia personas

Seleccione un dia

Nombres y apellidos
LUZ MARIMNA AGUIRRE
COLMENARES
LEIDY ROCIO AMAYA CHACOMN
OSTILIO BERNAL BERMNAL

HECTOR BERMNAL HOLGUIN

FLOR ELVIA CRUZ SANCHEZ

PEDRO ESMARAGDO DIAZ
BERMNAL

GUILLERMINA LOBATOM
BELTRAMN

JAVIER LOPEZ MONTAMNA

ADELMA MOREND PARRA
CLAUDIA PATRICIA PAEZ
BOHORQUEZ

JORGE EDUARDO PAEZ
SALAMANCA

ILDEFONSO PEDRAOS
NUBIA VICTORIA SUAREZ
RUIZ

AMA RITA TORRES DE ROUJAS

Asistencia

AsistenciaKitRefrigerio Promedio
malestar

Seleccane ¥

Seleccione ¥

Seleccione ¥
Seleccone ¥
Selaccone ¥
Seleccone ¥
Selaccone ¥
Seleccione ¥
Selaccione ¥
Seleccione ¥
Selaccione ¥
Seleccione ¥
Selaccione ¥
Seleccione ¥

Promedio
recuperacion
Seleccione A
Seleccane A
Seleccane A
Seleccone A
Seleccons v
Seleccone v
Seleccons v
Selaccone v
Seleccions v
Selaccione v
Seleccione v
Selaccione L
Seleccione v
Selaccione L
Seleccione v

Inasistencia

Selecane

Selecciane

4.3.10 Reporte

Esta pestafia permite realizar consultas de las actividades realizadas en el grupo. Esto no
corresponde a las CIFRAS OFICIALES, si no a informacién general para el profesional.

Vision general del médulo al ingresar el usuario
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Primer nombre

Segundo nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Departamento RyR

Seleccionar el departamento

Municipio RyR
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Convivencia y Paz - Encuesta Pre

Designed by Equipo Control y Seguimiento Direccidn de Reparacion maariv@unidadvictimas.gov.co

Criterios de busqueda para especificar una persona

Busqueda Encuesta Pre

Namero de identificacion
1067933440

Primer nombre

Segundo nombre

Primer apellido

Segundo apeliido

Departamento RyR
Seleccionar el departamento

\ Municipio RyR

v

/.

Convivencia y Paz - Encuesta Pre

92013,

V:c0 Copyright © 2013, Al rights reserved.
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El resultado de busqueda da la posibilidad de adjuntar el documento de evidencia de la
encuesta pre.

Convivencia y Paz - Encuesta Pre

Busqueda Encuesta Pre ] Identificacion Tipo identificacion D D c Municipio Comespondencia | Acciones

11845838 1087032440 CEDULA DE CIUDADANIA OSNAIDER ORTIZ MARTINEZ CORDOBA MONTERIA 5

Namero de identificacion

1067933440

Primer nombre

Segundo nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Departamento RyR

Seleccionar el departamento v

Municipio RyR

Q Buscar

Designed by Equipo Contro! y Seguimiento Direccion de Reparacion maariv@unidadvictimas.gov.co Copyright @ 2013, All rights reserved

Acciones

Se hablita una ventana emergente al dar click sobre el icono (™ )
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[ MAARIV -VGoogle Chrome [EMI
@® 172.20.210.39:3090/Modulos/Psicosocial/Adjuntar_archivos_encuesta_pre.aspx?ID_P=MTE2NDU2MzY= Q i

Documentacion

Tipo de documento Seleccionar el tipo de documento v
3

Fecha de expedicion adimmiyyyy| & '
) ¥y

Adjuntar el documento | Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

il

Recuerde que es importante habilitar la posibilidad de ventanas emergentes en su navegador
para la aplicacion MAARIV.

Al dar clic sobre el boton (FNNNEETEEI) se habilitara la
encuesta pre con las preguntas previamente establecidas.
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ENCUESTA PRE
No se ]
Seleccione las solicitudes pertinentes
Tlpo de Registro/Solicitud/T: ramﬂe Fecha de ReglslmlSollcltud/T ramite Estado de Registro/Solicitud/Tramite.  Observaciones |
PRE - 01. Actusimente su nivel de confisnzs en ddlmmlyyyy Seleccionar estado v 200 caracteres maximo
QIEIWO —A
PRE- nsnwmw-n-nmnemn‘ ) o 7] [0 cwacmn o |
actividades para manejar & doior/sufimiente | | | 2|
PRE - 02. Seis'e de ias siguientes opciones, la | 200 caracten
que usizs con mayor Hecuencia pars enfrantar ‘ ddimmiyyyy| = | | seleccionar estado ¥ | |[P00 cormotres miimo |
Ilos momentos de doior o sulrimiento | | — 2 |
PRE-04. Sedsle ce a3 siguientes. la segunds | 200 caractares midmo ]|
que uBiza con mayor frecuencia par \ ddimmiyyyy| = Seleccionar estado R et o, |
mnmr o e Gk 6 Skt I =
PRE - 05, Sedsie de la: ves, (8 tercer — 2 raCter ar
roze S sk seaom ey, | G —m 7] [P |
entrentar los momentos Se doler o sutrmiento ‘ | A
PRE-08.De 1.2 8 que tantas orsiezss y o e [0 s o |
mmrum | | £l
[PRE - 07. De las siguienies fortak e
raidades senie sodies sonscers e usied | [ddimmyyyy| T Seleccionar estado v ] |[200 caracteres miimo
tene (SASER ESCUCHAR) ‘ | 4 |
PRE - 02 D las siguientes fortslezss. 200 carcieres maimo ||
sedale cudles consdera cue usted | dd/mmlyyyy T Salosclonar estadd v | /200 caractares maimo
tene (SABER REFLEXIONAR) | | %
PRE - 10. De a5 siguientes fortalezss 300 carsctares b
Inabiicades sefale qudles conaiders e usied | [ddimmyyyy| = Seleccionar estado v |[Po0 carmctares miimo
|tene (SER DISCIPLINADO) | —— ! i
PRE 1" D.lllmmi 200 caracter
| yyyy|= Seleccionar estado v| | 7]
m(sABEﬂH.mEAﬁ) | ! =
PRE 12, Dclunwmwmly o o — SoloGaIonar v | |[200 caracteres mwmo/
Sane (PEDIR AYUDA) — ——|
- . maeme ||
e ‘smsa:)ml w(mu:;‘m ‘ dimmlyyyy ‘ ey v | |20 caraciares mas mnA‘
[PRE- 14, Indlqu.m Ia siguiente pais \ ddlmmlvwv || Seleccionar estado 200 carncteres miomo
Designed by Equ &mv% WWWOM&MMM

rJornada]rDetalle i- ]rResponsabJes]|'Con\.'ocaloria]rDocumentos]P.sodar F’.]F&si slencia]|Repoﬂe1

Consulta de acciones

Dia de la actividad 06/09/2017 *  Accién ASISTENCIA A EVENTO v

Q, Buscar acciones

Dia Accion Identificacion Tipo identificacion MNombre apellidos Acciones
D6709/2017 ASISTENCIA A EVENTO  10BS334244 CEDULA DE CIUDADANLA AVDEE MAYERLY CADENA ERAZO @
06/09/2017 ASISTENCIA A EVENTO 1193517970 CEDULA DE CIUDADANIA BRAYAN CASTAMIO NAVAS CASTANO IE[
06/09/2017 ASISTENCIA A EVENTO 1072431259 CEDULA DE CIUDADANIA DAMIEL FERNANDO ARISTIZABAL HERRERA m
06/09/2017 ASISTENCIA A EVENTO 1122142602 REGISTRO CIVIL DE MACMIENTO DANNA ISABEL HERRERA LOPEZ @
06/09/2017 ASISTENCIA A EVENTO  10B5950247 CEDULA DE CIUDADANIA DEISSY VEROMICA SOLARTE PINCHAD @

#» Exportar excel

Anexo 1 Control de cambios

Versioén Descripcién de la modificacién

Vi 21/05/2019 Creacion del instructivo
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