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1. OBJETIVO:

Establecer las definiciones, lineamiento y paso a paso con el fin de validar la documentacion
aportada por el padre, madre o tutor que deseen realizar una solicitud de pago de la
indemnizacion administrativa de un nifo, nifia o adolescente, a la luz de la Resolucion 370 de
2020.

2. ALCANCE:

La guia inicia con los lineamientos para entregar los puntos claros para la valoracion especifica
de los documentos que acrediten el parentesco, tutoria o custodia del solicitante con el menor
de edad, respecto de las solicitudes que se interpongan en adelante, en virtud de la Resolucién
370 de 2020 vy finaliza con los ejemplos y algunos modelos.

3. DEFINICIONES:

e ACTO ADMINISTRATIVO: Es un documento por medio del cual se define una situacion
juridica del NNA, es expedido por un Defensor de Familia.

e ACUERDO CONCILIATORIO: Es un documento mediante el cual se manifiesta la
voluntad concertada de varias partes, respecto de un problema o diferencia, la misma
presenta los efectos de una sentencia.

e CURADOR o TUTOR: La figura del tutor o curador para menores de edad es utilizada con
el fin de nombrar un representante legal al nifio, nifia, adolescente, cuyos padres por algun
motivo han perdido su patria potestad o no la pueden ejercer.

e CUSTODIA: Es la tenencia fisica, el cuidado personal y directo del NNA. Es un derecho de
los nifos y una obligacidén de los padres o representantes legales.
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e DEFENSOR DE FAMILIA: Es aquella persona que ejerce representacion legal y administra
bienes de NNA declarado en adoptabilidad; esto cuando no se encuentra bajo la potestad
de sus padres.

e ESCRITURA PUBLICA: Es un documento mediante el cual un Notario Publico hace
constancia de una situacién, de un hecho o un derecho que ha sido autorizado por él.

o« INDEMNIZACION ADMINISTRATIVA: Es la medida de reparacion que entrega el Estado
colombiano como compensacién monetaria a quienes sufrieron en el marco del conflicto
armado interno infracciones al Derecho Internacional Humanitario o graves violaciones a
los Derechos Humanos susceptibles de ser indemnizadas.

e MEDIO DE ACREDITACION: Conjunto de documentos, que permiten establecer los
requisitos para probar el parentesco, o situacion juridica de una persona con el NNA.

¢ PATRIA POTESTAD: Conjunto de derechos otorgados legalmente a los padres para
administrar los bienes del NNA y representarlo legalmente.

¢ REGISTRO CIVIL DE NACIMIENTO: Documento mediante el cual es posible reconocer
la existencia legal de una persona, e individualizarla con la designaciéon de un nombre y
un numero Unico de identificacién personal.

e SENTENCIA: es una resolucién expedida por un Juez o Tribunal, de caracter juridico que
expresa una decision definitiva sobre un proceso, en este caso un juez de Familia.

4. ACTIVIDADES:

A continuacién, Se describen los posibles escenarios, con los documentos entregados por los
solicitantes de la Indemnizaciéon Administrativa de un NNA de conformidad con la situacion de
cada caso, con el de fin de entregar los recursos al padre, madre o tutor.

4.1. PATRIA POTESTAD:

a. Concepto.
Conjunto de derechos otorgados legalmente a los padres para administrar los bienes del NNA
y representarlo legalmente.
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b. Medio de acreditacion.
Copia de Registro civil de nacimiento del menor de edad expedida con anterioridad no mayor
a un (1) afo.

c. Verificacién.

Se debe verificar que quien dice ser el padre del menor en la solicitud se encuentre relacionado
en el documento “Registro civil de nacimiento del menor de edad” como padre o madre (con
documentos de identificacién) del NNA titular de la indemnizacién, y que no figure ninguna
anotacion de pérdida o suspension de la patria potestad, por lo que se debe observar lo
definido mas adelante.

Fundamento: Articulos 5 y 6 del Decreto 1260 de 1970

d. Aspectos a tener en cuenta:

De conformidad con la Circular Unica de Registro Civil e Identificacion - Versién 2, expedida
el 16 de noviembre 2018 por parte de la Registraduria Delegada para el Registro Civil y la
Identificacion, durante el proceso de verificacidn se debe tener presente lo siguiente:

i) En caso de que se agote el espacio de notas, sefalado la Imagen No. 1, en razén a las
inscripciones practicadas en el Registro Civil de Nacimiento, se debera verificar el folio
complementario.

if) Por lo anterior se debe validar el respectivo Registro Civil de Nacimiento, con los dos
seriales: inicial (indicado en la Imagen No. 1), y de complementacidn.
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Imagen No. 1
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ESPACIO PARA NOTAS.

4.2. REPRESENTACION LEGAL EN CASO DE NO SER PADRES DEL NNA.

Tutor o Curador

a. Concepto.

La figura del tutor o curador para menores de edad es utilizada con el fin de nombrar un
representante legal al nifio, nifia, adolescente, cuyos padres por algin motivo han perdido su
patria potestad o no la pueden ejercer.

b. Medio de acreditacion.
Sentencia emitida y suscrita por Juez de Familia en el marco de un proceso de designacién y
remocioén y determinacion de la responsabilidad de guardadores, ya sean tutores o curadores.
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c. Verificacion.

Se debe verificar que la persona designada como tutora o curadora, en el resuelve de la
sentencia judicial, sea la misma persona que solicita la entrega inmediata de la indemnizacién
del NNA vy la no constitucién del encargo fiduciario.

d. Aspectos a tener en cuenta:
Debe ser validado lo siguiente:

Sentencia debe ser emitida por un Juez de Familia.

La Sentencia debe encontrarse firmada por el Juez.

En la parte resolutiva de la Sentencia, tanto como en el encabezado y membretes del
documento el Juzgado que figura debe ser el mismo.

En caso de que no sea aportada copia de la sentencia, es valida la copia del auto
suscrito por el secretario del juzgado, mediante el cual se notifica la decision adoptada
por el juzgado; esto siempre y cuando, sea posible verificar que la persona designada
como tutora o curadora del NNA, sea la misma persona que solicita la entrega
inmediata de la indemnizacion de aquel y/o no constitucidon del encargo fiduciario.
Indistintamente del tipo de documento de identidad, esto es, Registro Civil de
Nacimiento o Tarjeta de Identidad, y del nimero del mismo, lo que debe guardar
identidad es el nombre del menor de edad destinatario de indemnizacion que figura en
la providencia, esto es, la Sentencia o el Auto. Considerando que la decisién judicial
pudo haber sido tomada cuando el menor de edad se identificaba con un documento
de identidad diferente al que se aporta o registra en Indemniza al momento de verificar
la documentacién, basta con que el nombre sea el mismo para efectos de la
acreditacion respectiva.

Excepcionalmente, y en caso de ser aportada, puede ser validada Sentencia de
Segunda instancia emitida por la Sala Civil de Familia del Tribunal Superior
respectivo; esto en razén al recurso de apelacion presentado contra Sentencia de Primera
Instancia (emitida por Juez de Familia). Este fallo puede ser proferido en dos sentidos:

CONFIRMANDO la sentencia apelada (Sentencia de primera instancia expedida por

Juez de Familia). Esto implica una ratificacion de la designacion del tutor o curador

dada en primera instancia. Lo anterior, tal y como consta en la siguiente imagen:
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Imagen No. 2

IV. DECISION

En mérito de las consideraciones que anteceden, la
Sala Civil Familia del Tribunal Superior del Distrito Judicial de Buga,
administrando justicia en nombre de la Republica y por autoridad de la ley
CONFIRMA la sentencia apelada [No. 173 de fecha diciembre 6 de 2013] proferida
por el JUZGADO SEGUNDO DE FAMILIA DE CARTAGO en el proceso con
radicacion No. 76-147-31-10-002-2011-00202-00.

REVOCANDO la sentencia apelada. Un fallo en este sentido deja sin efectos la Sentencia de
primera instancia. Por esta razén, se debe verificar quién ejerce en adelante la representacion
del menor de edad; esto en virtud de la modificacién de la designacién del tutor o curador
derivada de la sentencia de segunda instancia.

Defensor de Familia

a. Concepto.

El Defensor de familia ejerce representacion legal y administra bienes de NNA declarado en
adoptabilidad; esto cuando no se encuentra bajo la potestad de sus padres.

Fundamentos: Art. 184 de la Ley 1448 de 2011 y Num. 14 del Art. 82 de la Ley 1098 de 2006.

b. Medios de acreditacion.

En este caso, que de por si es excepcional, la acreditacion de hace a través de tres (3)
documentos, por lo que se deben aportar y verificar todos ellos:

e Acto administrativo en que se decreta la situacion de adoptabilidad del NNA expedido
por el Defensor de Familia en el marco de un Proceso Administrativo de
Restablecimiento de Derechos.

e Solicitud de entrega de la indemnizacion administrativa en el marco del Proceso
Administrativo de Restablecimiento de Derechos suscrita por el Defensor de Familia
respectivo.

e Registro Civil de Nacimiento con la anotacién de declaratoria de adoptabilidad del NNA*.

1 Esta declaratoria se realiza de manera exclusiva por parte del Defensor de Familia y corresponde a una medida de restablecimiento
de derechos, en virtud de la cual se declara que el nifio puede ser adoptado; teniendo como fin restituir el derecho de aquel a tener
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Fundamento: Como dispone la Circular Unica de Registro Civil e Identificacién - Versién 2, de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 108 de la Ley 1098 de 2006, modificado por el
articulo 8 de la Ley 1878 de 2018, declarada la adoptabilidad de un nifio, nifia o adolescente
debera ser inscrita en el libro de varios y en el registro civil del menor en un término maximo
de 10 dias a partir de la solicitud de la autoridad: "DECLARATORIA DE ADOPTABILIDAD. (...)
"En los demds casos, la resolucion que declare la adoptabilidad producird, respecto de los
padres, la terminacion de la patria potestad del nifio, niia o adolescente adoptable y debera
solicitarse la inscripcion en el libro de Varios y en el registro civil del menor de edad de manera
inmediata a la ejecutoria. La Registraduria del Estado Civil debera garantizar que esta
anotacion se realice en un término no superior a diez (10) dias a partir de la solicitud de la
autoridad.

c. Verificacién.

Se debe verificar que el solicitante de indemnizacién del NNA sea el mismo Defensor de Familia
que expidid el acto de declaratoria de la situacion de adoptabilidad del NNA, o a quien este
designe para tal fin.

d. Aspectos a tener en cuenta:
Debe ser validado lo siguiente:

e El Acto Administrativo debe tener membretes del ICBF.

e El Acto Administrativo debe estar firmado por el Defensor de Familia.

e El mismo Defensor de Familia que expide el Acto Administrativo, es quien debe suscribir
el escrito de solicitud; o si es el caso, la persona designada por aquél, de lo cual debe
existir documento que lo acredite.

4.3. CUSTODIA

a. Concepto.
La custodia es la tenencia fisica, el cuidado personal y directo del NNA. Es un derecho de los
ninos y una obligacidn de los padres o representantes legales.

b. Verificacion.

Con la revision de los medios de acreditacién que se relacionan mas adelante, se busca validar
la adjudicacion de custodia en casos de divorcio, nulidad de matrimonio, separacién de cuerpos
0 suspension de la patria potestad.

c. Medios de acreditacion.
Cualquiera de los siguientes documentos es un medio de acreditacion idéneo:

una familia, cuando ha sido imposible realizar la reinsercion en su familia biolégica. En razén de esta, bajo la suprema vigilancia del
Estado, se busca proveerlos de todas las condiciones necesarias para que crezcan, en un ambiente de bienestar, afecto y solidaridad,
sin perjuicio de verificar y garantizar los derechos de los menores de edad y de su familia biolégica.

710.14.15-34 V1
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i) Sentencia expedida y suscrita por el Juez de Familia en la cual el juez confie el cuidado del
menor de edad a uno de los padres, o al pariente mas préoximo, segun le convenga al NNA.

ii) Escritura publica emitida por Notario Publico en el que se adjudique de manera concertada
y voluntaria a alguno de los padres la custodia del NNA en casos de divorcio, nulidad de
matrimonio, y/o separacion de cuerpos.

iif) Acuerdo Conciliatorio suscrito por los padres, segun lo establecido en el Art. 31 de la Ley
640 de 2011, en el que se acuerde que uno de ellos ejercera la custodia y/o el debido cuidado
del menor:

Este acuerdo se puede realizar ante las siguientes autoridades:

e Conciliadores de centros de conciliacion tanto en derecho como equidad.
e Defensores y comisarios de familia

e Delegados regionales y seccionales de la Defensoria del Pueblo

e Personerias

e Procuraduria General de la Nacidn

e Notarias

e Jueces civiles 0 promiscuos municipales.

d. Aspectos a tener en cuenta:
En cada uno de los casos debe ser verificado lo siguiente:

i) Sentencia.

Sentencia debe ser emitida por un Juez de Familia.

o La Sentencia debe encontrarse firmada por el Juez.

En la parte resolutiva de la Sentencia, tanto como en el encabezado y
membretes del documento el Juzgado que figura debe ser el mismo.

o En caso de que no sea aportada copia de la sentencia, es valida la copia del
auto suscrito por el secretario del juzgado, mediante el cual se notifica la
decisién adoptada por el juzgado; esto siempre y cuando, sea posible verificar
que la persona a la que se le adjudicé la custodia del NNA, sea la misma persona
gue solicita la entrega inmediata de la indemnizacién de aquel y/o no
constitucion del encargo fiduciario.

ii) Escritura publica. Esta se expide en virtud del acuerdo celebrado entre los
conyuges en los casos de casos de divorcio, nulidad de matrimonio, y/o separacion de
cuerpos. En el acuerdo, y por ende en la escritura, una vez éste se encuentre
protocolizado, se regula lo relativo a la custodia y cuidado personal de los hijos menores
de edad, tal y como se encuentra sefialado en color verde en el Ejemplo No. 1. En
estos casos se debe verificar lo siguiente:
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o Escritura debidamente protocolizada en papeleria de la notaria respectiva.

o Escritura debidamente firmada por el notario y las partes, o el (los) apoderado
(s) de estas.

o La persona a la que se le encarga la custodia y/o el cuidado personal del menor,
debe ser la misma que realiza la solicitud de entrega de la indemnizacién del
NNA y la no constitucion del encargo fiduciario.

o El menor cuya custodia y/o cuidado personal se adjudica debe ser aquel
destinatario de la indemnizacién administrativa. Lo cual se puede evidenciar en
lo sefialado en color verde en el Ejemplo No. 2.

iii) Acuerdo Conciliatorio. En el acuerdo las partes deponen que una de ellas ha de
tener la custodia o tenencia y/o cuidado personal de su hijo menor de edad.

o Acuerdo debidamente formalizado en papeleria del centro de conciliaciéon o
entidad respectiva.

o Acuerdo debidamente firmado por el conciliador y las partes, o los apoderados
de estas.

o A la persona que se acuerda que ha de tener la custodia y/o ha de ejercer la
tenencia y/o el cuidado personal del menor es aquella que debe haber
presentado la solicitud de entrega de la indemnizaciéon del NNA.

o El menor cuya custodia o tenencia y/o cuidado personal se adjudica debe ser
aquel destinatario de la indemnizacion administrativa. Lo cual se puede
evidenciar en lo sefialado en color verde en el Ejemplo No. 3.

Custodia Transitoria

En el caso de la custodia transitoria, esta debe ser acreditada por Sentencia de Juez de Familia,
Acto Administrativo expedido por Defensor de Familia o alguno de los acuerdos de voluntad
de los partes enunciados (Escritura Publica o Acuerdo Conciliatorio); de acuerdo con los
requisitos anteriormente mencionados. Ahora bien, se debe verificar que la fecha de
expedicidn de la sentencia no sea demasiado anterior a la fecha de presentacion de solicitud
de indemnizacién del NNA; caso en el cual, se debe realizar llamada para verificar que la
persona a la que se le adjudico custodia se encuentra a la fecha al frente del cuidado del
menor. Esto se plantea, dado que, la finalidad de la Resolucion 0370 de 2020 es lograr la
reivindicacion de los derechos fundamentales de los NNA en Situacion Excepcional de
Vulnerabilidad, entre ellos, a una vida digna y a la salud, a través de la entrega inmediata de
la indemnizacion; para que esta pueda emplearse en suplir necesidades que sean
manifiestamente esenciales, imperiosas y perentorias.

Fundamento:
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Principio de interés superior de los nifios. Establecido en el numeral primero del
articulo tercero de la Convencion sobre los Derechos del Nifio, en el articulo 44 de la
Constitucion Politica y en el articulo 8 del Cédigo de la Infancia y la Adolescencia se
define el interés superior de los NNA “(...) como el imperativo que obliga a todas las
personas a garantizar la satisfaccion integral y simultdanea de todos sus derechos
humanos, que son universales, prevalentes e interdependientes”. En ese sentido, la
Corte Constitucional ha precisado que todas las actuaciones que realicen las
autoridades publicas en las que se encuentren involucrados NNA deben estar
orientadas por el principio del interés superior.

Por ende, la citada Corporacion en Sentencia C-569 de 2016 sostuvo que "El interés
superior del menor no constituye una clausula vacia susceptible de amparar cualquier
decision; por el contrario, para que una determinada decision pueda justificarse en
nombre del mencionado principio, es necesario que se reunan, al menos, cuatro
condiciones basicas: 1) en primer lugar, el interés del menor en cuya defensa se
actia debe ser real, es decir, debe hacer relacion a sus particulares
necesidades y a sus especiales aptitudes fisicas y sicolégicas; 2) en segundo
término debe ser independiente del criterio arbitrario de los demas y, por tanto, su
existencia y proteccion no dependen de la voluntad o capricho de los padres o de los
funcionarios publicos, encargados de protegerlo; 3) en tercer lugar; se trata de un
concepto relacional, pues la garantia de su proteccion se predica frente a la existencia
de interés en conflicto cuyo ejercicio de ponderacion debe ser guiado por la proteccion
de este principio; 4) por ultimo debe demostrarse que dicho interés tiende a lograr un
beneficio juridico supremo consistente en el pleno y armdnico desarrollo de la
personalidad del menor." (Subrayado fuera del texto original)
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4.4. EJEMPLOS - MODELOS

Ejemplo No. 1

Doctor(a) i i

NOTARIO XXXXXXX (XX) DEL CIRCULO NOTARIAL DE BOGOTA D.C.

E. S. D.

REF: ACUERDO DE DIVORCIO DE MATRIMONIO CIVIL DE MUTUO

ACUERDO CELEBRADO ENTRE XXXXXXXXXXX Y XXXXXXXXXXX.

Nosotros, XXXXXXXXXXX, mayor de edad, de nacionalidad colombiana, identificada con la
cedula de ciudadania N.o. XXXXXXX de XXXXX, domiciliada, vecina y residente en la ciudad
de Bogotd D.C. y el sefior XXXXXXXXXXX, mayor de edad, identificado con la cedula de
ciudadania N.9, XXXXXXXXXXX de XXXXXX, domiciliado, vecino y residente en la ciudad de
Bogotd, por medio de este documento al sefior Notario atentamente manifestamos que con
fundamento en el articulo 34 de la Ley 962 de 2005 y el Decreto Reglamentario 4436 de 2005,
hemos decidido por mutuo consentimiento realizar el divorcio de nuestro matrimonio civil y
definir nuestras obligaciones alimentarias y todo lo relacionado con nuestro hijo menor de
edad XXXXXXXXXXXXXX, para lo cual solicitamos tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

HECHOS

PRIMERO. Nosotros, XXXXXXXXXXX y XXXXXXXXXXX contrajimos matrimonio civil, el dia
XXXXXXXXXX (XX) de XXXXX de XXXXX en la ciudad de Bogotd, en la Notaria XXXXXXXXX
(XX) del Circulo Notarial de Bogotd, segun consta en la Escritura Publica niumero XXXXX,
registrada ante la misma Notaria el dia XX de XXXX del aifo XXXXX bajo el indicativo Serial
NUimero XXXXXXX.

SEGUNDO. Durante el matrimonio procreamos un (X) hijo: XXXXXXXXX nacido el dia
XXXXXXXX e identificado con el NUmero de Identificacidn Personal (NUIP) XXXXX, tal y como
consta en el Registro Civil de Nacimiento con indicativo serial nimero XXXXXX. De igual
manera, expresamos que no hemos adoptado hijos y la conyuge manifiesta que a la fecha no
se encuentra en embarazo.

TERCERO. Nuestro ultimo domicilio como pareja fue la ciudad de Bogota D.C.

CUARTO. De mutuo acuerdo decidimos suspender nuestra convivencia como pareja desde
hace XX (XX) meses.
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QUINTO. Manifestamos que contamos con bienes y pasivos, los cuales seran repartidos en la
liguidacion y disolucion de la sociedad conyugal, la cual realizaremos posteriormente a la
realizacion del tramite de Divorcio.

SEXTO. Manifestamos que no tenemos obligacion alimentaria para con el otro, por ello, cada
uno asumira sus gastos personales.

SEPTIMO. Nosotros, hemos decidido realizar el divorcio de nuestro matrimonio civil por la
causal de mutuo acuerdo, manifestamos que comprendemos claramente los términos y
condiciones del presente acuerdo y consideramos que sus términos son justos y razonables,
por ello pactamos lo siguiente:

ACUERDO

PRIMERO: DIVORCIO DE MATRIMONIO CIVIL. Manifestamos nuestro expreso
consentimiento para que por los tramites de Ley se realice el DIVORCIO DEL MATRIMONIO
CIVIL celebrado entre nosotros el dia diecinueve (XX) de XXXXXX de XXXXXX en la ciudad de
Bogotd, en la Notaria XXXXXXXXX (XXXX) del Circulo Notarial de la mencionada ciudad, segin
consta en la Escritura Publica nimero XXXXX, registrada ante la misma Notaria XXXXXXXX
(XX) el dia XX de XXXXX del afno XXXX bajo el indicativo Serial NUmero XXXXXX como obra
en el Registro Civil de Matrimonio respectivo, bajo la causal de mutuo acuerdo de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 34 de la Ley 962 de 2005, en concordancia con el articulo 154
del Codigo Civil Colombiano, modificado por el articulo 6 de la Ley 25 de 1992.

SEGUNDO. RESIDENCIA. Que en virtud del presente acuerdo cada uno establecera su
domicilio de manera independiente y sin interferir en la decisién del otro, teniendo cada uno
completa privacidad. Nos comprometemos a respetar la vida privada de cada uno y a
mantener total respeto entre nosotros.

TERCERO. PATRIA POTESTAD. La patria potestad sobre nuestro hijo serda ejercida
conjuntamente.

CUARTO. CUSTODIA. Hemos convenido que la sefiora XXXXXXXXXXX, en calidad de madre
mantendra a su cargo la custodia y cuidado personal del menor XXXXXXXXXXX, ejercera
todos los derechos y facultades que le confiere el Titulo XII del libro Primero del Cédigo Civil,
sin que ello implique demérito o renuncia de la patria potestad que por ley también
corresponde al padre respecto de su hijo, de conformidad con lo acordado en la conciliacién
celebrada el dia XX de XXXX de XXXX por lo suscritos, aprobada por la Comisaria Novena de
Familia, segun consta en el Acta No. XXXXX de la misma fecha — R.U.G No. XXXXXXX.

QUINTO. VISITAS. Manifestamos que el régimen de visitas serd determinado con entera
libertad y conciencia y cada uno prestara la total colaboracion para que nuestro hijo menor
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pueda compartir tiempo con cada uno de nosotros. Asi las cosas, las visitas establecidas de
mutuo acuerdo por las partes estaran siempre encaminadas al bienestar de nuestro hijo, por
lo cual, de conformidad con lo definido en el Acta de Conciliacion No. XXXXXX de fecha XX de

XX de XXXX - R.U.G No. XXXXXXXX, nos comprometemos a ceifirnos a lo siquiente:
VISITAS REGULARES:

a. El padre podra cada quince (15) dias un domingo y/o sabado llevarse al menor para
su residencia, por lo cual, lo recogera en la residencia de aquél a las 10:00 am y lo
regresara al mismo sitio, el mismo dia a las 4:00 pm.

FECHAS ESPECIALES:

a. Cumpleaiios del menor: Se alternara cada afio, es asi, que un afio se compartirad con
el padre y el afio siguiente con la madre.

b. Navidad: Se alternara cada ano, es asi, que un afio se compartira con el padre y el ano
siguiente con la madre.

c. Afo Nuevo: Se alternara cada afio, es asi, que un afio se compartira con el padre y el
afo siguiente con la madre.

PARAGRAFO PRIMERO: Ambos padres prestaran su colaboracién para permitir que su hijo
participe en los eventos familiares de cada uno; tales como matrimonios, conmemoraciones,
grados, funerales, etc.

PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de enfermedad del menor, el padre tiene derecho a visitarlo
en el lugar donde se encuentre. En el evento en que el menor se viese afectado por
enfermedad grave, intervenciones quirdrgicas, tratamientos en general, los padres se
esforzaran por actuar de comun acuerdo en la escogencia de los profesionales que deban
atenderlos, procurando que éstos sean los mas responsables e idoneos.

PARAGRAFO TERCERO: Todas las anteriores condiciones se encuentran establecidas para
ser previamente consultadas al menor y se dard cumplimiento a las mismas en caso de
desacuerdo entre los padres y si el menor esté de acuerdo.

SEXTO. MANUTENCION DE XXXXXXXXX.

EL PADRE.

En relaciéon con la manutencion del menor XXXXXXXXXXXX, el sefior XXXXXXXXXXX en
cumplimiento de lo decidido por la Comisaria Novena de Familia mediante Auto de Fijacién de

Alimentos Provisionales R.U.G. XXXXXXX de XX de XXXXXX de XXXXXX, se compromete a
asumir los gastos del menor XXXXXXXXXXXXX, de la siguiente manera:
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ALIMENTOS: Respecto a los cuales, debera responder por una cuantia de XXXXXXXXXXXX
PESOS M/CTE. ($XXX.XXXX.00) XXXXXXXXX, cuota que debera entregar personalmente
en forma anticipada, en una cuota mensual, que entregara directamente o consignada, el dia
XXXXX (X) de cada mes, a la sefiora XXXXXXXXXXX a partir de la fecha 13 de abril del afio
dos mil dieciséis (2016), quien firmara el recibo correspondiente a cada entrega o en su
defecto mediante consignacion bancaria. Es de mencionar, que el valor de la cuota sera
reajustado el Primero (1) de Enero de cada afio, en el mismo porcentaje que aumente el
Salario Minimo Legal Vigente, establecido por el Gobierno Nacional.

VESTUARIO: Dara tres mudas de ropa al ano a su hijo XXXXXXXXXX. Se entiende que cada
muda debe ser completa, ropa inferior, exterior y zapatos, cada muda minima por valor de la
suma de XXXXXXXX M/CTE. ($XXXXXXXX), entregadas a la madre asi: una (1), el dia
trece (13) del mes de junio y dos (2), el dia veinticuatro (24) de diciembre. Es de aclarar que
el valor minimo del vestuario sera reajustado el Primero (1) de Enero de cada afio, en el
mismo porcentaje que aumente el Salario Minimo Legal Vigente, establecido por el Gobierno
Nacional.

SALUD: Asumira el XXXXX POR CIENTO (XX%) de los gastos que se generen por concepto
de salud y que no cubra la EPS XXXXXXXXX.

EDUCACION: Asumird el XXXXXXXXX POR CIENTO (XX%) de los gastos de cuidado,
matricula, Utiles escolares, uniformes, pension, ruta escolar y gastos extras que se ocasionen
por educacion de su hijo.

LA MADRE:
La sefiora XXXXXXXXXXX se compromete a contribuir de la siguiente forma, ello en periodos
mensuales:

ALIMENTOS: ElI XXXXXXX POR CIENTO (XX%) de los gastos relacionados con
alimentacion, reajustables segun el incremento del salario minimo legal mensual vigente.

SALUD: Los gastos de Salud ordinarios, mediante la afiliacién del menor en calidad de
beneficiario del servicio de salud de la madre y el XXXXXXXXX POR CIENTO (XX%) de los
gastos de Salud extraordinarios.

EDUCACION: El XXXXXXX POR CIENTO (XX%) de los gastos de cuidado, matricula, Utiles
escolares, uniformes, pension, ruta escolar y gastos extras que se ocasionen por educacion
de su hijo.

SEPTIMO. OBLIGACIONES PERSONALES Y PATRIMONIALES ENTRE LOS CONYUGES.
CUOTA ALIMENTARIA DE LOS CONYUGES: Manifestamos que no habra cuota alimentaria
entre nosotros; cada uno atendera sus propias obligaciones personales.
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Por lo dicho, renunciamos mutuamente y de forma irrevocable a cualquier solicitud de
alimentos entre nosotros, de manera que cada uno en adelante asumira sus propios gastos,
tales como alimentacion, vestido, y cualquier otro concepto que comprenda esta obligacion.

De igual manera, nos comprometemos a respetar la vida privada de cada uno, en todo
momento y lugar y a mantener un trato respetuoso y cordial en los eventuales conflictos que
se presenten.

OCTAVO. Nos comprometemos mutuamente a otorgar al otro, el debido permiso para que
nuestro hijo salga del pais, en caso de ser necesario y requerido por alguno de los padres del
menor XXXXXXXXXXX. Es decir, que nos obligamos a solicitar la autorizacion previa y por
escrito de ser necesario, tanto de la madre como del padre para poder sacar a nuestro hijo
menor del pais hasta tanto no cumplan segun la Ley la mayoria de edad, incluyendo en dicha
autorizacion la fecha estimada de retorno.

NOVENO. DOMICILIO. El domicilio del menor es la ciudad de Bogotd D.C, en el sitio de
residencia de la madre, quien tiene la custodia, esto es, la XXXXXXXXXXX ubicado en la ciudad
de Bogota D.C.

DECIMO. OTROS ACUERDOS: Nos comprometemos ademas a:

1. Escoger de comun acuerdo el tipo de educacion que deseamos para nuestro hijo y el
establecimiento donde deba estudiar.

2. No intensificar en él la angustia y la incertidumbre inherentes a la separacion de sus
padres.

3. No adoptar posiciones o ejecutar actos que puedan transmitir al menor una sensacion de
abandono o rechazo.

4. Abstenernos de realizar conductas que puedan ser nocivas para la salud emocional de
nuestro hijo, en especial no suscitar en él aversidon o desapego hacia el otro progenitor o
sus familiares mas cercanos, en el entendido de que la realizacion de esta conducta tiene
efectos sobre la patria potestad.

5. Respetar el ambito personal de nuestro hijo, buscando conjuntamente el desarrollo de sus
facultades y personalidad, con el fin de prepararlo para una vida adulta activa, con espiritu
de paz, salud, solidaridad, tolerancia y respeto por los demas.

6. Los padres tenemos responsabilidades compartidas respecto de nuestro hijo, con relacién
a cualquier decisién conjunta que debamos tomar, cualquiera sea la circunstancia que se
presente. Asi como el acompafiamiento en su desarrollo escolar.

7. Nos comprometemos a mantener comunicacion permanente sobre todos los aspectos
referidos a nuestro hijo, respetar su vida privada en todo momento y lugar, facilitar el
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cumplimiento de los deberes de padre y madre y resolver de manera respetuosa y cordial
los eventuales conflictos que se presenten, aun en el caso de tener que acudir ante la
autoridad competente en procura de una decision que ponga fin al conflicto planteado.

8. Teniendo en cuenta los valores morales y espirituales del menor, asi como los derechos
de este, los padres deberan evitar todo comentario desobligante hacia las decisiones vy

actitudes de la vida privada por ligeros que estos sean del otro progenitor.

9. No exponer a nuestro hijo a comportamientos o espacios, donde se susciten violencia, el
consumo tabaco y de bebidas alcohdlicas, o cualquier otra conducta que pueda resultar

perjudicial para la salud.

10.El padre previa revision de las necesidades del menor, podra aportar hasta el cincuenta
por ciento (XX%) de la cuota alimentaria estipulada en especie, soportando los costos de

los viveres aportados.

DISOLUCION Y LIQUIDACION DE LA SOCIEDAD CONYUGAL

PRIMERO: Es voluntad de ambas partes la DISOLUCIQN DE LA SOCIEDAD CONYUGAL
CONSTITUIDA Y EN CONSECUENCIA LA LIQUIDACION DE LA MISMA, ello de acuerdo
al inventario adelante desarrollado:

PARAGRAFO I: Ambas partes consientes la distribucion realizada a continuacion, siendo
totalmente conocedores de los bienes a repartirse.

PARAGRAFO II: Ambas partes manifiestan que con la distribucién adelante realizada no
vulneran o afectan de ninguna forma los derechos de terceros.

SEGUNDO: INVENTARIO. Las partes manifiestan que forman parte de la sociedad conyugal:

- ACTIVOS DE LA SOCIEDAD: Conforman los activos de la sociedad conyugal:

Partida primera.

Bien inmueble: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX

- PASIVOS DE LA SOCIEDAD.

TERCERO: LIQUIDACION: La liquidacion definitiva de la sociedad conyugal constituida, se

efectla asi:
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CUARTO. ADJUDICACIONES: Dado que el conyuge XXXXXXXXXXX, voluntariamente,
renuncia a gananciales, los activos sociales seran repartidos entre los conyuges de la siguiente
manera:

Para el conyuge XXXXXXXXXXX: Cero adjudicaciones.

Para la conyuge XXXXXXXXXXX:

A. Se SEXTO. OBLIGATORIEDAD DEL CONVENIO. El presente acuerdo se celebra en
desarrollo de las Leyes la. de 1976 y Ley 962 de 2005 y Decreto 4436 de 2005. En
consideracion a que el presente ACUERDO, ha sido aprobado en todas y cada y cada
una de sus partes y estando en pleno uso de nuestras facultades mentales y libres de
toda coaccidon aceptamos lo anterior en su integridad y manifestamos que nos
responsabilizamos de nuestras obligaciones y asi mismo somos conscientes de que el
presente hace transito a cosa juzgada, presta mérito ejecutivo y no es susceptible de
ningun recurso. No obstante lo anterior, éste acuerdo podra ser revisado en cualquier
momento, cuando las condiciones econdmicas de cualquiera de ellos varie. Cualquier
modificacion se realizard de comun acuerdo y quedara por escrito mediante Escritura
Publica. Igualmente, el presente acuerdo se celebra en desarrollo de la normativa
aplicable, siendo Ley para las partes y no puede ser revocado sino por el
consentimiento mutuo de ambos cényuges. Por lo tanto, ninguno tendremos derecho
a retractarnos unilateralmente de lo pactado.

En virtud de todo lo anterior ratificamos nuestro deseo y expresa voluntad para que de comun
acuerdo se realice el divorcio de nuestro matrimonio civil, para lo cual conferimos poder, para
gue nuestro abogado XXXXXXXXXXXXXXXX identificado con C.C. XXXXXXX de Bogota D.C.
y portador de la T.P. XXXXX expedida por el Consejo Superior de la Judicatura, presente ante
su despacho las respectivas minutas y realice los tramites correspondientes, y todo lo
necesario para el fin perseguido, pudiendo firmar en nombre de ambas partes la Escritura
respectiva.

NOTIFICACIONES DE LOS CONYUGES.

Para efectos de ser notificados, las siguientes son las direcciones de residencia de los
suscritos:

AOOEXXXXXXXX

AOOEXXXXXXXX:

Leido el presente documento, se firma en sefial de aceptacion en el mes de xxxxxx del xxxx.
Cordialmente,

XXX XXXXXX
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C.C. N.O, XXXXXXXXX de XXXXX

) 0.0.0.0.0.0.0.90.0.0
C.C. NO. XXXXXXXXXXX d& XXXXXXX

Ejemplo No. 2

ACTA DE CONCILIACION EN EQUIDAD
RADICADO N.°

En el municipio de ,alos dias del mes
de del afio 20 , siendo las , fecha y hora
sefalados para llevar a cabo la presente Audiencia de Conciliacién en Equidad, en presencia
de: , con cédula de ciudadania No.
de , €n calidad de Conciliador(a) en Equidad,
nombrado(a) por el Juez Primero Civil del Circuito de Soacha, segin Resolucion No.
del dia del mes de del afio 20 .

IDENTIFICACION DE LOS CONCILIANTES

SOLICITANTE(S)
Nombre:

C.C.:

Direccion

Barrio:

Teléfono:

CONVOCADO(S)
Nombre:

C.C.:

Direccion
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Barrio:

Teléfono:

Las partes acuden con el &nimo de efectuar AUDIENCIA DE CONCILIACION EN EQUIDAD con
el fin de establecer la Cuota Alimentaria, el Cuidado Personal y el régimen de Visitas
de los Menores de Edad:

hWN

ACUERDO CONCILIATORIO

1.  Fijacion de la Cuota de Alimentos: El (la) Senfor(a)

aportara a titulo de CUOTA ALIMENTARIA la suma de:

(% ) M/CTE, mensuales los cuales entregara el dia

de cada mes, a partir del mes de del afo
20 , esta cuota sera reajustada a partir del 1° de Enero de cada aio, de
conformidad con el incremento del IPC (Indice de Precios al Consumidor). Este

dinero sera entregado personalmente a él (la) sefor(a)
quien expedira un
recibo o sera consignado en la cuenta numero
del Banco a nombre

de

2. Cuidado Personal: Las partes acuerdan que el CUIDADO PERSONAL del(os) menor(es):

de
afos de edad, sera ejercido por
en calidad
de , quien se compromete a proporcionarle(s) el debido

cuidado y formacion en lo relacionado con educacion, buenos habitos morales, salud, normas
de convivencia y en general, a brindarle(s) todas las atenciones necesarias para lograr su
Desarrollo Integral.

Adicionalmente las partes acuerdan que los siguientes pagos forman parte de la cuota
alimentaria y seran asumidos en la forma establecida a continuacion:
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3. Educacioén: Este pago se realizara de la siguiente manera:

CONCEPTO A CARGO DE PORCENTAIJE O VALOR

Matricula

Uniformes

Lista de Utiles escolares

Pension

Ruta

Lonchera

Otros

4. Salud: En la Actualidad el (los) nifio(s) se encuentra(n) afiliado(s) a:
el padre asumira el % y la madre el %
de los gastos adicionales, que no cubra la Entidad Prestadora de Salud o la Administradora
del Régimen Subsidiado.

5. Vestuario: El (La) Sefor(a)

se compromete a

suministrar a cada uno de los menores __mudas de ropa completa (Ropa interior,
exterior y calzado), por valor aproximado de $ los cuales sean
entregados en los meses de de cada
afio, a partir del mes de de 20 .

6. Visitas: El (La) Sefior(a)

compartird con el (los)

nino(s) cada dias, recogiéndolo en la casa de habitacion del menor (es) el dia
a las y entregandolo(s) en el mismo lugar
a las del dia . Asi mismo las partes acuerdan que

en la fecha de cumpleafios, vacaciones, navidad y afio nuevo se regiran por lo siguiente:
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Los padres velaran por el bienestar del (os) nino(s). No obstante, los anteriores acuerdos, los
padres seran solidarios en la garantia de los derechos y la proteccion de su(s) hijo(s) menores
de edad.

CLAUSULA ADICIONAL

A partir de la firma de este documento las partes se comprometen a evitar todo tipo de
agresion verbal o fisica, tanto directa como por intermedio de terceros, y en general todo acto
que pueda afectar la convivencia pacifica entre ellos y con otras personas.

El (la) suscrito(a) CONCILIADOR(A) EN EQUIDAD informé a las partes que de conformidad
con los articulos 66, 69 y 109 de la ley 446 de 1998, la presente Acta de Conciliacién en
Equidad, presta mérito ejecutivo y hace transito a cosa juzgada. Los CONCILIANTES
manifestaron estar de acuerdo con el contenido de este documento, aceptan las obligaciones
adquiridas, y asumen la responsabilidad que ocasione el incumplimiento de alguna de sus
clausulas.

Decreto 1818 de 1998. Articulo 90. El procedimiento para la Conciliacion en Equidad, debera
regirse por principios de informalidad y celeridad que orienten a las partes que logren un
arreglo amigable (Articulo 108 de la Ley 446 de 1998 que modifica el articulo 86 de la Ley
23 de 1991).

El (la) Conciliador(a) en Equidad hace entrega de una primera copia autégrafa del acta a cada
una de las partes.

LOS CONCILIANTES

Firma Firma
Nombre Nombre
C.C. No. C.C. No.
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Firma Firma
Nombre Nombre
C.C. No. C.C. No.

EL (LA) CONCILIADOR(A) EN EQUIDAD

Firma

Nombres y Apellidos

C. C. No. de

Resolucién No. del dia del mes de del afio 20 .

Expedido por el por el Juez Primero Civil del Circuito de Soacha.

Ejemplo No. 3

ACTA DE CONCILIACION

Codigo

En Bogotd, dentro del marco de la XXXII Jornada Gratuita de Conciliacion en Derecho,
organizada por el Centro de Arbitraje y Conciliacién de la Cadmara de Comercio de Bogota en

la en la sede Chapinero, ubicada en la calle 67 Nro. 8-32, a las

, ante

, quien fue designado(a) por el Director del Centro

como Conciliador, para que actuara de conformidad con lo dispuesto en el art. 116 de la
Constitucion Politica, Ley 23 de 1991, Ley 446 de 1998, Ley 640 de 2001, y demas normas

complementarias, comparecieron las siguientes personas:

DATOS DEL CONVOCANTE:

, mayor de edad, identificado (a) con la cédula de ciudadania No.

domiciliado(a) en

DATOS DEL CONVOCADO:
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, mayor de edad, identificado (a) con la cédula de ciudadania No. ,
domiciliado(a) en

HECHOS

Quienes acudieron con el &nimo de efectuar AUDIENCIA DE CONCILIACION con el fin de
establecer la TENENCIA y el CUIDADO PERSONAL, la CUOTA ALIMENTARIA y el REGIMEN DE
VISITAS del(os)

menor(es)

, reconociendo los derechos y deberes que tienen para con sus hijos,
consagrados en la Constitucion Politica de 1991, la Ley 1098 de 2006, articulo 411 del
Caddigo Civil, y la Ley 446 de 1998.

CONSIDERANDO

Que el Centro de Arbitraje y Conciliacién de la Cadmara de Comercio de Bogota fue autorizado
para funcionar por la Resolucion No. 0518 del 21 de marzo de 1995 del Ministerio de Justicia
y del Derecho.

Que el Centro de Arbitraje y Conciliacion de la Camara de Comercio de Bogota, en ejercicio
de las funciones atribuidas por la Ley 23 de 1991, Ley 446 de 1998, Ley 640 de 2001, ha
designado un conciliador que colabore con las facultades otorgadas por el articulo 116 de la
Constitucién Politica de Colombia.

Una vez escuchadas las manifestaciones de las partes y analizadas y discutidas las propuestas
presentadas por ellas, y para que se surtan los efectos previstos en los articulos 2469 y
concordantes del Codigo Civil, Ley 23 de 1991, el Art. 66 de la Ley 446 de 1998, Ley 640 de
2001, y demas disposiciones complementarias, se ha llegado a un acuerdo conciliatorio que
hace transito a COSA JUZGADA Y PRESTA MERITO EJECUTIVO, en los siguientes términos:

TENENCIA Y CUIDADO PERSONAL

Las partes acuerdan que la TENENCIA y el CUIDADO PERSONAL del(os) menor(es):

de

aflos de edad, respectivamente, sera

ejercida por
en calidad de , a partir del dia del mes del

afio , quien se compromete a proporcionarle(s) el debido cuidado y formacion
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en lo relacionado con educacidon, buenos habitos morales, salud, normas de convivencia y en
general, a brindarle(s) todas las atenciones necesarias para lograr su Desarrollo Integral. De
igual manera las partes fijan como residencia del(os) menor(es) la

del municipio

de barrio localidad de
con numero telefénico

CUOTA ALIMENTARIA
El (La) sefor(a): /
aportara a titulo de CUOTA ALIMENTARIA la suma de:

(%

) m/cte, pagaderos de manera , los cuales

entregara los dias , a partir del dia del mes de

del afo 201 , Esta cuota seré,reajustada a partir del 1° de Enero de cada
afo, de conformidad con el incremento del IPC (Indice de Precios al Consumidor).

Tal suma se debera cancelar en la ciudad de y debera ser entregada
personalmente al (la) sefior(a)

quien expedira un recibo o sera consignada en
la cuenta No. del
Banco cuyo titular es que se haya
dispuesto para ello.

Las partes acuerdan que los siguientes pagos forman parte de la cuota alimentaria y seran
asumidos en la forma establecida a continuacion:

EDUCACION. Las partes acuerdan que los gastos generados por el ingreso a la institucion
educativa, de su (sus) hijo(os-as), como son matriculas, pensiones, uniformes, Utiles
escolares y demas gastos que la institucion requiera respecto de esta necesidad, seran

asumidos asi:
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SALUD. Los servicios médicos seran prestados por

, donde se encuentra afiliado(a)
el padre asumira el % vy la
madre el % de los gastos adicionales, que no cubra la Entidad Prestadora de Salud 6 la

Administradora del Régimen Subsidiado.

VESTUARIO. El (La) sefior (a)

se compromete a suministrar
mudas de ropa completa (Ropa interior, exterior y calzado) los dias

de los meses de cada
afo, en el domicilio del menor a el (la) sefior (a)
Tales mudas corresponderan a un valor de

($ ) m/cte.

VIVIENDA. El (La) sefior(a)
para la vivienda del(os)

menor(es)

SUBSIDIO FAMILIAR. El padre o la madre que no quede con el cuidado personal del (0s)
menor(es), aportara el subsidio familiar mensual, siempre y cuando lo perciba, al otro padre
o madre dentro de los tres (3) dias siguientes a su recibo, quien lo reciba aportara los
documentos necesarios para la gestién del mismo.

VISITAS. El (La) sefior (a)

compartira con el (los) nino (s) cada dia(s),
recogiéndolo(s) el dia a las y entregandolo(s) a las _
del dia . Asi mismo las partes acuerdan que en la fecha de cumpleafios,
vacaciones, navidad y ano nuevo se regiran por lo siguiente:

Los padres velaran por el bienestar del (os) nino (s), asi mismo acuerdan que cualquier cambio
o mora en la entrega del (los) menor(es) sera comunicada a la persona que ejerce la custodia.
No obstante, los anteriores acuerdos, los padres seran solidarios en la garantia de los derechos
y la proteccion de su (s) hijo (s) menores de edad.

Para constancia, se firma por quienes en ella intervinieron en Bogota a los xx dias del mes de
XXxxX de 20xx.

C. C. No. C. C. No.
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Conciliador(a)

Registro No.

7. ANEXOS

ANEXO 1: Resolucion 00370 DE 17 DE ABRIL DE 2020 - Por la cual se reglamenta el
procedimiento para reconocer, entregar y acompafar la inversidon adecuada de los recursos
de la indemnizacidon administrativa de los nifios, nifias y adolescentes victimas del conflicto
armado, cuando estos se encuentren en situaciones excepcionales de vulnerabilidad.

8. CONTROL DE CAMBIOS:

Vi 20/05/2021 Creacion de la guia.
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