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1. OBJETIVO:

Explicar a las victimas como se debe diligenciar el formato poder especial amplio y
suficiente (todos los hechos victimizantes).

2. ALCANCE:

El instructivo facilita y permite el correcto diligenciamiento del poder especial amplio
y suficiente, aplica para victimas del conflicto armando a las cuales se les reconoce el
pago de la indemnizacién administrativa como uno de los componentes de la
reparacidon integral a la cual tiene derecho y finaliza con la remisién de este
documento a través del canal dispuesto por la entidad.

3. DEFINICIONES:

e ABONO EN CUENTA: Modalidad de pago de la indemnizacién administrativa, es
el registro de un ingreso o consignacién de dinero que se hace en una cuenta
bancaria Nacional o Extranjera.

e CODIGO SWIT O BIC: Es una serie alfanumérica de 8 u 11 digitos que sirve para
identificar al banco receptor cuando se realiza una transferencia de dinero

internacional.
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o CODIGO IBAN: Proviene de las siglas Internacional Bank Account Number, es el
codigo de identificacion Unico para cada cuenta bancaria en la zona SEPA vy sirve
para realizar transferencias internacionales de dinero, compuesto de por 24
caracteres, comenzando por dos letras para identificar el pais de origen de la
cuenta, 2 digitos de control, y 20 digitos correspondientes al niumero de la cuenta.

o« INDEMNIZACION: Medida de reparacion integral, representada en la
compensacion econémica por los diferentes hechos victimizantes susceptibles a
ser indemnizados.

4. ACTIVIDADES:

Para el diligenciamiento del poder especial amplio y suficiente (Todos los hechos
victimizantes) se deben seguir los siguientes pasos:

Este formato lo debe diligenciar con su informacidén personal y la informacion de la
persona que sera su apoderado

Recuerde que debe llenar el formato en su totalidad sin cometer errores y el formato
no debe tener enmendaduras.

Este formato lo debe diligenciar con su informacion personal y la informacion
de la persona que sera su apoderado:

1. Escriba el nombre de la persona que tiene derecho a la medida de
indemnizacion.

2. Escriba el tipo documento, ya sea cédula de ciudadania, cédula de extranjeria
0 pasaporte.

3. Escriba el niumero de documento, ya sea cédula de ciudadania, cédula de
extranjeria o pasaporte.

4. Escriba el nombre completo de la persona que sera su apoderado

5. Escriba el tipo de documento, ya sea cédula de ciudadania, cédula de
extranjeria o pasaporte de su apoderado.

6. Escriba el niumero de documento, ya sea cédula de ciudadania, cédula de
extranjeria o pasaporte de su apoderado.

7. Escriba la nacionalidad de su apoderado.

En la siguiente seccion complete sus datos personales y datos actuales de
contacto y ubicacion

8. Escriba el nimero del radicado, caso o FUD.

9. Escriba la fecha de diligenciamiento.

10. Escriba ciudad, municipio o similar.

11. Escriba Estado, Departamento, Provincia o similar.
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12. Escriba el pais actual de residencia.
13. Escriba sus teléfonos de contacto.
14. Escriba su correo electronico.

En esta seccion complete su informacién personal

15. Firme el documento.

16. Escriba su nombre completo.

17. Escriba el tipo de documento.
18. Escriba el nUmero de documento.

En la siguiente seccion complete los datos actuales de la persona que sera

su apoderado

19. Solicite al apoderado que firme el documento.

20. Escriba el nombre y apellido del apoderado.

21. Escriba el tipo de documento de identificacion del apoderado.

22, Escriba el nimero de documento de identificacién del apoderado.

23. Escriba los teléfonos de contacto del apoderado.

24. Escriba el correo electréonico del apoderado.

25. Escriba el nombre del titular de la cuenta bancaria es decir de su
apoderado.

26. Escriba el tipo de documento con el que tiene la cuenta su apoderado.

27. Escriba el nimero de documento de apertura de la cuenta de su
apoderado.

28. Escriba el tipo de cuenta: ahorros, corriente, cheque, etc.

29. Escriba el nombre de la entidad bancaria.

30. Escriba el nUmero de cuenta del apoderado, el nimero que esta en la
certificacion bancaria.

31. Pregunte en su banco cual es el cddigo que le corresponde segun el pais
de residencia y escribalo en esta seccion.

32. Escriba la fecha de diligenciamiento: dia, mes y ano.

Una vez diligenciado el formato sin enmendaduras. Lleve este documento ante el
Consulado de Colombia mas cercano y realice el proceso de reconocimiento de firmas.

(esto tiene un costo)

Una vez lo haya realizado deberd enviar un correo electrénico a: indemnizacion
exterior@unidadvictimas.gov.co
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Con los siguientes documentos:

1. Este formato de solicitud de autorizacién de pago mediante abono en cuenta
nacional o extranjera (en archivo en pdf) debe diligenciarlo con los datos de
su apoderado.

2. Poder especial amplio y suficiente (para todos los hechos victimizantes) con la
presentacién de firmas ante Consulado de Colombia mas cercano o notaria.

3. Certificacién bancaria del apoderado (expedida por el banco) no mayor a 90
dias. Esta certificacion debe contener:

Nombre del titular.

Documento del titular.

Clase/tipo de cuenta.

Solicite que le incluyan el cdédigo (SWIFT/BIC,IBAN,ABA, otro) segun
corresponda al pais de residencia.

4. Copia del documento de identidad del apoderado, con el que aperturd la cuenta
(en archivo en pdf).

A continuacién, encontrara la imagen con los campos en los cuales debe diligenciar
sus datos segun corresponda a cada numero:
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PMODER ESPECIAI L0 % Sl |
: - Cidiga: 4 L8, [, 15-104

(TOD0E LS HECHES VICT DMIZANTES)

r e -'.- ] PR
E - - :'_-'_';'__'_',___l_' PEOCEST REPARACHIH MHTEGRAL Wermkin: 01

FROCPEHIMIENTO OREEN GF PAGD BE L& Fecha: 337182021
EHOEMMLEACTON ADMINISTRATIN Pagiaa: 1 da 5

PODER ESPECIAL AMPLIO ¥ SUFICIENTE (TODOS LOS HECHOS VICTIMIZANTES)

o, 1 magor  de  edad,
identificadala) con dooumenta de identficackdn [oéduls de dudsdsnia, oédula de extranjeris,
pesaparte) 2 nimero 3 de nacianalidad
por medic del presente escrito confioro AODER ESPECLAL, AMALIG ¥ SUFICIENTE
al seforia), & mayar de edad,
identificadala) con dooumenta de identficacidn [oéduls de dudsdsnia, cédula de extranjeris,
pesaparie} 5 niimero & de nacianalidad
i
erntrega de 2 medida indemnizatoria gque ctoarga f2 Unidad para la Atenddn y Roparacdn a b
Wictimas y reclba los dineros @ mi otongados por el misma conoepho @ breeds del cobrooen

ventanills ante |2 entidsd frendera comespondiente o, 8 trawés de una consignaddn en cuenta
bancaria a su nombre y de esta forma materisizar el recorccimienta y entrega de s medida de

indemnlzacidn administrativa, lo anterior bajo mi cuenta y resgo propio.

jpara que & mi Rambre y representacidn plena, resloe todas los trémibes para la

Mi apoderado gueda facukadoda ) para sor notificado de la carta de pago de los necursos otorgedos
a mi nambre vy para @ cobro de los memos por concepbo de la medida de Indemnnizacdn

adminstrativa que entregs fa Unidad para las Wictimas en ventanlila arie la entided fnesndera
o, para aportar rdmers de cuenta bancaria a su nomboe para gue 2l se reafios of depésio de
las recursos a mi atorgados por coroepto del recorocimienta de la medida indemnizzatoris, 1o
arterior de conformidad con e Art 74 y g&.del Cddigo General del Prooeso.

Mis datos personales son:

Mo. de Radicade de casar B

Fecha die dégenclamienton §

Cludad, municpi o simiar 10

Estada, Departamento. Prowincia o similar: 11
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w]a ESPECIAL AMPLIO Y SUFTCIENTE

TODOE LS HECHES VICTIMITANTES)

Ciédign: 418, (8, 15- 104

PROCES REFALAC TN BNTEGRAL

Verelanc J1

PROCEDIMIENTO ORGENM DE PAGD DE LA

Facha: 3 LNI0E]

EHOEMHLZACTON ADMINIITRATTVA

Phgina:- 1 d= 5

Firma: 15

Momare: 16

Tipe de documento de idertificacikdn: 17

Mumeno de documento die (dentifcadén: 18

Acepta,

El apoderada:

Firma: 19

Momiane: 30

Tipe de documento de idertificacidn: 21

Mimero de documento de (dotifcadtn: 232

Teléforn: 23

Comea ekectrdnico: 2d

Tibular de la Cuerta Bancaria: 25

Tipe de documento con & que tere (2 cuenta: 26

Mumera de documento die apertura de ouenta: 27
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t REPELACTOH BHTT
i ENTO ORGEN O L
{OEMH M ADMINISTIAT 1 da 5
Tipe de cuenta: 28
Ertidad Barcaria: 20
Himers de Cuernta: 30
Cadiga SWIFT: 31
Cddiga 1BAN o AR
Fara todas Ios efectas legeles atorgo o presente poder 2 1os 32 dias dal mes
de e
AMEXOS:

Anexs 1: Conbrol de camblcs

Versiin Fecha del cambio Descripoitn de la mod ificacl S

LH PRl Cremecian dal formanis

5. RECOMENDACIONES:

Se recomienda apoyarse en el video que se encuentra dando clic en el link a
continuacion, alli se explicara el paso a paso para el diligenciamiento.

https://www.youtube.com/watch?v=smspOyYmEBCc

Para mayor informacion, ingrese a Unidad en linea en
CATGIGGGNISINGEEIYARS 0 o traves del correo electronico

indemnizacionexterior@unidadvictimas.
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6. ANEXOS:

Anexo 1: Formato poder especial amplio y suficiente (todos los hechos
victimizantes).

7. CONTROL DE CAMBIOS:

Descripcion de la modificacion

Vi 28/04/2022 Creacion del Instructivo.
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