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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROSPERIDAD
§PARA TODOS

a las Victimas

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL

PROCESO O AREA PRODUCTORA:

GRUPO DE DERECHOS HUMANOS

TABLA DE RETENCION Ne: s ]

CODIGO DE PROCESO O AREA: 201 HOJA No: 1 DE: 2
Tradicion ) RETENCION* | pisposicion Finat
coDIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental Mﬁwuw Archive | Archivo [ I T T'g PROCEDIMIENTO
O| C{D.E Gestién Central
201.31 CONCEPTOS
201.31.6 |Conceptos Técnicos 2 3 X X
..wo__o:cn X Papel Se conserva la totalidad de la serie debido a que evidencia el ejecicio misional
Oo:omnﬁo. . X Papel de la Unidad, convirtiéndose en patrimonio documental de la Nacién en lo
*Anexos (si aplica) X X| P/E referente a los archivos de Derechos Humanos sobre poblacion retornada o
reubicada en Colombia. Se le aplicara el proceso de digitalizacién acorde con
los equivalentes funcionales del articulo 4, 5y 6 de la Ley 527 de 1999 y los
requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000. Para el proceso de
conservacion de documentos electrénicos, se realizara el protocolo de
migracion digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio desde los
primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central. Esta labor de
migracion se realizara en colaboracion con la Oficina de Tecnologias de la
Informacién de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
201.56 |ESTUDIOS TECNICOS
201.56.1 |Estudios en derecho de las victimas, connacionales y Derechos 2 3 X X La serie se propone en virtud de lo estipulado en el numeral 2 del articulo 14
Humanos e Internacional Humanitario de la Resolucion 2043 de 2012. Debido a su caracter misional e investigativo,
*Propuesta de investigacion o acuerdo interinstitucional X X| P/E se conserva en su totalidad en su soporte fisico y digital. Se le aplicara el
*Acto administrativo de creacion de equipo de investigacion o x x| prE proceso de digitalizacién acorde con los mn.c_,.\m_mamm E:n_o:m_mm del articulo
miembros de un grupo interinstitucional 4, 5y6 delaley 527 de 1999y los requerimientos del articulo 19 de ,_m. Ley
"Elaboracion do estuo y plan de abei x| x| pre 554 co 2000 Pars o proces de conservacin e documenos sciincas
*_:3_.‘3% Qm.m_mo:o_o: del plan de trabajo X X P/E afios dando inicio desde los primeros cinco afios de retencidn en el Archivo
Sociabilizacion del resultado X X| P/E Central. Esta labor de migracion se realizara en colaboracion con la Oficina de|
*Publicacién X Xi{ P/E Tecnologias de la Informacién de la Unidad, bajo el protocolo que se
establezca para este fin.
201.90 |INFORMES
201.90.5 |Informes a Ministerio de Relaciones Exteriores 2 8 X
*Oficio de la Cancilleria. X Xt P/E
*Difusion al interior de la Unidad. X | Electrénico . - . . .
*Recopilacion de informacion. X Papel El tiempo de retencion se am.m: razén nm lo am»m_.s_:mao en el articulo 208 de
*Informe x | Electronico la Ley :E.m am. 2011.Se elimina la ~o.m._amn dela mCUmm:m por vmao.q sus
. N N i valores primarios una vez cumple su tiempo de retencion en el Archivo
‘Anexos (si aplica) X X |Electronico Central. La eliminacion se realizara mediante el proceso de picado y reciclaje
de papel. De la eliminacion se debe dejar constancia en Acta de eliminacion,
la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de
Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo
No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General de la Nacién.
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TABLA DE RETENCION N°: [167]

cODIGO DE PROCESO O AREA: 201 HOJANo: 2 DE: 2
Tradicién Tioo d —Nm._-mzn_OZI Disposicién Final
cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental m%hv nw Archivo | Archivo erlelols PROCEDIMIENTO
O| C|DE Gestion Central
201.90.9 _:qozsm.m n.o Derechos Humanos y Derecho Internacional 2 8 X X
Humanitario (DDHH - DIH) Se conserva la totalidad de la serie debido a que evidencia el ejecicio misional
*Requerimiento X X P/E de la Unidad, convirtiéndose en patrimonio documental de la Nacién en lo
*Solicitud de informacion X | Etectrénico referente a los archivos de Derechos Humanos sobre poblacién retornada o
*Recopilacion de informacion. reubicada en Colombia. Se le aplicara el proceso de digitalizacién acorde con
*Elaboracion de Informe X Papel los equivalentes funcionales del articulo 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1999 y los
*Anexos (si aplica) X X | Etectronico requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000. Para el proceso de
conservacion de documentos electronicos, se realizara el protocolo de
migracién digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio desde los
primeros cinco afios de retencién en el Archivo Central. Esta labor de
migracion se realizara en colaboracion con la Oficina de Tecnologias de la
Informacion de la Unidad, bajo ef protocolo que se establezca para este fin.
CONVENCIONES
0: Original E- Eliminacion ) —_— C .
C Copia D: Digitalizacion ) h\ \Qw %.ﬁ
: sEA N q gs \ @ :

_O.m” Documento Electronico |S: Seleccion

_O._.” Conservacion Total *En aflos

César Augusto Vergara Gutiérrez

Vo.Bo. Responsable del Grupo de Derechos Humanos

Gloria Helena Muioz Uribe
Vo.Bo. Responsable del Grupo de Gestion Administrativa y Documental




