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151 05

05,659

ACTOS ADMINISTRATIVOS

Resoluciones de Respuesta a Recursos de
Segunda Instancia

Resolucion de apelacion

Resolucion de queja

Resolucion de revocatoria directa
Resolucion de reparacién administrativa
Revocatoria de oficio

Comunicacién oficial

X X X X X X

I T S

Gestién
Juridica

19

Como acto administrativo representa la manifestacion de la voluntad de la administracion, que
es firmado por el Director de la Oficina Asesora Juridica, a través de ella se toman aquellas
decisiones que las normas juridicas exigen que se plasmen en actos de esta naturaleza. Se
conservaran totalmente debido a que permiten la realizacion de estudios de tipo histérico sobre
las normas especiales y su cumplimiento a nivel de de la Unidad para la Atencién y Reparacion
Integral a las Victimas. Ademas son fuente primaria para investigaciones sobre la generacion de
normas de la administracion. Por lo tanto al finalizar las actuaciones y resueltos los tramites, se
procedera a conservar en el archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente transferir al
archivo central para ser conservados por diez y nueve (19) afios mds en concordancia con el
Cédigo Penal Colomblano. Ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de
prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacion total,
en soporte original y se debe garantizar su reproduccién exacta a través de medio técnico, por
intermedio de la digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollara el Grupo de
Gestidn Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte original se conserva
permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002.

151 29
29.107

CONCEPTOS
Conceptos Juridicos

Concepto Juridico

Gestion
Juridica

La informacién contenida en esta subserie documental evidencia el acompafiamiento y
desarrollo técnico, con respecto de los temas propios de la dependencia, por lo tanto, se
seleccionan los mas representativos que atiendan la misién de la entidad, y que consideren la
asistencia directa con la funcién de la dependencia. En consecuencia, al finalizar las actuaciones
y resueltos los tramites, se procedera a conservar en el archivo de gestion por un (1) afo,
posteriormente trasferir al archivo central por nueve (9) afios mas en concordancia con el
Decreto 1083 (26, mayo, 2015). Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, es
decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de
acciones administrativas, fiscales o legales, se procedera a seleccionar una muestra por método
sistematico de un 10% del volumen anual que involucre los conceptos de gran importancia para
la entidad de acuerdo con su misién, garantizando su reproduccién exacta a través de medio
técnico por intermedio de la digitalizacién con fines archivisticos, proceso que desarrollara el
Grupo de Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas y el soporte original
seleccionado se conservara permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002. De los
demds documentos se hace inventario y se presenta al Comité Institucional de Gestion y
Desempefio para que autorice su eliminacion, segln lo establecido en el Acuerdo No. 004 de
2013 (Art.15) expedido por el Archive General de la Nacién, el procedimientos de eliminacion se
realizara por parte del Grupo de Gestidén Documental, en concordancia con la Ley 734 de 2002.

151 59
59.211

INFORMES
Informes a la Corte Constitucional

Informe a la corte constitucional
Auto de seguimiento

Gestion
Juridica

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad que son
presentados ante los entes de control, come evidencia de la gestion institucional respecto a los
planes de funcionamiento institucional ejecutados. La informacion alli contenida permite
adelantar investigaciones historicas sobre el desempeiio institucional a través del tiempo, frente
a los objetivos propuestos y a los ejecutados. Razon por la cual, una vez finalizadas las
actuaciones y resuelto el trémite, se debe conservar en el archivo de gestién por un (1) afio,
posteriormente trasladar al archivo central por nueve (9) afios mas mas de acuerde con el
Codigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central, es decir, ya
superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones
administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su reproduccién exacta a través de medio
técnico, por intermedio de la digitalizacién con fines archivistices, proceso que desarrollara el
Grupo de Gestién Administrativa y Documental para futuras consultas y su soporte original se
conserva permanentemente, en concordancia con la Ley 734 de 2002.

151 59.213

Informes a Organismos de Control y Vigilancia

Requerimiento de organismos de control y vigilancia
Respuesta a organismos de control y vigilancia

= X

x x

Gestion
Juridica

Informes excepcionales que son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria
en ejercicio de sus funciones consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de la entidad
que son presentados ante los entes de control, como evidencia de la gestion institucional
respecto a los planes de funcionamiento institucional ejecutados. La informacion alli contenida
permite adelantar investigaciones histéricas sobre el desempeiio institucional a través del
tiempo, frente a los objetivos propuestos y a los ejecutados. Razén por la cual, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar en el archivo de gestion por
un (1) afio, posteriormente trasladar al archivo central por nueve (9) afios mas de acuerdo con
el Codigo Civil Colombiano. Una vez finalizados sus valores primarios y su retencion, es decir, ya
superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones
administrativas, fiscales o legales, se procedera a su conservacién total, en soporte original y se
garantizard su reproduccion en medio técnico a través de la digitalizacion con fines archivisticos
por parte de del Grupo de Gestion Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones
que el Comité Institucional de Gestidn y Desempefio apruebe, en concordancia con la Ley 734

de 2002.
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151 101 REGISTROS E INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO
Registros de Control y Seguimiento de
101.593 | Consecutivos de Resoluciones de Respuesta a Registros y Control de Consecutivos de Resoluciones de Respuesta a Recursos de Segunda
Recursos de Segunda Instancia Instancia es una herramienta cuyo contenido consolida la informacién a disposicion de la Unidad
RERUErIEHTS B8 OfaaRBH G INKEFaCoTEEs d& para la Atencidn y Reparacidén Integral a las Victimas con relacién a la gestién sistemética ¥
X transparente que permite dirigir y evaluar el desempeifio institucional, en términos de calidad y
Derechos Humanos ix i S P
] N satisfaccion social en la prestacidn de los servicios a cargo de la entidad, Dentro de las
Respuesta a Requerimientos de Organismos ¥ posibilidades investigativas que ofrece Ia serie, se encuentra inherente, la de analizar y comparar
Internacionales de Derechos Humanos los objetivos propuestes en una administracion frente a los resultados obtenidos al finalizar el
periodo de gobierno que tuvo a cargo; igualmente permite reconocer las estrategias y modelos
administrativos utilizados durante una administracion en un tiempo determinado. Son fuente
X Gestion 1 9 X también para realizar estudios o investigaciones en reas de estudio como la administracién
Juridica plblica. Razoén por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe
conservar en el archivo de gestién por un (1) afio, posteriormente se transfiere al archivo
central por nueve (9) afios mas de acuerdo con el Codigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo
de retencién en el archivo central, es decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y
cumplido el tiempo de prescripcién de acciones administrativas, fiscales o legales, se procedera a
su conservacion total en su soporte original de acuerdo con las instrucciones que el Comité
Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, dado el valor juridico y legal que pueden
adquirir. La informacién ofrece valores para la investigacién histérica, , toda vez que son
evidencia de las diferentes acciones tomadas a fin de socializar politicas, directrices, lineamientos
y demas, relacionados con la misién institucional, en concordancia con la Ley 734 de 2002.
REQUERIMIENTOS ENTES GUBERNAMENTALES
151 105 SOBRE SISTEMAS INTERNACIONALES DE
PROTECCION DE DERECHOS HUMANOS
P Actuacién mediante la cual los Organismos Internacionales de Derechos Humanos interponen o
Requerimiento de Entes Gubernamentales sobre requieren del Estado, el desarrollo de actividades para la proteccién e investigacién de casos
Slstemas Intemadonales de Pratecrith de Derechos X X sobre presuntas violaciones a los Derechos Humanos. Constituyen parte de la memoria histérica
Humanos de la UARIV, toda vez que dentro de las posibilidades investigativas se encuentra el poder
Respuesta a Requerimientos de Entes realizar trabajos de tipo histérico como fuente primaria para investigaciones sobre la entidad, asi
Gubernamentales sobre Sistemas Internacionales de X X como investigaciones de tipo institucional para la reconstruccion de los procesos, procedimientos
Proteccion de Derechos Humanos y actividades de la Unidad. Igualmente sirve come evidencia de las decisiones tomadas en
Requerimientos de victimas, representantes de y Gestibn . s | % 5 desanl';)lln Ide Itas_ av;:lwdades m|5|3na’les de la misma. Po]r lo :ntodm ﬁna{f_z'ar las actuati:oneas y
vicitmas, jueces y magistrados de tribunales nacionales Juridica resue 'os los tramites, ‘se proce.era a conservar en el archivo de gestién por un (1) a_o,
seiaiiie 2ot casos: tramitados-en-dl marco deita % % po?terlormente tran_sfenr al ar_chwo central para_ser conservados por diez y nueve (1?) an_os
respuestas a los organos del sistema internacion de mas, en con_c'ordancna con el Codigo Penal (Eo]omplano. Una vez F_matnzadus sus _valures.pnmanos
proteccibn de derechas humanos ¥ su r}ate[lcmn, es_denr, ya .SI._IDEral:ﬂa la vigencia de las actuaciones y cumplido el tle_rnpo de
prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se procedera a su conservacién total
Respuesta a solicitudes de victimas, representante de en soporte original y se garantizara su reproduccién en medio técnico a través de la digitalizacién
vicitmas, jueces y magistrados de tribunales nacionales con fines archivisticos por parte del Grupo de Gestién Administrativa y Documental de acuerdo
asociados a los casos tramitados en el marco de la con las instrucciones que el Comité Institucional de Gestibn y Desempefio apruebe, en
respuestas a los organos del sistema internacion de X X concordancia con la Ley 734 de 2002.
proteccion de derechos humanos
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