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	ACTA REUNIÓN
	Código: 710.14.15-10

	
	
	Versión:01

	
	GESTION DOCUMENTAL
	Fecha de Aprobación: 09/07/2014

	
	Nombre de la reunión 
	Pág.: 1 de 4




FECHA:   
[bookmark: _GoBack]
HORA  De las ______, a las _______.

LUGAR: 

OBJETIVO:
	



NOMBRE DE LOS ASISTENTES: 
1.
2.
3.
4.
5.

ORDEN DEL DÍA:
	
	TEMA
	RESPONSABLE

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	




SEGUIMIENTO COMPROMISOS ACTA ANTERIOR (Si los hay):
	
	COMPROMISO
	ESTADO Y OBSERVACIONES

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	



Título del Acta – ACTA ___  

DESARROLLO Y CONCLUSIONES:
	

























COMPROMISOS (Si los hay):
En la reunión se establecieron los siguientes compromisos:
	
	COMPROMISO
	RESPONSABLE
	INICIA
	TERMINA

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	



FECHA DE PRÓXIMA REUNION: __________________

SE CUMPLIÓ EL OBJETIVO:      SI ___     NO ___     PARCIALMENTE ___

	

	
	

	NOMBRE RESPONSABLE DE LA REUNIÓN
	
	NOMBRE

	Cargo
	
	Cargo



*Anexar: Acta de Asistencia_______ (hojas)




Página __ de ___
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