ot e s TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL M

. IO 1 3 s N

{f? } y fongridn iieoral PROCESO GESTION DOCUMENTAL Fecha de Aprobacién: 18/06/2014
i PROCEDIMIENTO ELABORACION DE TRD Pag: 1 de 1

AREA PRODUCTORA:

QFICINA DE APOYO JUDICIAL

HOJANo: 1 DE 2

CODIGO AREA: 11 VERSION 2 FECHA: _ 11/07/2014
. Tradicion ) RETENCION* Final
coDIGo SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES o de [TAvehivo | Archive orl & PROGEDIMIENTO
o] cloE| Gestion | Central oy
1111 ACCIONES CONSTITUCIONALES
111.1.9  {Acciones de Tutela 0 # X X |Acorde con lo estipulado en el articulo 25 del Cédigo Contencioso
“Tutela X| X} X] PIE Administrativo, la subserie documental se conservara en el Archivol
*Contestacion X PI/E Central durante 5 afios. Una vez se ha cumplido su tiempo de
*Fallo X PI/E retencion, se procedera seleccionar una muestra representativa del
*Impunacion X PIE 5% por cada S afios de produccién documental acorde con los casos|
*Auto de requerimientos X P/E que sean representativos del goce efectivo de los derechos de lasj
*Auto de aperiura de incidente X PIE victimas. La documentacion seleccionada se conserva. Earg efectos
*Auto abre prusbas X PIE de consulta y prelservacién del sofporte palpeld sle digxl[alsiars e;
* ot ia con los eq | uncionales del articulo ¥
xﬁs:g g:‘;zzu:ar:zli::tos ; g; E gg‘lla(’éezy();oﬂ de 1998 y fos requerimientos del articulo 18 de la Ley|
’I?,‘fjv:r?l“e“;:n(t;nsuna ; g;é Para el proceso de conservacion de documentos electronicos, se
*“Auto confirma sancion X PIE realizara el protocolo de migracion digital de la subserie cada_ cinco|
*Auto archivo X P/E (5) afios dando inicio desde los primeros cinco afios de retencién en|
*Solicitud de inaplicacion % PIE el Archivo Central. Esta labor de migracién se realizara en
*Auto de desicion X PIE colaboracion con ta Oficina de Tecnologias de la Informacién de la
*Auto de archivo X PIE Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
“Requerimiento de Gumplimiento X PIE Lg documentacion que no fue objeto de seleccién se elimina. Para la)
*Nulidad X PIE eliminacion del soporte fisico se debe realizar mediante ef procesol
*Solicitud de informacion X PIE de picado y reciclaje de_papel. De ia eliminacion se dgbe dejar|
*Solicitud de pruebas X PIE constancia en Acta de eliminacién, |la cual debe ser suscrita por ef
*Confirma X PIE Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la
*Modifica X PIE dependencia respectiva, seglin lo establecido en el Acuerdo No. 039
*Revoca X PIE de 2002 expedido por el Archive General de la Nacion.
Vale la pena sefialar que las acciones de tutela que estén asociadas|
a un expediente de ia Ley 387 de 1997, Ley 418 de 1997, Decreto|
1290 de 2008 6 tey 1448 de 2011; se procederan a incluirse en el
correspondiente expediente, enviandolo a Archivo Central para dicho
fin. Elio se aplica en confermidad con el numeral 2 del articuio 11 de|
fa Resolucién 2043 de 2012.
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El tiempo de retencion en archivo central estd acorde con lof
estipulado en la vigencia de la Ley 1448 de 2011 (articuio 208)|
Dentro de esta serie documental se incluyen todos los medios dej
lcomunicacion que usa la ciudadania para efectuar sus solicitudes.
Se selecciona una muestra cuafitativa del 10% por cada cinco afios]
de produccion documental de derechos de peticibn que tengan|
refevancia juridica a través del tiempo, es decir, que a partir de sy|
frdmite se originaron nuevos lineamientos sobre la Atencién |
Reparacion Integral a las Victimas, o que hayan sido origen de|
determinaciones en la Corte Suprema a nivel nacional ylo
ir ional. A los di ionados (sea en soporte
papel, audio y/o virtual) se les aplicard el proceso de Digitalizacion|
acorde con los equivalentes funcionales del articulo 4, 5 y 6 de la Ley|
527 de 1999 y los requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de
2000. Para el proceso de conservacson de documentos electeénicos,
se a el p o de ion digital de la subsidie cada
cinco (5) afios dando inicio desde los primeros clnco anos de
retencion en el Archivo Central. Esta labor de mi se

en colaboracién con la Oficina de Tecnologias de la Informacion del
1a Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.

La eliminacién de los documentos que no hayan sido objeto de
conservacion permanente debe hacerse por medio de picado y|
reciclaje del papel. De la Efiminacion se dejara constancia en Acta
de Eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del
Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la d
respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo Generat de la Nacion
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