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Unidad para la Atendén
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PROSPERIDAD
IPARA TODOS

GRUPO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y DOCUMENTAL

PROCESO O AREA PRODUCTORA:

GRUPO DE NINEZ Y JUVENTUD

TABLA DE RETENCION N°: [37]

CODIGO DE PROCESO O AREA: 102 HOJA No: 1 DE: 2
Tradicion ] RETENCION" | pisp Final
cODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental HMH Archivo | Archive | 1" T PROCEDIMIENTO
- 0| C|DE Gestion Central s
102.31 CONCEPTOS
102.31.6 [Conceptos Técnicos 2 8 X
*Solicitud X Papel Se conserva la totalidad de la serie debido a que evidencia el ejecicio misional
*Concepto X Papel de la Unidad, convirtiéndose en patrimonio documental de la Nacién en lo
*Anexos (si aplica) X X P/E referente a los archivos de Derechos Humanos sobre la infancia y
adolescencia victima del conflicto armado (ver numeral 7, articulo 3 de la
Resolucién 2043 de 2012) Se le aplicara el proceso de digitalizacién acorde
con los equivalentes funcionales del articulo 4, 5 y 6 de fa Ley 527 de 1999y
los requerimientos del articuio 19 de la Ley 594 de 2000. Para el proceso de
preservacion de documentos electronicos, se realizara el protocolo de
migracion digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio desde los
primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central. Esta labor de
migracion se realizara en colaboracion con la Oficina de Tecnologias de la
Informacién de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
102.90 |INFORMES
102.90.6 [Informes a 6rganos de control 2 8 X

*Requerimiento
*Solicitud de informacion (si aplica) X | Electrénico

*Informe
*Anexos (si aplica)

X X| P/E

X Papel
X X | Electrénico

Se elimina la totalidad de !a subserie por perder sus valores primarios una vez
cumpie su tiempo de retencién en el Archivo Central. La eliminacién se
realizara mediante el proceso de picado y reciclaje de papel. De la eliminacién
se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser suscrita
por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la
dependencia respectiva, segun lo establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de la Nacién.

102.90.7 |Informes a otras entidades 2 8 X
*Requerimiento X X P/E Se elimina la totalidad de la subserie por perder sus valores primarios una vez
*Solicitud de informacién (si aplica) X | Electrénico cumple su tiempo de retencidn en el Archivo 0m::m_. La eliminacion se
*Informe X Papel qmmhanmaa.ma,mim w_ uq.oommo> aw un_“oman_v. y ..,mo_m_m_.o_ de vmﬂﬂm_ c De la m__B_on_o:
* ¢l : se debe dejar constancia en Acta de eliminacion, la cual debe ser suscrita
Anexos (si aplica) X X | Etectrénico por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de la
dependencia respectiva, segun lo establecido en ef Acuerdo No. 039 de 2002
expedido por el Archivo General de la Nacion.
102.90.12 2 3 X
*Requerimiento X X P/E Se elimina la totalidad de ia subserie por perder sus valores vﬂ_amﬂ_oM una vez
*Informe X Papel cumple su tiempo de S.ﬁmso_o: en el Archivo Central; a la vez que m._._:*o_._jm
*Anexos (si aplica) X X P/E de esta area se consolida en el informe anual que uﬁmmm:»m Direccién
General ante Presidencia. La eliminacién se realizara mediante el proceso de

picado y reciclaje de papel. De la eliminacion se debe dejar constancia en
Acta de eliminacion, la cual debe ser suscrita por el Presidente del Comite de
Archivo, el Jefe de Archivo y el de la dependencia respectiva, segun lo
establecido en el Acuerdo No. 039 de 2002 expedido por el Archivo General
de ia Nacion.
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TABLA DE RETENCION N°: [3]

CODIGO DE PROCESO O AREA: 102 HOJA No: 2 DE: 2
i Tradicion ] RETENCION* | pisposicion Final
CODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Documental M._HMMM Archivo | Archivo ot b PROCEDIMIENTO
O] C|DE Gestién Central E s
102.168 |PROGRAMAS
102.168.19 _u._.o. rama de Se e..mq:mm:»o acompafiamiento para jévenes 2 8 X X
victimas del conflicto armado Acorde con el numeral 6 del articulo 3 de la Resolucién 2043 de 2012, esta
*Programa X |Electrénico subserie documental se conserva en su totalidad debido a que permite
*Protocolos X |Electrénico reconstruir los esfuerzos disefiados e implementados por la Unidad en lo
*Informes de seguimiento X |Electrénico concerniente a la asistencia y atencién de la juventud victima del conflicto
armado. Para efectos de la preservacion del documento electrénico, la
digitalizacién o produccion electronica del documento debe cumplir con los
equivalentes funcionales del articulo 4, 5y 6 de la Ley 527 de 1999 y los
requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000. Para el proceso de
preservacion de documentos electronicos, se realizara el protocolo de
migracion digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio desde los
primeros cinco arios de retencidn en el Archivo Central. Esta labor de
migracion se realizara en colaboracion con la Oficina de Tecnologias de la
Informacion de la Unidad, bajo el protocolo que se establezca para este fin.
CONVENCIONES
O: Original
C: Copia D: Digitalizacion

D.E: Documento Electrénico |S: Seleccion
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CT: Conservacion Total “En afios
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Vo.Bo. Responsable del Grupo de Nifiez y Juventud

Maria del Pilar Lopera Cruz

VoMBo. Responsable del Grupo de Gestion Administrativa y Documental




