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101

CERTIFICADOS
Certificados de Utilidad Comiin

Selicitud de expedicidn de certificacién de utilidad comin
Concepto técnico
Certificado de Utilidad Comiin

Direccionami
ento
Estratégico

19

El Certificado de Utilidad Com(n - C.U.C: Es el documento que se
expide desde la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las
Victimas para exencion tributaria a determinados contribuyentes
(proyectos de cooperacion internacional) destinados a proyectos de
utilidad comdn para la mision de la Unidad. Esta serie consolida datos
que son presentados, como evidencia de la gestion institucional
respecto de las actividades adelantadas por Grupo de Cooperacion
Internacional y Alianzas Estratégicas, en el marco de sus funciones.
Razon por la cual, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
tramite, se debe conservar por un (1) afio en el archivo de gestién,
posteriormente transferir al archivo central donde se conservara por
diez y nueve (19) afios mas, en concordancia con circular 03 de 2015
del AGN. Finalizado el tiempo de retencion en el Archive Central, es
decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo
de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se
procedera a su conservacion total, en soporte original y se garantizard
su repreduccion en medio técnico a través de la digitalizacidn con fines
archivisticos por parte del Grupo de Gestion Administrativa y

Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité

Institucional de Gestion y Desempefio apruebe, lo anterior en

concordancia con la Ley 734 de 2002,

101

59

59.295

INFORMES
Informes de Gestién

Informe de Gestion del Grupo de Cooperacién Internacional

Direccionami
ento
Estratégico

Estos informes se generan de acuerdo a lo establecido en el Decreto
4802 de 2011, por el cual se establece la estructura de la Unidad para
la Atencién y Reparacién Integral a las Victimas. La serie ofrece valores
administratives, por lo que una vez finalizadas las actuaciones y
resuelto el tramite se debe conservar en el archivo de gestion por un
(1) afo, posteriormente trasladar al archivo central por cuatro (4) afios
mas, en concordancia de la Ley 734 de 2002. Una vez cumplidos los
tiempos de retencion y superados los valores primarios y como esta
serie no desarrolla valores secundarios, debido a que se consolidan en
la Direccion General abjo la Subserie Informes de Gestion, se puede
proceder en esta fase del ciclo vital con su eliminacién, por parte del
Grupo de Gestion Administrativa y Documental, previo aval del Comité
Institucional de Gestion y Desempefio y dejando como evidencia, los
respectivos inventarios y acta de eliminacién.

101

59.357

Informes Técnicos de Alianzas con Cooperantes
Internacionales

Informe Técnico de Alianzas con Cooperantes
Internacionales

Direccionami
ento
Estratégico

Los informes consolidan datos sobre el desarrollo y funcionamiento de
la entidad que son presentades ante los entes de control, como
evidencia de la gestion institucional respecto la generacion de alianzas
estratégicas con organismos nacionales e internacionales para

atencion, asistencia y reparacidn integral de las victimas. La

informacién alli contenida permite adelantar investigaciones histéricas
sobre el desempefio institucional a través del tiempo, frente a los
objetivos propuestos y a los ejecutados. Razon por la cual, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelte el tramite, se debe conservar en
el archivo de gestion por un (1) afio, posteriormente trasladar al
archivo central por nueve (9) afios mas, de acuerdo con el Cédigo Civil
Colombiano. Una vez finalizados sus valores primarios y su retencion,
es decir, ya superada |a vigencia de las actuaciones y cumplido el
tiempo de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se
procedera a su conservacion total, en soporte original y garantizar su
reproduccion en medio técnico a través de la digitalizacién con fines
archivisticos por parte de del Grupo de Gestion Administrativa y
Documental de acuerdo con las instrucciones que el Comité

Institucional de Gestién y Desempefio apruebe, en concordancia con la

Ley 734 de 2002,
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65

65.373

LINEAMIENTOS ESTRATEGICOS
Lineamientos de Cooperacion Internacional y
Alianzas Estratégicas

Acta de Reunion

Listado de Asistencia

Lineamiento de cooperacién internacional y alianzas
estratégicas

o XX

X XX

Direccionami
ento
Estratégico

Agrupacion que refleja la forma de impartir las directrices para el disefio
de la estrategia en |a articulacion y cumplimiento de la Politica Pablica
en la Unidad para la Atencién y Reparacion Integral a las Victimas a
nivel nacional e internacional. La informacion contenida en esta
subserie documental evidencia el acompafamiento, desarrollo técnico y
permite adelantar investigaciones historicas sobre el desempefio

institucional a través del tiempo, por lo tanto, serd de conservacion
total. En consecuencia, una vez finalizadas las actuaciones y resuelto el
tramite, se debe conservar en el archivo de gestion un (1) afo,
posteriormente trasferir al archivo central por nueve (9) afios mas en
concordancia con el Decreto 1356 de 2019. Finalizado el tiempo de
retencion en el Archivo Central, es decir, ya superada la vigencia de las
actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones

administrativas, fiscales o legales, se debe garantizar su reproduccién
exacta a través de medio técnico, proceso que se realizara por parte del
Grupo de Gestion Administrativa y Documental para futuras consultas.
El soporte original se conserva permanentemente en concordancia con
la Ley 734 de 2002.

101

93
93.541

PROTOCOLOS
Protocolos Estratégicos de Cooperacién Internacional
Protocolo estratégico de Cooperacidn Internacional

Protocolo estratégico de Cooperacidon Sur Sur

Direccionami
ento
Estratégico

Conjunto de directrices, normas, actividades y conductas que se
desarrollan en el marco de la Cooperacion Internacional. Los
documentos que conforman la agrupacion establecen el objetivo para
gestionar y coordinar la cooperacién nacional, internacional y privada
orientada hacia la atencion y reparacion integral a las victimas del
conflicto para su inclusion social y la construccién de condiciones de
paz, de este modo, recopila conductas, acciones y técnicas que se
consideran adecuadas ante ciertas situaciones. La subserie Protocolos
Estratégicos de Cooperacién Internacional ofrece valores para la
investigacién, por lo tanto, una vez finalizadas las actuaciones y
resuelto el tramite, se debe conservar en el archive de gestién por un
(1) afio, posteriormente transferir al archivo central donde se
conservara por nueve (9) aflos mas en concordancia con el Codigo Civil
Colombiano. Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central, es
decir, ya superada la vigencia de las actuaciones y cumplido el tiempo
de prescripcion de acciones administrativas, fiscales o legales, se
procedera a su conservacion total en su soporte original de acuerdo con
las instrucciones que el Comité Institucional de Gestién y Desempeiio
apruebe, dado el valor juridico y legal que pueden adquirir. La
informacion ofrece valores para la investigacidn histérica, toda vez que
son evidencia de las diferentes acciones tomadas a fin de socializar
politicas, directrices, lineamientos y demas, relacionades con la mision
institucional,

101

95
95.557

PROYECTOS
Proyectos y/o Alianzas de Cooperacién Internacional

Carta o Memorando de entendimiento
Proyecto y/o alianzas de Cooperacion Internacional

Registro de existencia del Cooperante

Direccionami
ento
Estratégico

La informacién contenida en esta subserie documental evidencia el
acompanamiento y desarrollo técnico, con respecto de los temas de
seguimiento y monitoreo de los proyectos de cooperacion internacional,
suscritos entre la Unidad y los diferentes gobiernos, agencias de
cooperacion y organizaciones cooperantes, por lo tanto, una vez
finalizadas las actuaciones y resuelto el tramite, se debe conservar por
un (1) afio en el archivo de gestion, posteriormente transferir al
archive central donde se conservard por nueve (9) afios mas, en
concordancia con el Cédigo Civil Colombiano. Una vez finalizados sus
valores primarios y su retencion, es decir, ya superada la vigencia de
las actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones
administrativas, fiscales o legales, se procedera a su conservacion total,
en soporte original y garantizar su reproduccion en medio técnico a
través de la digitalizacion con fines archivisticos por parte del Grupo de
Gestién Administrativa y Documental de acuerdo con las instrucciones
que el Comité Institucional de Gestién y Desempeiio apruebe, en
concordancia con la Ley 734 de 2002,
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101

101.623

REGISTROS E INSTRUMENTOS DE CONTROL Y
SEGUIMIENTO

Registros de Control y Seguimiento de Proyectos yfo
Alianzas de Cooperacion Internacional

Matriz de Instrumentos y Proyectos de Cooperacién
Internacional

Ficha Fuente de Proyectos

Direccionami
ento
Estratégico

Control y Seguimiento a los Proyectos y/o Alianzas de Cooperacién
Internacional es wna herramienta cuyo contenido consolida la

informacién a disposicién de la Unidad para la Atencién y Reparacidn
Integral a las Victimas con relacién a las politicas, planes y programas
que |a entidad debe adelantar con relacién a los proyectos y/o alianzas
estratégicas. Dentro de las posibilidades investigativas que ofrece la
serie, se encuentra inherente, la de analizar y comparar los objetives
propuestos en una administracién frente a los resultados obtenidos al
finalizar el periodo de gobierno que tuvo a cargo; igualmente permite
reconocer las estrategias y modelos administrativos utilizados durante
una administracién en un tiempo determinado. Son fuente también
para realizar estudios o investigaciones en areas de estudio como la
administracién publica, Por tal razén al cerrar la unidad documental se
procedera a conservar en el archivo de gestién por un (1) afo,

posteriormente se transfiere al archivo central por nueve (9) afios mas
de acuerdo con el Cédigo Civil Colombiano. Finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central, es decir, ya superada la vigencia de las
actuaciones y cumplido el tiempo de prescripcion de acciones

administrativas, fiscales o legales, se procederd a su conservacién total
en su soporte original de acuerde con las instrucciones que el Comité
Institucional de Gestion y Desempefio apruebe, dado el valor juridico y
legal que pueden adquirir, La informacién ofrece valores para la

investigacién histérica, toda vez que son evidencia de las diferentes
acciones tomadas a fin de socializar politicas, directrices, lineamientos Yy
demas, relacionados con la misién institucional.
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NVENCIONES

Cédigo

Soporte

Clasificacién

Estado

Retencién Disposicién Final

NE - Nivel Estructura

Ss. - Subserie Documental

DF - Documento
Fisico

DDHH- Derechos Humanos

P- Plblica

S - Serie Docurmnental

DE - Documento
Electrénico

Hurmanitario

DIH- Derecho Internacional

R-Reservada
C-Clasificada

AG - Archivo de Gestidn

CT - Conservacion Total E - Eliminacion

AC - Archivo Central

S - Seleccion MT - Medios
Técnicos
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