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La subserie comresponde a lo emitido en el numeral 2 del adiculo 7 del
Decrelo 4802 de 2011 "Definir los lineamientos y dirigir el proceso de
implementacion de la Polilica Nacional de Atencién, Asistencia y Reparacién
Integral a las Viclimas que permila el goce efeclivo de sus derechos y adoptar
los prolocolos que se requieran para el efecto”. Una vez se cumpla su liempo,
en el Archive Cenlral, se conserva en su lolalidad lanlo en su versién fisica
como elecirdnica debido a que describe y delimila las acciones encaminadas
en garanlizar el goce efeclivo de los derechos de las victmas, acorde con los
lineamientos planteados en la Ley 1448 de 2011.Para efeclos de consulla y
conservacion del soporte papel, se digilalizara en concordancia con los
aquivalentes funcionales del articulo 4, 5 v 6 de la Ley 527 de 1992 y los
requerimientos del arliculo 19 de la Ley 594 de 2000. Para el proceso de
preservacion de -documenlos electrénicos, se realizard el protocolo de
migracién digital de la subserie cada cinco (5) afios dando inicio desde los
primeros cince afios de retencién en el Archiva Central, Esla labor de
migracion se realizara en colaberacién can [a Cficina de Tecnologias de la
Informacién de 'a Unitlad, bajo el prolocolo que se eslablezea para este fin.

AREA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL
CODIGO AREA: 100
] Tradicién ] RETENCION®
coDIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Bocumental m_ﬂ o [ Arcnive | arehivo
Q| C|DE Gestln Central
100.2 ACTAS
100.210  fActas Comilé Directivo 2 8
“Invitacion X X |Electranico,
*Acta X X |Eleclrénice
“Lista de asistencia X X |Eleclénico
*Solicitud de seguimienlo a los compromisos X X |Electronico
*Respuesla al seguimienlo a los compromisos x X |Electrdnicol
100.2 ACTAS
100.2.35  |Actas Comilé Directivo Territorial 2 8
*Invitacién X ¥ 7 Electrénicol
*Acla X X |Eleclronico '
*Lista de asislencia X X JEleclrénice
*Solicitud de seguimienlo a los compromisos X X |Electrdnice
*Respuesia al seguimiento a los compromisos X X [|Electronica

La subsere comesponde a lo emitido en el numeral 2 del arliculo 7 del
Decreto 4602 de 2011 "Definir los lineamientos y dirigir el proceso de
implementacion de la Politica Nacional de Alencion, Asislencia y Reparacidn
Integral a las Vicimas que permita el goce efeclivo de sus derechos y adoptar
los prolocolos que se requieran para el efecto”. na vez se cumpla su iempo)
en el Archivo Cenlral, se conserva en su lolalidad tanio en su versién fisica
como electrdnica debido a que describe y delimita las acciones encaminadas
en garantizar el gece efeclivo de los derechos de [as viclimas, acorde con los
lineamientos planieados en la Ley 1448 de 2011.Para efeclos de consulla y
conservacion del scporle papel, se digitalizarad en concordancia con los
equivalentes funcionzles del arliculo 4, 5 v 6 de la Ley 527 de 1999 y los
requerimienlos del articuko 19 de la Ley 594 de 2000. Para el proceso de
preservacion de documentos elecirdnicos, se realizard el prolocolo de
migracién digital de la subsefie cada cinco (5) afos dando inicio desde los
primeros cinco aftos de retencidn en el Archivo Central, Fsla labor de
migracion se fealizara en colaboracién con la Oficina de Tecnologias de la
Informacién de la Unidad, bajo el protacclo que se eslablezea para esle fin.
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CODIGO SERIE - SUBSERIE - TIPOS DOCUMENTALES Mﬁ_wuw PROCEDIMIENTO
100. 31 CONCEPTOS
100.31.4  [Conceptos téenicas sobre proyectos La serie documnental esta acorde con los numerales 7, 17 v 29 del arliculo 7
"Solicitud de concepto del proyecto X X P/E del Decreto 4802 de 2011 y una vez cumplido sus liempos de relencién
*Solicilud de concepto a la dependencia X x| piE documental se hara seleccién del 10% porcienlo de la documentacion que se
*“Conceplo tecnico de la dependencia X x| PIE conservara teniendo en cuenla la relevencia que tuvo para la Unidad y como
“Concepto técnico final % X P/E evidencia del tramile. Para efectos de consulta y conservacion dsl soporte
¢ erlificado X X P/E papel, se digitalizar& en concordancia con los equivalenies funcionales del
arliculo 5 y 6 de la Ley 527 de 1999 y los requermienlos del articulo 19 de ia
Ley 594 de 2000.A los documenlos seleccionados (sea en soporle papef,
audio ylo virlval) se les aplicara el proceso de Digilalizacion acorde con los
equivalenies funcionales del ariculo 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1999 y los
requenmientos del arliculo 19 de la Ley 594 de 2000, Para el process de
conservacion de documenlos electrénicos, se realizard el prolocole de
migracion digilal de [a subsidie cada cinco {5) afios dando inicio desde los
primeros cinco afios de retencion en el Archivo Central, Esta labor de
migracion se realizard en colaboracién con la Oficina de Tecnologias da la
Informacién de |a Unidad, bajo el prolocofo que se establezea para este fin.
L.a eliminacion de los documentos que no hayan sido abjelo de conservacion
permanente debe hacerse por medio de picado y reciclaje del pape!, De la
Eliminacion se dejard constancia en Acta de Eliminacion, la cual debe ser
suscrila por ef Presidende del Comilé de Archivo, el Jefe de Archive y el de la
dependencia respecliva, segin lo establecido en el Acuerdo No. D39 de
2002 expedido por € Archiva General de la Nacién
100.31  [Conceptos técnices sobre vejez La subserie corresponde a lo emilide en el numeral 1 y 3 del arliculo 7 del
100315 |*Soficdud Elacironice Decreto 4802 de 2011 . Una vez se cumpla su liempo en e! Archivo Central,
*Conceplo Electrantcel se conserva en su lolalidad tanto en su version fisica como gleclrdnica debido|

funcionales del a

a que describe y delimita las acciones encaminadas en garanlizar el goce
efectivo de los derechos de las viclimas, acorde con los lineamientos
planteados en la Ley 1448 de 2011.Fara efeclos de consulla y conservacian
del soporie papel, se digitalizard en concordancia con los equivalentes
ule 4, 5y 6 de la Ley 527 de 1999 y fos requerimientos
del ariculo 19 de la Ley 524 de 2000. Para el procese de preservacion de
documenlos elecirénicos, se realizarg el protocolo de migracién digital de la
subserie cada cinco (5) afies dando inicio desde los primeros cinco afios de
relencion en € Archivo Cenlral. Esla labor de migracion se realizara en
calaboracion con la Oficina de Tecnologias de la Informacién de [a Unidad,
bajo el protocolo que se eslablezca para este fin.
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100.90
100.90.27

INFORMES

Informes de delegacion
*delegacién

*Informe

La subserie comesponde a lo emilido en lo dispueslo en el arliculo 5, 9 y 10
de |a Ley 489, y en [o epunciado en el articulo 7 del Decrato 4802 Donde se
eslablece las funciones de la Direccion General. Una vez se cumpla su
iempo en el Archiva Cenlral, se conserva en su tolalidad lanto en su versidn|
fisica como eleclrdnica debido son decisiones de la Direccién para el
desarrollo a los principios de la funcién administraliva enviados en el ariculo|
209 de la Consli a, Para efeclos de consulla y conservacién del
soporte papel, se digializard en concordancia con los equivalenles
funcionales del arliculo 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1999 y los requerimienlos
del articulo 19 de la Ley 594 de 2000. Para el proceso de preservacion de
documentos eleclidnicos, se realizard el prolocolo de migracién digilal de lal
subserie cada cinco {5} afios dando inicio desde fos primeros cinco afos de
retencion en el Archivo Central. Esta labor de migracién se realizara en)
colaboracién con la Oficina de Tecnologias de fa Informacion de la Unidad,
bajo el protacolo que se eslablezca para esle fin.

100.20. 11

Informes de Gestidn
*Informe
*Inferme de Cooperacién

X X PI/E

La serie documentat esla acorde al arliculo 7 del Decrelo 4802 de 2011
donde se establecen las “Funciones de la Direccion Generai™.

Una vez cumptan con los fiempos de retencién se procede a realizar la
sliminacion de los documenlos que no hayan side objeto de conservacion
permanente debe hacerse por medio de picada y reciclaje del papel. De la
Eliminacidn se dejard constancia en Acta de Eliminacion, la cuat debe ser|
suscrita por el Presidenle del Comilé de Archivo, el Jefe de Archivey el de la
dependencia respectiva, segin lo eslablecido en el Acuerdo Na. 039 de,
2002 expedida por el Archivo General de la Nacion.

100.20,28 4

Informes de Gestidn de Direcciones territoriales
*Informe

X X P/E

La serie documenial esta acorde al arliculo 7 del Decreto 4802 de 2041
donde se establecen las "Funciones de la Direccidn General™.

Una vez cumplan con los tiempos de Telencién se procede a realizar la
eliminacion de los decumentos que ne hayan sido chjete de conservacidn
permanenle debe hacerse por medio de picado y reciclaje del papel. De Ia
Eliminacidn se dejard conslancia en Acla de Eliminacién, la cual debe ser|
suscrita por el Presidenle del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y ef de Iz
dependencia respecliva, segim lo eslablecido en el Acuerdo No. 039 de
2002 expedido por el Archivo General de la Nacidn.
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) _ ) C| C|DE " Gestién | Central B|s
100.160 [PARTICIPACION A REUNIONES 2 B
“mvilacion X X P/E X La serie documenlal esla acerde al arficulo 7 del Decreto 4802 de 2011
*Acla X X P/E donde se eslablecen las "Funciones de la Direceidn General”.
“Informe P b'e PiE Una vez cumplan con los liempos de retencién se procede a realizar la|
*Discurso eliminacion de los decumentos que no hayan sido objelo de conservacidn
permanente debe hacerse por medio de picado v reciclaje del papel. De la
Eliminacidn se dejard constancia en Acla de Eliminacién, la cual debe ser|
suscrita por el Presidente del Comilé de Archivo, el Jefe de Archiva y el de ta
[dependencia respecliva, segin lo eslablecido en &l Acuerdo Mo. 039 de
2002 expedido par el Archivo General de la Nacion.
100.165 |PLANES
100.165.18 |Planes operallvos anuales 2 B X X |La serie documentlal esla acorde con los numerales 7, 17 y 28 del arliculo 7
*Plan operalivo anual X X P/E del Decielo 4802 de 2011. Una vez cumplide sus liempes de relencion
*Solicitud de medificacién X X P/E documental se hara seleccion del 10% porciento de la documentacion que se
*Plan opgralivo anual modificado X X PIE conservara leniendo en cuenla la refevancia que tuvo para la Unidad y como

evidencia del Irdmile, Para eleclos de consuita y conservacion del soporte
papel, se digilalizara en concordancia con los equivalenles funcionales del
articulo 5y 6 de la Ley 527 de 1999 y los requerimientos de[ articulo 19 de |a
Ley 594 de 2000.A fos decumentos seleccionados (sea en soporte papel,
audio y/o virlual) se les aplicara el proceso de Digilalizaciin acorde con los
equivalentes funcionales del arliculo 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 1999 y los
requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000. Para el proceso de
conservacion de documentos electrénicos, se realizara el prolocolo de
migracion digital de la subsidie cada cinco (5) afics dando
primeros cinco afios de retencién en el Archiva Cenlral. Esla labar de
migracion se realizard en colaboracién con la Cficina de Tecnologias de la
Informacién de la Unidad, bajo el prolocolo que se esiablezca para este fin

La elminacion de los documentos que no hayan sido objelo de conservacion
permanente debe hacerse por medio de picado y reciclaje del papel. De la
Eliminacion se dejard consiancia en Acla de Eliminacion, la cual debe ser
suscrila por el Presidente del Comité de Archivo, el Jefe de Archivo y el de laj
dependencia respecliva, segln lo eslablecido en el Acuerdo Mo. 039 de
2002 expedido por el Archivo General de la Nacion
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1006.170
1001703

PROTOCOLOS
Protocolo de Vejez
Protecole

La subserie corresponde a o emitido en el numeral 1 y 2 del arliculo 7 det
Decreto 4802 de 2011 . Una vez se cumpla su liempo en el Archivo Central,
se conserva en sy totalidad lante en su versidn fisica como electronica debide
a que describe y delimila las acciones encaminadas en garanlizar el goce
efectivo de los derechos de las victimas, acorde con los lineamientos
planteados en |a Ley 1448 de 2011.Para efeclos de consulta y conservacion
del soporte papel, se digilalizara en concordancia con los equivalentes
funcionales del articulo 4, 5 y 6 de la Ley 527 de 199% y los requerimientos
del articulo 19 de la Ley 594 de 2000. Para el proceso de preservacion de
documentos eleclrénicos, se realizara el protocolo de migracion digilal de la
subserie cada cinco (5) afios dando inicio desde los primaros cinco afios de
retencién en el Archivo Central. Esta labor de migracidn se realizara en
colaboracién con la Oficina de Tecnologias de la Informacidn de la Unidad,
bajo el protocolo que se establezea para este fin.

110.198

*Solicilud de infermacién
*Solicilud de informacién
*Denuncia

*Queja

“Respuesla

*Traslado

SOLICITUDES, QUEJAS, RECLAMOS Y REQUERIMIENTOS 2

PIE
P/E

X
X ox

% PIE
X P/E
X P/E

La serie docurnental esta acorde al articulo 7 del Decrelo 4802 de 2011 y una
vez cumplido sus liempos de retencidn documenlal se hara seleccidn del 10%.
porciento de la documentacién que se conservara teniendo en cuenta la
relevancia que tuve para la Unidad y como evidencia del tramite, Para efectos
de consulta y conservacion del soporie papel, se digitalizara en concordancia
con los equivalentes funcionales del arliculo 5 y 6 de la Ley 527 de 1999 y los
requerimientos del articulo 19 de la Ley 594 de 2000.A los documenlos
seleccionados (Sea en soparle papef, audio y/o virtual) se les aplicara el
proceso de Digilalizacion acorde con los equivalentes funcionales del articulo
4, 5y 6 de la Ley 527 de 1999 v los requerimientos del arliculo 19 de la Ley
594 de 2000. Para el proceso de conservacion de documentos electronicos,
se realizard ¢l prolocclo de migracidn digilal de la subsidie cada cinco (5)
afios dando inicio desde los primeros cinco afios de retencién en el Archivo
Canlral. Esla laber de migracion se realizard en celaborasion con la Oficina
[de Tecnologias de la Informacién de la Unidad, bajo el protocolo que se
establezca para este fin.

La eliminacién de Jos documentos que no hayan sido objelo de conservacion,
permanente debe hacerse por medio de picado y reciclaje del papel. De la
Eliminacion se dejard consiancia en Acta de Eliminacian, la cual debe ser
suscrila por el Presidenle del Comité de Archiva, el Jefe de Archivo y el de la
dependencia respectiva, segln lo establecido en el Acuerdo No. 039 de
2002 expedido por el Archivo General de la Nacion
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Paula Gaviria Betancur

Vo.Bo. Responsakble de Direccién General




