R CODIGO 140.11.08-4
PROCEDIMIENTO REALIZACION

[ - PROGRAMA DE RADIO VERSION 2
FECHA 07/10/2015

PROCESO GESTION DE COMUNICACION

PAGINA 1 DE 2
ELABORO REVISO APROBO
ENLACE SIG OFICINA ASESORA DE JEFE OFICINA ASESORA DE JEFE OFICINA ASESORA DE
COMUNICACIONES COMUNICACIONES COMUNICACIONES

1. OBJETIVO

Establecer las actividades necesarias para la realizacion del programa de radio Encuentros
Blu (Blu Radio), el cual es uno de los canales para visibilizar las acciones de la Unidad, través
de entrevistas a los funcionarios de la entidad, victimas, funcionarios que representan el
SNARIV y miembros de la sociedad civil, con el fin de difundir temas relacionados con la Ley
de Victimas, las medidas de atencién, asistencia y reparacién y el acceso a las mismas, en
aras de construir cultura de paz.

2. ALCANCE

El proceso se inicia con el establecimiento de un comité editorial y/o agenda tematica y
finaliza con la emision del programa de radio.

3. DEFINICIONES

Agenda temética: conjunto de temas a difundir por parte de la Oficina Asesora de
Comunicaciones

Comité Editorial: conjunto de personas que se retinen periédicamente para definir la linea
editorial, contenidos y el enfoque del programa de radio, asi como para brindar el
asesoramiento técnico y marcar las directrices del mismo.

Periodista encargado: funcionario o servidor publico vinculado a la Oficina de
Comunicaciones que lidera el comité editorial o extrae los temas de la agenda tematica y
realiza seguimiento a cada parte de este procedimiento.

Proceso de investigacion: Acciones desarrolladas con el fin de recopilar datos, historias,
testimonios y otros elementos de interés que permitan elaborar un guion del programa de
radio.

Wetransfer: Herramienta informatica que permite el envio de documentos escritos y/o
audiovisuales entre diferentes cuentas de correo electrénico.
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4. ACTIVIDADES

N° (Diagrcatleggelflujo) Descripcion Responsable Registro
INICIO
L_] Jefe de la Oficina
Establecer en el Comité |Asesora de
1 Editorial las tematicas, y el |Comunicaciones; Documento con
Establecer comité Iengua!cla aproplado para la per_lodlsta de Ila tema definido
poblacién objeto. Unidad encargado
del programa de
@ radio.
Documento que
o o Realizar la investigacién de los| Profesional Oficina recoge los
2 Realizar investigacion| {40 ag seleccionados y Asesora de resultados de la
determinar al entrevistado. Comunicaciones investigacion
realizada.
Ubicar a los posibles personajes
Ubicar personajes a entrevistar e informar la
teméatica
3 Si el _ entrevistgdo acepta :a Profesional Oficina Correo y/o
PC entrevista continua con la Asesora de docum_ento con
El entrevistado acepta™> | Siguiente actividad (pregrabar Comunicaciones perfiles de
la entrevista? programa) participantes
Si NO acepta se devuelve a la
actividad 2
Fotografia y listado
de asistencia
Pregrabar programa Profesional Oficina (cuando hay
4 Asesora de invitados
Pregrabar programa o L
Comunicaciones telefonicamente se
Director programa anota en
observaciones del
listado)
5 Emitir programa Emitir el programa radial. Director programa Link de audio del
programa
6 FIN FIN

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ninguno
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ANEXOS

Anexo 1 Control de cambios

- item del . . . . Fecha del
Version . Cambio realizado Motivo del cambio .
cambio cambio
Omitimos decir que el programa es | Ya el programa no le corresponde a la
2 Objetivo nuestro, agregamos una parte | entidad. Julio 17 del 2015
conceptual. Debimos precisar un asunto conceptual
p - Al maodificarse un asunto conceptual del
Agregamos un item (agenta tematica) bietivo f . bién ai
o Omitimos ‘libreto’ y ‘productor objetivo fue necesario también ajustar )
2 Definiciones ) > este item Julio 17 del 2015
Corregimos una expresiéon con error de .
digitacié Algunos roles y conceptos debian ser
igitacion .
modificados
2 Actividades (1) Se eliminaron las pa_Iabras el cue}I &s ?I Era una aclaracién innecesaria Julio 17 del 2015
encargado de seleccionar las tematicas”.
Actividades (1) | Ahora quedd: “Documento con tema i . s .
2 Registro definido”. Cuestién de abreviar la definicion Julio 17 del 2015
Actividades (2) | Yano es Punto de Control En ese punto no se tomaban decisiones.
Actividades (2) - » . .
Responsable Ahora es el “periodista encargado Ya no existe productor del programa Julio 17 del 2015
. - Se toman decisiones sobre qué personas .

2 Actividades (3) | Se convirtié en Punto de Control invitar al programa de radio. Julio 17 del 2015
Actividad (3) Ahora es el “periodista de la Unidad . .

2 Responsable encargado” Ya no existe productor del programa Julio 17 del 2015
Actividad (4) | Se eliminé este item fber ectgns'de“’ que no es necesario tener | - 415 17 del 2015
Actividad (5) Se eliming este item Ya no se usa musicalizacién Julio 17 del 2015

o Se cambié emisién por ‘pregrabacion’ | Este formato no se hace en directo, sino .
2 Actividad (6) gue ahora es la actividad No. 4 pregrabado. Ahora es la actividad No. 4. Julio 17 del 2015
Se considera que ya no es necesario

2 Actividad (7) Se eliminé item enviarlo a través de esa herramienta, | Julio 17 del 2015

solo basta el link del programa

2 Actividad (8) Se agreg6 emision del programa Es necesario tener este nuevo item Julio 17 del 2015




