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1. OBJETIVO

Registrar el reintegro de recursos pagados o girados por concepto de obligaciones, para ajustar
el valor real de las érdenes de pago y de las deducciones causadas. Con esto se libera PAC, se
reduce la obligacién y se libera saldos del compromiso, de tal manera que se pueda asumir
obligar nuevamente o se proceda a reducir el compromiso y el respectivo CDP, dejando recursos

disponibles.

2. ALCANCE

Proceso de Gestidn Financiera - Tesoreria desde la revisién de los listados y aplicacién de
ingresos del SIIF hasta el envio de informacién a Contabilidad y Presupuesto.

3. DEFINICIONES

SIIF: Sistema Integrado de informacién Financiera.

Reintegro: Devolucién de un

obligacién

dinero que se habia desembolsado o pagado por concepto de una

Rubro presupuestal: Son las codificaciones que permiten desagregar una apropiaciéon de gasto
al maximo nivel y las cuales deben estar aprobadas en el decreto de liquidacion presupuestal

4, ACTIVIDADES

-] - o : el e . ) X . . .
N Actividades | Descripcion | Responsable [ Registro
1 INICIO
L INncio
Revisar diariamente el listado
de ingrescs del SIIF  en el
2 DIARIMENTE L méduio de ingresos y verificar 508 2 019 Reporte SIIF
SIIF las consignaciones que han i d
sido cargadas por el Ministerio periil pagador.
y de Hacienda a la Unidad
BUSCAR
SOPORTES Buscar el soporte de las
consignaciones en la pagina
- del Minislerio de Hacienda| Personaacargo
CREAR ¥ moédulo de contabilidad de| del Proceso perfil Notas crédito.
CONTABILIZAR hacienda y descargar aquellas pagador.
EXTRACTO de las cuales la Tesoreria no
| tiene copia.
Se crea y contabiliza extracto| Persona a cargo Recaudo y
4 bancario y/o se realiza registro | del Proceso perfil causacion
de ingresos. pagador simultanea
En el caso en que la| Personaacargo | Oficio radicado
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St

CONSIG.
CORRECTA?

REMITIR
REINTEGROS

10

11

i

APLICAR
REINTEGROCS

k4

DIGITAR ORDEN
DE PAGO

3

INFORMAR
REINTEGROS

¥

ARCHIVAR
SOPORTES

s

consignacién efectuada por el
tercero en el Banco de Ila
Republica, la realice a una
cuenta gue corresponde a otro
concepto, pasar a la actividad
No. 8. Si la consignacion es
correcta pasar a la actividad 7.

del Proceso

Remitir los reintegros de
vigencias anteriores y de
rendimientos Financieros al
area de Presupuesto para ser
aplicadas por el modulo de
ingresos.

Persona g cargo
del Proceso

Memorando
remisorio

Aplicar los reintegros de a|

vigencia por el modulo de
egresos de SlIF con la clave
correspondiente.

Persona a cargo
del Proceso con
perfil pagador

Registro en SHF

Digitar la orden de pago y
verificar que coincida con los
datos del rubro presupuestal
Digita el valor, la fecha, el
nimero de cuenta donde fue
consignado, el Banco y grava
el registro en el SIIF médulo

Persona a cargo
del Proceso con
perfil pagador

Registro en SHF

de egresos.
informar  al Grupo de
Contabilidad los reintegros

aplicados por Tesoreria y los
que fueron enviados ai Grupo
de Presupuesto, para su
aplicacién correspondiente vy
manteniendo las
actualizaciones en el cuadro
en Excel "control de
reintegros™ con las
consignaciones realizadas.

Persona a cargo
del Proceso perfil
pagador.

Memorando
remisorio

Archivar los soportes de los
reintegros aplicados en la
carpeta de "Reintegros".

Perscna a cargo
del Proceso

Cuenta Fiscal

FIN

DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Decreto 111 de 1.996 {capitc 4).
Guia como aplicar reintegros en SIIF Nacién, de Mayo 16 de 2011
Cadigo Unico Disciplinario
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ANEXOS

Anexo 1 Control de cambios

Version

tem del cambio |-

~Cambio

realizado

Motivo del

_.cambio’

--Fecha del
cambio







