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1. OBJETIVO 
 
Reflejar periódicamente el avance de ejecución presupuestal de la Unidad por concepto de gastos 
de Funcionamiento, Transferencias e inversión. 
 
2. ALCANCE 
 
Inicia con la Publicación mensual en la página de la Unidad, informes que permitan el seguimiento 
y control de la ejecución de acuerdo a la programación del gasto y las metas establecidas y finaliza 
con la verificación de observaciones. 

 
3. DEFINICIONES 

 
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP): Documento que garantiza la 
existencia de apropiación libre y  disponible para la asunción de un compromiso. 
 
REGISTRO PRESUPUESTAL (R.P): Operación que afecta la apropiación de manera definitiva y 
constituye un requisito de perfeccionamiento de los actos administrativos. 
 
REZAGO: Se constituye de las reservas presupuestales y las cuenta por pagar que hayan quedado 
al cierre de una vigencia. 
 
INFORME DE EJECUCION PRESUPUESTAL: Reporte que genera el Sistema Integrado de 
Información  Financiera-SIIF, mediante el cual se puede verificar la afectación, modificación y 
demás comportamientos de las apropiaciones. 

 
4. ACTIVIDADES 
 

N° Actividades  
(Diagrama de Flujo) Descripción Responsable Registro 

1  INICIO 

2 

Al cierre de cada mes se baja del 
SIIF II, la información de CDP´S, 
RP´S y pagos tanto del rezago 
como de la vigencia.   

Persona encargada 
del proceso con 

perfil presupuesto y 
Profesional 

Especializado del 
Área Financiera con 

funciones de 
presupuesto 

Reporte SIIF 

3 
Convertir información a  formato 
Excel 

Persona encargada 
del proceso con 

perfil presupuesto y 
Profesional 

Especializado del 
Área Financiera con 

funciones de 
presupuesto 

 
Hoja en Excel 
actualizada. 

INICIO 

DESCARGAR 
INFORMACION DEL SIIF II 

CONVERTIR EXCEL 

A 
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4 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 SI 

  NO 

Clasificar los CDP y RP por 
grupos de Trabajo para mayor 
claridad de la información 

Profesional 
Especializado del 

Área Financiera con 
funciones de 
presupuesto 

Base en Excel 

 
 
5 

PC 
 

Publicar informe en el servidor 
TOTORO de la Entidad dentro de 
los diez (10) primeros días 
calendario. 

Persona encargada 
del proceso con 

perfil presupuesto y 
Profesional 

Especializado del 
Área Financiera con 

funciones de 
presupuesto 

Publicación en la 
red 

 
6 

Revisar la ejecución presupuestal 
del rezago y de la vigencia para la 
toma de decisiones y acciones 
oportunas. 

Coordinadores de 
los Grupos de 

Trabajo de la Unidad 

 
Reporte SIIF 

 
 
7 
 

Existen observaciones sobre la 
ejecución presupuestal? 
 
Si: Comunicar al área financiera. 
No: Sigue con la actividad N.9 

Coordinadores de 
los Grupos de 

Trabajo de la Unidad 

Correo 
electrónico 

 
 
8 
 

Verificar las anteriores 
observaciones y envía su 
resultado al Coordinador del 
Grupo 

Profesional 
Especializado del 

Área Financiera con 
funciones de 
presupuesto 

Modificación del 
informes 

9 
 

FIN 
 

 
5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 
 

 Código Único Disciplinario 
 
  

 
ANEXOS 
 
Anexo 1 Control de cambios 

 
 

Versión Ítem del cambio 
Cambio 

realizado 
Motivo del 

cambio 
Fecha del 
cambio 

1 7 Se incluye una 
decisión en la 
actividad para 
mejorar el 
desarrollo del 
proceso. 

Actualización 
procedimientos 

12/11/2014 

A 

CLASIFICAR CDP 
Y RP 

PUBLICAR 
INFORME EN EL 

SERVIDOR 

REVISAR 
EJECUCION 

PRESUPUESTAL  

INFORMAR 
EJECUCION 

VERIFICAR 
OBSERBACIONES 

OBSERVA
-CIONES? 

FIN 
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1  Se modificó el 

alcance 
Actualización 
procedimientos 

12/11/2014 

 
 
 


