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1. OBJETIVO: Realizar, tramitar, proyectar y remitir la respuesta institucional a las acciones de
tutela segun los lineamientos definidos por la Unidad para las Victimas, para dar cumplimiento a lo
ordenado en el marco normativo para la defensa de la Entidad

2. ALCANCE: Inicia con la recepcion de las acciones de tutela y termina con la recepcion de la
decision en primera instancia del despacho judicial notificado a la Entidad.

3. DEFINICIONES

= Accion de tutela: Es el mecanismo previsto en el articulo 86 de la Constitucion Politica y
el decreto 2591 de 1991, que busca proteger los derechos constitucionales fundamentales
de los individuos "cuando quiera que éstos resulten vulnerados o amenazados por la
accion o la omisién de cualquier autoridad publica” y cuando no exista otro recurso para
hacerlos cumplir, o transitoriamente en el caso de que exista peligro inminente e
irremediable.

= Alistamiento y Radicacidon: Proceso del canal escrito donde se radican acciones de
tutela en todas sus instancias, y se registra datos de identificacion, ubicacién y contacto
de los solicitantes. Esta informacion se digitaliza y carga en el Sistema de Gestion
Documental que defina la Unidad para las Victimas.

= Astrea: Herramienta tecnolégica empleada por la Unidad para las Victimas en la que
puede consultarse informacién sobre las acciones de tutela notificadas a la Entidad hasta
el 8 de enero de 2015.

= Caracterizacion: Es el proceso mediante el cual se verifica sistematica o manualmente
las diferentes bases de datos con el fin de establecer todos los beneficios que se han
entregado en los diferentes programas que el Sistema Nacional de Atencién y Reparacién
Integral a las Victimas — SNARIV, brinda y a los cuales tiene derecho la poblacion victima.

= Lex: Herramienta tecnolégica de acceso via web, de propiedad de la Unidad para las
Victimas, donde puede consultarse informacion sobre las acciones de tutela notificadas a
la Entidad a partir del 9 de enero de 2015.
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4. ACTIVIDADES
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oLos respuesta continuar con la
insumos actividad 8
resuelven el
problema . ;
oo No_. I_EI insumo no cumple con lo
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e Imprimir el documento vy
radicar el mismo ante las
: . . autoridades judiciales Grupo de Respuesta
10 i ﬁrmag'q nte ertinentes de la diligencia Radicacion y impresay
correspondiente P 9 alistamiento | Aplicativo LEX
v
Imprimir el documento y
radicar el mismo ante las L. .
autoridades judiciales Digitalizar y subir a LEX el
¢ recibido radicado de la| Grupode Notificacion
11 — , contestacion como prueba de| Radicaciony recibida en el
Digitalizar y subir a LEX | - | notificacion ante las | alistamiento juzgado en
el recibido radicado de la . R . .
contestacion. autoridades judiciales aplicativo LEX.
\ 4
Producido el fallo, la Producido el fallo, la decisién
decision es notificada a la ifi | . | ifi .,
entidad se alista y radica es noti |cada_ a la enndad, a Gr_upo_c,ie Notificacion
12 por cédigo de proceso misma se alista y radica por| Radicaciony recibida en
en LEX cédigo de proceso en el| alistamiento | aplicativo LEX.
aplicativo LEX
¢Es ¢ Es favorable el fallo?
favorable
el fallo? .
Si: el fallo es favorable a la
entidad, se archivaran las
_ actuaciones y se dejara
Archivar el . o
constancia en el aplicativo. Grupo de
13 documento . ., L
Radicaciony | Aplicativo LEX.
No: el fallo no es favorable a| alistamiento
Procedimiento los intereses de la Unidad el
Tramite a abogado debera impugnarlo.
fallos de tutela
Remitase al procedimiento de
Jr Tramite a fallos de tutela.
FIN
FIN
5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ficha técnica del Grupo de respuesta escrita.
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Ley 1448 de 2011, “Por la cual se dictan medidas de atencién, asistencia y reparacién integral

a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones”.

Decreto 2591 de 1991 "Por el cual se reglamenta la accion de tutela consagrada en el articulo

86 de la Constitucion Politica”
Formato Respuesta Tutela Atencion Humanitaria v1
Formato Respuesta Tutela Indemnizacion por Desplazamiento 1 v1

Formato Respuesta Tutela Indemnizacion por Desplazamiento 2 v1

ANEXOS

ANEXO 1: CONTROL DE CAMBIOS

., . . Cambio Motivo del Fecha del
Version Item del cambio . . )
realizado cambio cambio
2 Documentos de | Se incluyé los | Actualizacion 18-11-2015
referencia formatos
asociados al
procedimiento



http://intranet.unidadvictimas.gov.co/images/SIG/procesos_caracterizados/9.1%20Formato%20Respuesta%20Tutela%20Atencion%20Humanitaria%20v1.doc
http://intranet.unidadvictimas.gov.co/images/SIG/procesos_caracterizados/9.2%20Formato%20Respuesta%20Tutela%20Indemnizacion%20por%20Desplazamiento%201%20v1.docx
http://intranet.unidadvictimas.gov.co/images/SIG/procesos_caracterizados/9.3%20Formato%20Respuesta%20Tutela%20Indemnizacion%20por%20Desplazamiento%202%20v1.docx

