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1. OBJETIVO 
 
Analizar la información reportada en el Formulario Único Territorial categoría víctimas, de la 
ejecución presupuestal en atención a la población víctima del conflicto armado, que realizan las 
entidades territoriales del país, con el fin de: hacer seguimiento al gasto en atención a la 
población víctima, servir como insumo fundamental para los órganos de control disciplinarios y 
fiscal, contar con información actualizada y de fácil acceso para cualquier ciudadano que requiera 
conocer la situación de su entidad territorial, y  disponer de información para la toma de 
decisiones en materia de política pública de víctimas en todos los niveles de gobierno. 
 
 
2. ALCANCE 
 
Realizar asesoría y asistencia técnica a las entidades territoriales en el diligenciamiento del FUT 
categoría víctimas, con el fin de contar con información precisa para el proceso de Certificación 
de las Entidades Territoriales y realizar las recomendaciones a las entidades del nivel nacional a 
efectos de focalizar sus recursos.  
 
 
 
3. DEFINICIONES 

 
 

CHIP: Página web donde se encuentra la herramienta o sistema de información para el 
reporte del FUT por parte de las entidades territoriales. 
 
FUT: Formulario Único Territorial, es un sistema de información en el cual las entidades 
territoriales deben reportar trimestralmente la información fiscal y financiera, se reportan 
varias categorías incluido el formulario de víctimas. 
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4. ACTIVIDADES 
 

N° 
Actividades  

(Diagrama de Flujo) 
Descripción Responsable Registro 

1 

 

Realizar asesoría y 
asistencia técnica a las 
entidades territoriales 
en el diligenciamiento 
del FUT categoría 
víctimas 
 

Profesionales 
Subdirección 
Coordinación 

Nación 
Territorio 

Correos y /o 
listados de 
asistencia 

2 

Obtener la información 
reportada por las 
entidades territoriales 
en la categoría 
Víctimas del FUT  
 

 

Profesional 
Subdirección 
Coordinación 

Nación 
Territorio 

Base de la 
información FUT 
categoría víctimas 

3 
PC 

Revisar  la información 
reportada por las 
Entidades Territoriales  
¿La información está 
conforme?  
Si: continuar en la 
actividad 4.  
No: Hacer la solicitud 
de ajustes y pasa a la 
actividad 2.  
 

Profesional 
Subdirección 
Coordinación 

Nación 
Territorio. 

 

Documentos con la 
información 
analizada 

4 

Analizar la información 
del FUT categoría 
víctimas para realizar 
las recomendaciones a 
las entidades del nivel 
nacional 

Profesional 
Subdirección 
Coordinación 
Nación 
Territorio  
 

Correo de envío al 
Ministerio de 
Hacienda y Crédito 
Público y al 
Departamento 
Nacional de 
Planeación  

5 

Elaborar  la 
retroalimentación a las 
entidades territoriales 
de la información 
reportada en el FUT 
 

Profesional 
Subdirección 
Coordinación 
Nación 
Territorio  
 

Registro 
retroalimentación. 

6 

Socializar las 
retroalimentaciones 
con las entidades 
territoriales  
 
 

Profesional 
Subdirección 
Coordinación 
Nación 
Territorio  
 

Presentación y /o 
correos 
electrónicos 

Revisar la información

Realizar asesoría y 
asistencia técnica

¿La 
información 

esta conforme?

No

Si

Hacer la solicitud de 
ajuste

Analizar la información 
del FUT

Elaborar la 
retroalimentación

Inicio

Obtener la información 

Socializar la 
retroalimentación

A
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5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 
 
- Manual de usuario para el diligenciamiento del formulario de Victimas del FUT. 

 
 
 
 

7 

 

Realizar 
recomendaciones a las 
entidades del nivel 
nacional con la 
información reportada 
por las entidades 
territoriales en el FUT 

 
Profesional 
Subdirección 
Coordinación 
Nación 
Territorio  
 

Documento de 
recomendaciones  

8 

Socializar a las 
entidades del orden 
nacional las 
recomendaciones  

 
Profesional 
Subdirección 
Coordinación 
Nación 
Territorio  

 
Registro de 
socialización  

9 

 
 
 
 
Realizar la Asesoría 
en la  implementación 
de planes de mejora 
 
 
 
 
 
 

Subdirección 
Coordinación 
Nación 
Territorio  
 

Listados de 
asistencia, correos  
 

10 

Identificar los insumos 
para el proceso de 
certificación  
 

Subdirección 
Coordinación 
Nación 
Territorio 
certificación  
 

Base de la 
información FUT 
categoría víctimas 

11 

Entrega de insumos 
para el proceso de 
certificación  
 

Subdirección 
Coordinación 
Nación 
Territorio 
certificación  
 

Correo electrónico  

12 FIN 

A

Revisar asesoria en la 
implementación de 
planes de m ejora

Realizar 
recomendaciones

Socializar a las 
entidades

Identificar los insumos 
para el proceso de 

certificación

Identificar los insumos 
para el proceso de 

certificación

Entregar los insumos 
para el proceso de 

certificación

Fin
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ANEXOS 
 
Anexo 1  
 
ANEXO 1: Control de Cambios 
 

Versión Ítem del cambio 
Cambio 

realizado 
Motivo del 

cambio 
Fecha del 
cambio 

2 Actividades 

Se modificaron 
las actividades 
1,4 y 5 se agregó 
el Punto de 
Control 

Actualización- 
Mejora continua 

22/08/2014 

3 Objetivo 

Se ajusto para  
dar claridad de la 
razón de ser del 
procedimiento  

Mejora continua 16/10/2015 

3 Alcance 

Se ajusto de 
acuerdo con las 
nuevas 
actividades 
definidas  

Mejora continua 16/10/2015 

3 Actividades 

Se incluyeron los 
puntos de control 
y se ajustaron 
las actividades  

Mejora continua 16/10/2015 

 
 


