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1. OBJETIVO

Disminuir el consumo De energia eléctrica, dando uso a los conocimientos adquiridos en las
actividades de formacioén y capacitacion previamente adelantadas en la Entidad.

2. ALCANCE

El presente procedimiento se aplicara en todos los niveles de la Unidad, en donde se requiera el
uso de la energia eléctrica, consiguiendo asi la reduccién en el consumo energético.

3. DEFINICIONES

- Uso eficiente: Es la obtencion de un resultado optimizando los recursos empleados en la
consecucion del mismo. Asi mismo, eficiencia energética hace referencia a todas las
acciones que tienden a optimizar el consumo de energia, logrando con esto minimizar
aspectos e impactos negativos hacia el medio ambiente.

- Ahorro energético: Es la practica que tiene como objeto reducir el consumo de energia.
- lluminacién eficiente: Es el mejor y maximo aprovechamiento que se le da a la
iluminacion.

- Tecnologias limpias: Son tecnologias que incluyen productos, servicios y procesos que
reducen o eliminan el impacto ambiental de la tecnologia disponible actualmente a través
del incremento de la eficiencia en el uso del recurso, mejoras en el desempefio y reduccion
de residuos.

- Tecnologias ambientales: son las medidas de proteccién al final del tubo para el control
de la contaminacion, gestion de residuos y tecnologias de remediacion de suelos.
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4. ACTIVIDADES

No. Actividades Descripcién Responsable Registro
(Diagrama de Flujo)
1 Realizar la | Oficina de las Informe
INICIO configuracion de los | Tecnologias de
PC, activando la | IlaInformacion
\l/ funcion de
hibernacion a nivel de
Activar el Bogoté.
modo de
hibernacién
en los PC de
Bogota
2 \L Se realizara la Profesional Tablas de
medicion y/o se hard | encargado del medicion de
Medicion y seguimiento a los pago de consumo de
seguimiento a consumos de energia servicios energia
'°§ :::Z‘:”I‘:S eléctrica por parte de | publicos - Grupo
eléctricga los funcionarios del de Gestion
Grupo de Gestién | Administrativa y
Administrativa y Documental
Documental, en el
momento de
recepcionar las
facturas.

3 Se realizaran Profesional Hojas de
Realizacién de campafias de | Ambiental del asistencia a las
campafias de sensibilizacién sobre Grupo de actividades de
sensibilizacion elahorro y el uso de la Gestion formacion y

energia eléctrica, | Administrativa y capacitacion.
buscando la Documental

implementacién de

buenos habitos

ambientales.

4 Formulacion de Se formularan Profesional Presentacion y
estrategias de estrategias de ahorro Ambiental del Hojas de
ahorroy uso y uso eficiente de la Grupo de asistencia a las

eﬁfe'f;f:teﬁedc‘;'za energia eléctrica con Gestién actividades de
el fin de que sean | Administrativay formacion y
\l/ adoptadas por Documental capacitacion.
funcionarios y
FIN contratistas, logrando
que replieguen la
informacion
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ANEXOS

Anexo 1 Control de cambios

Versién | item del cambio

Motivo del

Cambio realizado .
cambio

Fecha del
cambio




