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1. OBJETIVO

Seleccionar la oferta mas favorable dando cumplimiento a los requisitos establecidos en la
normatividad vigente, con el objeto de seleccionar los consultores para la realizacion de estudios,
y diagnésticos, programas o proyectos especificos, asesorias e interventorias.

2. ALCANCE

El procedimiento inicia con la manifestacién de la necesidad de contratar la consultoria y finaliza
con la creacion del archivo del expediente contractual y virtual, ordenado de manera cronologica.

3. DEFINICIONES

Concurso de Méritos: Modalidad de seleccién objetiva de consultores o proyectos que no estén
directamente relacionados con el funcionamiento o las actividades de la entidad.

Concurso de Méritos abierto: Es aquel, en el cual la entidad no realiza un procedimiento previo
de precalificacion de los interesados, permitiendo que todos puedan presentar propuesta.

Concurso de Méritos con precalificacion: Consiste en la conformacion de una lista limitada de
oferentes para uno o varios procesos de concurso de méritos, previa a la iniciacion del mismo o
de los mismos.

4. ACTIVIDADES

Ne Actividades Descripcién Responsable Registro
(Diagrama de Flujo)
Area Funcional
Aplicar el procedimiento de Grupo de Gestion
1 Planeacion Contractual Contractual N/A
Grupo de Gestion
PLANEACION Financiera
CONTRACTUAL Inicio del proceso de
contratacion, de acuerdo con la
modalidad de seleccion definida Grupo de Gestion . .
2 \ 4 en el Estudio Previo Cpontractual Estudio previo
INICIAR recomendado por el comité.
PROCESO DE
CONTRATACION
Adelantar el concurso de méritos
con precalificacion, debe
elaborar y publicar en la pagina
NO Elaborar aviso www.colombiacompra.gov.co, el Aviso de
de convocatoria aviso de convocatoria para la Grupo de Gestion convocatoria para
3 con precalific..? precalificacion por el término| Contractual, Asesor | la precalificacion en
establecido en el mismo, el cual Contractual el concurso de
debe tener la informacién méritos
indicada en el articulo
2.2.1.2.1.3.4 del Decreto 1082 de
2015. Asi mismo, se deben
publicar los estudios previos.
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(Diagrama de Flujo)
Grupo de Gestion Memorando
4 Elaborar memorando designando | Contractual, Asesor designacion de
comité verificador Contractual Comité verificador
ELABORAR
MEMORANDO
Consultar  periédicamente el
correo de contratos, con el brofesionales desianad
proposito  de establecer la dg? f\fé%ngfﬁcioensé?g?ugs Correo Electrénico
5 CONSULTAR plrese.nta(;lon de obse_rvamonels Estructurador, Grupo de | con Observaciones
CORREO al aviso de convocatoria para la Contratos,
precalificacién en el concurso de
méritos
Observaciones al
Recibir las observaciones al Grupo de Gestion aviso de
6 o SREC'%'% S aviso de convocatoria para la Contfactual Asesor convocatoria para
BSERVACIONE precalificacion en el concurso de ! la precalificacion en
. Contractual
méritos el concurso de
méritos
Remision al comité evaluador Observaciones al
(juridico, técnico, financiero) aviso de
* delas observaciones Grupo de Gestién convocatoria para
7 ossggyxxlg%r\llzs presentadas  al aviso de| Contractual, Asesor la recalificacign en
convocatoria para la Contractual P
o el concurso de
precalificacion en el concurso de L
- meéritos
méritos
Analizar las observaciones al
aviso de convocatoria para la
ANALIZAR precalificacion en el concurso de Memorando de
8 OBSERVACIONES méritos, responder mediante Comité verificador. remision de
memorando y remitir al Asesor respuestas
Contractual.
Publicar en la pagina
A www.colombiacompra.gov.co las
PUBLICAR EN respuestas a las observaciones s
9 PAGINA WEB P . Grupo de Contratos, | Publicacion pagina
presentadas al aviso de
PC : Asesor Contractual web
convocatoria para la
precalificacién en el concurso de
méritos,
REALIZAR AJUTES ) ) )
Realizar los ajustes necesarios .
. ; - Aviso de
que surjan de las observaciones, Grupo Gestion :
10 i . convocatoria para
al aviso de convocatoria para la| Contractual, Asesor e
PC la precalificacion

precalificaciéon en el concurso de
méritos

Contractual

ajustado
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N° Actividades Descripcion Responsable Registro
(Diagrama de Flujo)
e Grupo Gestion aviso de
11 Elaborar el aviso de convocatoria| Contractual, Asesor convocatoria para
PC para la precalificacion definitivo Contractual. Ordenador | la precalificacion
ELABORAR del Gasto definitivo
AVISO
. - . Comité evaluador,
Realizar en acto publico el cierre >
Grupo Gestidn
12 para recepcion de b Acta de Cierre
) . ) p Contractual, Asesor
REALIZAR ACTO manifestaciones de interés
PUBLICO Contractual
Verificar el namero de
manifestaciones recibidas, se Comité evaluador,
¥ abre el sobre original y se Grupo Gestion Acta de Cierre
determina el nimero de folios. La| Contractual, Asesor . . !
13 VERIFICAR manifestaciones
MANIFESTACIONES diligencia se realiza en presencia | Contractual y demas foliadas
de todos los representantes de | asistentes al acto de
los oferentes que asisten al cierre
cierre;
Grupo Gestién
ELABORAR Y Elabordar 'y firmar el acta de| Contractual, Asesor Acta de Cierre
14 FIRMAR ACTA cierre de recepcién de | Contractual y deméas Firmada
] manifestaciones de interés asistentes al acto de
—_—_——— .
cierre
Enviar, ara evaluacion, las -
; P I Grupo Gestion
ENVIAR manifestaciones recibidas, al Memorando a
15 o i o Contractual, Asesor - i
MANIFESTACIONES comité verificador.  (Técnico, ' comité verificador
O . . Contractual
juridico y financiero).
Determinar el cumplimiento de y
o . Comité evaluador,
los requisitos que acrediten la Grupo Gestion Informe de
16 experiencia, formacion, .,
DETERMINAR penen : Contractual, Asesor Verificacion
CUMPLIMIENTO publicaciones y la capacidad de
N Contractual
organizacion
Comité evaluador,
17 ELABORAR Elaboracion del informe de Grupo Gestion Informe de
INFORME precalificacion Contractual, Asesor Verificacion
_— Contractual
et
PUBLICACION EN Pupl_lcaqlgn del |nf0(me de
PAGINA WEB verificacion en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co por Grupo Gestion
el término establecido en el aviso L
18 Contractual, Asesor Publicacién

de convocatoria de
precalificacion, para que los
interesados presenten sus
observaciones.

Contractual
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Recibir las observaciones
resentadas por los interesados L,
pres P P Grupo Gestion .
al informe de precalificacion, Contractual. Asesor Observaciones a
19 durante los dos dias habiles Contractual, Comité informe de
RECIBIR siguientes a la publicacién del Evalua’dor verificacion
OBSERVACIONES mismo, y las distribuye al comité
verificador con el fin de obtener
respuesta a las mismas.
ANALIZAR Analizar las observaciones a los Comité Evaluador, Respuestas a
20 OBSERVACIONES informes de verificacioén, Grupo Gestion observaciones.
proyectar respuestas a las| Contractual, Asesor Informe de
mismas Contractual verificacion
Analizar el informe de
precalificacion, las Informe de
observaciones, las respuestas a luacion. Acta d
ANALIZAR las mismas y la ponencia. er\ézc?nizggécigr?d:
21 INFORME Recomendar al ordenador del Comité evaluador adiudicacion o
gasto la conformacién de la lista delclaratoria de
de precalificacion, o] la desierta
continuidad del proceso sin la
precalificacion.
. L Ordenador del Gasto
Realizar Audiencia de s !
e, . Grupo Gestion N
REALIZAR precalificacion en la cual se dara Acta de Audiencia
22 Contractual, Asesor
AUDIENCIA a conocer las respuestas a las P y-
. i Contractual, Comité
observaciones al informe. .
Verificador
Escuchar a los proponentes, en
. _alos prop S Ordenador del Gasto,
intervencion limitada, en relacion st
y Grupo Gestion
con la respuesta a las Contractual. Asesor
23 ESCUCHAR observaciones presentadas | ! . Acta de Audiencia
PROPONENTES dentro del término legal o cuando Contractual y demas
. asistentes a la
alguna de estas haya sido audiencia
resuelta en forma incompleta.
v
ELABORAR Suscrlb_lr actq en la cual c_onsten -
24 INFORME as deliberaciones ecisiones estiéon Contractual, Acta de Audiencia
las delib d Gestion Contractual
o adoptadas en el curso de la| Asesor Contractual
audiencia
¥ Mediante Acto administrativo, si
CONFORMAR LISTA hay lugar a ello, conformara la Ordenador del Gasto
DE INTERESADOS lista de interesados Grupo Gestion ' | Acto administrativo
25 precalificados que participaran ContraF():tuaI Asesor de conformacioén de
en el proceso de contratacion, la Contraétual lista
cual se notificara de acuerdo con
v lo establecido en la ley
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Publicar en la agina S
26 . Pag Grupo de Contratos, Publicacion pagina
PC WWw.colombiacompra.qov.co Asesor Contractual web
ANALIZAR acto de conformacion de lista
INFORME
Si se conforma la lista o si la
entidad decide realizar un
concurso de méritos abierto, se Grupo de Gestion Aviso de
27 |b—> /I\'\"\"foLl'?Z'\/ITE realizara la elaboracién del aviso Contfactual Asesor convocatoria para
de convocatoria publica, el cual ! participar en el
Contractual
debe contener el cronograma del proceso
proceso y publicar en la pagina
www.colombiacompra.gov.co
Elaborar el proyecto de pliego de
ELABORAR e ; i
28 PROYECTO PIEGO cqnqllmones y publicar en la Grupo de Gestién Proyecto de
PC pagina Contractual, Asesor pliegos
www.colombiacompra.gov.co, Contractual 9
por un término de cinco (5) dias
hébiles.
. Grupo de Gestién Memorando
ELABORAR Elaborar memorando designando P - "
29 MEMORANDO L Contractual, Asesor designacion de
comité evaluador. 2
. — Contractual Comité evaluador
l Consultar  periddicamente el fesionales desianad
cowun | |coeo de contalos conel| O e ls
30 CORREOS proposito - de establecer_ la Estructurador, Grupo de Correo Electrc_)nlco
presentacion de observaciones Contratos. Asesor con Observaciones
al proyecto de pliego de Contractual.
condiciones.
OBSERS?A‘?IRONES Recibir las observaciones al Grupo de Gestidn Observaciones al
31 proyecto de pliego de | Contractual, Asesor proyecto de pliego
condiciones. Contractual de condiciones
v Remision al comité evaluador
REMITIR (juridico, técnico, financiero) las Grupo de Gestion Observaciones al
32 OBSERVACIONES observaciones presentadas al| Contractual, Asesor proyecto de pliego
proyecto de pliego de Contractual de condiciones
condiciones
\ 4
ANALIZAR Analizar las observaciones al
OBSERVACIONES proyecto de  pliego  de Memorando de
33 v condiciones, responder mediante |  Comité evaluador. remision de
memorando y remitir al Asesor respuestas

O,

Contractual.
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Publicar en la pagina
www.colombiacompra.gov.co la L
34 pra.g 0 las Grupo de Contratos, Publicacion pagina
respuestas a las observaciones
PC Asesor Contractual web
PUBLICAR EN presentadas al proyecto de
PAGINA WEB pliego de condiciones.
Realizar los ajustes necesarios - .
lfe sur'anode IJas (?bservaiiones Grupo Gestion Pliego de
35 REALIZAR gl rci ecto de lieqo de’ Contractual, Asesor condiciones
AJUSTES proy plieg Contractual ajustado
condiciones
Recibir las  solicitudes de
limitacion a Mipymes,
dependiendo de la cuantia del
proceso. Si el concurso es con .
REALIZAR I, T Grupo Gestion .
recalificacion limitacion lici
36 AJUSTES precalificacion, esta nacio Contractual, Asesor SO.C.tUd?,S de
serd sefialada en el aviso de limitacion
: S . Contractual
convocatoria publica. Si es
concurso abierto se sefialara en
el proyecto de pliego de
condiciones.
Elaborar el pliego de condiciones L Pliego de
. - . Grupo Gestion e
ELABORAR PIEGO definitivo y el acto administrativo condiciones
37 DE CONDICIONES de apertura del proceso Contractual, Asesor definitivo y
T - ' | Contractual. Ordenador i
—— limitando el proceso a Mypimes, del Gasto resolucion de
cuando a ello hubiere lugar apertura
Publicar en la péagina de Publicacion pagina
X www.colombiacompra.gov.co el web. Resolucién de
38 PUBLICAR EN pliego de condiciones definitivo, Grupo Gestion Apertura.
PC PAGINA WEB el acto administrativo de apertura | Contractual, Asesor Observaciones
y las respuestas a las Contractual Pliego de
observaciones al proyecto de condiciones
pliego. definitivo.
y Consultar  periddicamente el "y
CONSULTAR correo de contratos, con el Comite evaluador,
CORREO P ' Grupo Gestion Correo Electronico
39 propésito de establecer la ;
L : Contractual, Asesor con Observaciones
presentacion de observaciones
) e Contractual.
al pliego de condiciones
definitivo.
Grupo de Gestion Observaciones al
40 RECIBIR Recibir las observaciones al Contfactual Asesor pliego de
OBSERVACIONES pliego de condiciones definitivo. : condiciones
Contractual L
definitivo
\ 4
REMITIR Observaciones al
OBSERVACIONES Remision al comité evaluador Grupo de Gestion .
A P ) ) pliego de
41 (juridico, técnico, financiero) las| Contractual, Asesor A
. condiciones
observaciones presentadas al Contractual definitivo

pliego de condiciones definitivo.
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Responder observaciones que Comite evaluador,
42 res[()enten al liedo qde Grupo Gestion Respuesta a
presen ' Pleg Contractual, Asesor observaciones
RESPONDER condiciones definitivo. Contractual
OBSERVACIONES ontractual.
Proyectar adenda, cuando
hubiere lugar; publicar en la Grupo Gestion
43 PROYECTAR pagina _ Web | Contractual, Asesor Adenda
ADENDA? www.colombiacompra.gov.co ;| Contractual. Ordenador
de lo contrario continuar con la del Gasto
actividad 46
ELABORAR .
Prorrogar el plaz ierr I -
ADENDA orrogar €l plazo 'de cierre de Grupo Gestion .
proceso de seleccion, cuando la Contractual. Asesor Solicitudes de
nti | im nvenien ! roponen
44 ¢ entidad lo estime conveniente o Contractual. Ordenador proponentes y
cuando lo soliciten los del Gasto Adenda
PRORROGAR proponentes, si hay lugar a ello.
PLAZO
. . . r i6n L .
45 PUBLICAR Publicar la prérroga del cierre y Coﬁtrlfa\%ct)ugleitsoesor Publicacion Pagina
PRORROGA los demas términos del proceso. Contraétual web adenda
' s
. L mité eval r
RESOLVER Resolver las demés solicitudes Comite e aug}jo,
46 SOLICITUDES de aclaracion dentro del plazo Grupo Gestion Respues_taa
. Contractual, Asesor observaciones
del proceso de seleccion. Contractual
\4
J  REALZAR ACTO Comité evaluador,
47 > PUBLICO Realizar en acto publl_(zo el cierre Grupo Gestion Acta de Cierre
del proceso de seleccion. Contractual, Asesor
Contractual
Verificar el namero de
propuestas, se abre el sobre
original y en presencia de todos Comité
omité evaluador,
Oferentos que. asisten al ciere; | GIUPO Gestion
PROPUESTAS a > ._~'| Contractual, Asesor Acta de Cierre,
48 se determina el namero de folios. - .
: Contractual y demas | propuestas foliadas
El sobre que contiene la .
gy . | asistentes al acto de
propuesta  econémica  sera cierre
abierto en la audiencia de lectura
del orden de elegibilidad, al que
¥ haya ocupado el primer lugar.
ELABORAR ACTA
DE CIERRE By
Grupo Gestion
J C
) ontractual, Asesor .
49 Elabordar y firmar el acta de . Acta de Cierre
. o Contractual y demas !
PC cierre del proceso de seleccion. Firmada

asistentes al acto de
cierre
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Enviar, ara evaluacién, las Grupo Gestioén
P iy P Memorando a
50 propuestas a los comités| Contractual, Asesor comité evaluador
gNV'ASR S evaluadores. (Técnico, juridico y Contractual
PROPUESTA financiero).
Determinar el cumplimiento de
i los requisitos legales habilitantes
ara continuar la evaluacién .
para unuar 1 Comité evaluador,
DETERMINAR técnica y financiera. Los comités Grupo Gestion Informe de
51 coprET técnico y financiero otorgan 1a ContraF::tuaI Asesor Evaluacién
calificacion con base en los Contraétual
criterios definidos los pliegos de
condiciones y solicita subsanar o
aclarar a los oferentes.
\ o
CONSOLIDADO Comité evaluador,
52 EVALUACIONES Elabora_r cuadro consolidado de Grupo Gestion Informege
PC evaluaciones. Contractual, Asesor Evaluacién
Contractual
Poner a disposicion de los
proponentes en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co los Grupo Gestion S .
53 PUBLICAR EN - = Publicacién Pagina
PC PAGINA WEB informes de evaluacion por un| Contractual, Asesor web g
término de tres (3) dias habiles Contractual
para que presenten  sus
observaciones.
Recibir las observaciones
presentadas por los proponentes Grupo Gestion .
; < Observaciones a
54 RECIBIR de los informes de evaluacién y | Contractual, Asesor informe de
OBSERVACIONES las distribuye al comité evaluador | Contractual, Comité evaluacion
con el fin de obtener respuesta a Evaluador
las mismas.
Analizar las observaciones a los Comité Evaluador, Respuestas a
ANALIZAR informes de evaluacion, Grupo Gestion observaciones.
55 OBSERVACIONES
proyectar respuestas a las| Contractual, Asesor Informe de
mismas Contractual evaluacion
ANALIZAR
OBSERVACIONES Grupo Gestion
Evaluar la prorroga para la| Contractual, Asesor
56 evaluacion de las ofertas,| Contractual, Comité Adenda

cuando lo consideren el comité
evaluador.

evaluador, Ordenador

Del Gasto,
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N° éig;:avnwlgdi‘glsj?) Descripcion Responsable Registro
Elaborar acto administrativo con L.
57 la prorroga del plazo para GruC[:)o ctie Gtesflon Adenda
ELABORAR evaluar las ofertas y las nuevas onfractua
ADENDA fechas del cronograma.
—
Analizar los informes de
evaluacion, las observaciones,
las respuestas a las mismas y la
v ponencia. Recomendar al Informe de
ordenador del gasto la evaluacion. Acta de
ANALIZAR adjudicacion o declaratoria de Comité de recomendécic’)n de
58 OBSERVACIONES desierta del proceso  de > O
seleccion. En el evento de Contratacion adjudlcam_on 0]
declaratoria de desierto del dec(ljaggtg;;: de
proceso y de persistir la S|
necesidad, en la misma sesiéon
se recomienda la apertura de un
nuevo proceso de seleccion.
\ 4 Realizar Audiencia de
REALIZAR Adjudicacién o Declaratoria de Ordenador del Qasto,
59 desierta. Dar respuesta a las Grupo Gestion Acta de Audiencia
AUDIENCIA . P Contractual, Asesor
observaciones  presentadas a Contra(;tual
los informes de evaluacion
v Escuchar a los proponentes, en Ordenador del Gasto
intervencién limitada, en relacién s ’
ESCUCHAR ALOS con la respuesta a las Grupo Gestion
PROPONENTES . Contractual, Asesor . .
60 observaciones presentadas Contractual v deméas Acta de Audiencia
dentro del término legal o cuando asistenteg ala
alguna de estas haya sido audiencia
resuelta en forma incompleta.
Ordenador del Gasto,
APERTURA DE Apertura de sobre econémico del Co(r?trrl:arc):(t)uile ig)ensor
61 SOBRE proponente en primer lugar de ' ; Acta de Audiencia
elegibilidad Contrgctual y demas
asistentes a la
audiencia
REVISAR PRIMER Rews_ar con el oferente _cql_lflcado
62 OFERENTE en primer I_ugar de eleglbllldgd la Ordenadlor del Gasto, Acta de Audiencia
CALIFICADO consistencia entre la necesidad, Comité Evaluador
el precio ofrecido y la
disponibilidad presupuestal.
DEJAR
CONSTANCIA DEL Si se llega a un acuerdo o no
63 ACUERDO sobre el alcance y el valor del Ordenador del Gasto, Acta de Audiencia

©

contrato se dejara constancia del
mismo

Comité Evaluador
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Si no se llega a un acuerdo con
- el proponente en primer lugar de
64 REVISION elegibilidad se revisardn los Ordenador del Gasto, | 5.5 4o Audiencia
SEGUNDO . Comité Evaluador
OFERENTE mismos  aspectos con el
proponente en segundo orden
ELABORAR Suscribir acta en la cual consten
| liberacion ision .
ACTA as deliberaciones y decisiones Gestion Contractual, S
65 adoptadas en el curso de la Asesor Contractual Acta de Audiencia
— audiencia del proceso de
seleccion.
Mediante Acto administrativo
\ 4 judi i L.
SUSCRIBIR ACTO Q%ggls%ar ge descé?égéigfs'eﬁgvﬂ Ordenador del Gasto, Resolucion de
66 ADMINISTRATIVO elaboracion de la resolucion Grupo Gestion adjudicacion o
. : Contractual, Asesor declaratoria de
_— motivada por la cual de decide el Contractual desierta
proceso, por parte del Grupo de
Gestion Contractual.
Declarar desierto el proceso de
DECLARAR seleccidon cuando no se presente | Ordenador del Gasto, L
i ) yt Resolucion de
DESIERTO propuesta, ninguna se ajuste al Grupo Gestion .
67 PROCESO i L declaratoria de
pliego de condiciones o en| Contractual, Asesor .
desierta
general cuando falte voluntad de Contractual
participacion.
A 4 Publicar  en la  pagina
.colombiacompra.gov.co .
68 PUBLICAR EN WWW.col ra.gov.ce
PAGINA WEB resolucion de adjudicacion o Grupo de Contratos, Publicacion pagina
PC . ) Asesor Contractual web
declaratoria de desierta del
proceso de seleccion.
X
VERIFICAR Realizar el proceso de Grupo Gestion
69 CUENTA verificacion de la cuenta bancaria | Contractual, Asesor Lista de chequeo
del contratista. Contractual
A 4
ELABORAR Grupo Gestion
70 CONTRATO Elaborar el contrato respectivo. Contractual, Asesor Contrato
_ Contractual
FIRMAR i
CORMAR Firmar e_I contrato por las partes Ordenador del Gasto y
(perfeccionamiento) y . .
C - Contratista, Grupo Contrato Firmado,
cumplimiento de los requisitos R . .
71 legales para la  ejecucion Gestion Financiera, Registro
PC expedicion del Registro Grupo Gestion Presupuestal,

presupuestal y aprobacion de la
poliza.

Contractual, Asesor
Contractual

péliza aprobada
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° Actividades inci6 -
N Al iy Descripcion Responsable Registro
Elaborar memorando de
designaciéon de Supervisor -
Ia?tﬁntljzmor :ﬁvi;ﬁcs) C?)?Oiortlrgg Grupo Gestion Memorando de
72 plique 'y ¢ por ¢ Contractual, Asesor - s
electronico junto con copia del Contractual designacion
ELABORAR contrato, registro presupuestal y
CONTRATO s
acta de aprobacion de la
—_— — garantia.
Remitir al Supervisor por correo I(Eelnevé?rgrficcc?::rgr?
y electronico copia del contrato y - do d
REMITIR COPIA aprobacién de la garantia para Grupo Glestlon memorando de
73 DEL CONTRATO adelantar la correspondiente Contcrzzttligétﬁslesor dii'ggf\l/?s?gnde
ejecucion, control, seguimiento y con‘t)rato su,s
tramite de los pagos pertinentes. y
anexos
Publicar en la pagina Web
Y www.colombiacompra.gov.co
PUBLICAR EN contrato  firmado, adiciones, .,
74 PAGINA WEB modificaciones que se profieran Coﬁ{;\%(t)ugle ?Atfensor Publicacion pagina
PC en el curso de la ejecucion Contraétual web
contractual y con posterioridad a
éste dentro de los tres (3) dias
hébiles siguientes.
Remitir al Grupo de Gestion
Administrativa y  Documental
y todos los documentos soportes | Supervisor-Interventor
PUBLICAR EN de la ejecucion del contrato en los casos que Expediente
75 PAGINA WEB incluido los informes de aplique y grupo de coretractual
supervision para el respectivo | gestion Administrativa
archivo en el expediente y Documental
contractual, de manera
v cronoldgica y organizada.
47 FIN FIN
5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
e Ley 80 de 1993
e Ley 1150 de 2007
o Ley 1474 de 2011
e Ley 489 de 1998
e Decreto 777 de 1992
e Decreto 1403 de 1992
e Decreto Ley 019 de 2012
e Decreto1082 de 2015
e Proceso de Gestion Contractual
e Procedimiento de Tramite Presupuestal
¢ Plan Anual de Adquisiciones
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¢ Manual de Contratacién y Supervision
¢ Lineamientos y Manuales de Colombia Compra Eficiente

ANEXOS

Anexo 1 Control de cambios

Version el d_el Cambio realizado Motivo del cambio el plel
cambio cambio
Se elimina actividad 1y 2 y . .
se inicia procedimiento de Las d;)(;s g:llgrjiﬁ?aaggv';?ades
Version 2 item1y2 la g]r%?l?;'giit'gcig%de%gue procedimiento de planeacion. 28/11/2014
realizar el procedimiento Requisito para iniciar ’el
de planeacién contractual proceso de contratacion
Se establece en el
flujograma una toma de
decision, si el concurso de
Version 2 ftem 3 or ecal?%ggtt:?gnessecggntinua Definicién de procedimiento 28/11/2014
con la actividad 4, de lo
contraria se pasa a la
actividad del item 28.
El Decreto 1510 de 2013y la
resolucion de No.118 del 28
de febrero de 2013
“Reglamento de
Versién 2 ftem 22 Se elimina la actividad 22 funcionamiento de comité de 28/11/2014
Contratacion” no establece
someter a presentacion del
comité de contratacion las
evaluaciones
Quienes analizan el informe
Se modifica dejando como de precalificacion, las
y: : como responsable de esta | observaciones y respuestas a 28/11/2014
Version 2 ltem 23 actividad al comité las mismas son el comité
evaluador evaluador y no el comité de
contrataciéon
El Decreto 1510 de 2013y la
resolucion de No.118 del 28
de febrero de 2013
. o “Reglamento de
Versién 2 ftem 55 Se e“mmasl,c_? actividad funcionamiento de comité de 28/11/2014
Contratacion” no establece
someter a presentacion del
comité de contratacion las
evaluaciones
d .S.e tmc;d iﬁ,(,: a “aCtg d El acto administrativo que se 28/11/2
Versién 2 item 60 administrativo’ poradenda | o i;a se denomina adenda. 8/11/2014
en la descripcion de la
- : Decreto 1510, art 25
actividad y en el Registro
L : Se modifica dejando como | Quienes analizan los informes 28/11/2014
Version 2 ltem 61 como responsable de esta de evaluacion, las




. CODIGO 760.10.08-7
PROCEDIMIENTO SELECCION CONCURSO DE

Unidad para la Atendén MERITOS VERSION 03
y Reparadon Integral
alas Victimas FECHA 15/07/2015

PROCESO GESTION CONTRACTUAL P
PAGINA 13 DE 14

ELABORO REVISO APROBO
ENLACE SIG GRUPO GESTION
CONTRACTUAL COORDINADOR (A) GRUPO GESTION CONTRACTUAL SECRETARIA GENERAL
iy item del . . . . Fecha del
Version : Cambio realizado Motivo del cambio .
cambio cambio
actividad al comité observaciones, las respuestas
evaluador a las mismas y la ponencia.

Recomiendan al ordenador
del gasto la adjudicacion o
declaratoria de desierta del
proceso de seleccion es el
comité evaluador y no el
comité de contratacion

Se modifica la
descripcion “Remitir al

SllJpetf\{lS.OF por GOFQG? El registro de la actividad
electronico copia de se realiza mediante envio
Version 2 item 76 contrato y aprobacion de la | o oo req electronico y no | 28/11/2014
garantia para adelantar la
correspondiente ejecucion, de memc_)r_a,ndo de
control, seguimiento y remision.
trdmite de los pagos
pertinentes.”
Es responsabilidad de Grupo
Adicién actividad Se adiciona actividad de Gestion Contrqgtual
B entre los ftems 75y “Organizar el expgdmnte entregar a Gestlop
Version 2 76 contractual y remitirlo a Documental los expedientes 28/11/2014
Gestion Documental contractuales debidamente
(Organizar, rotular y foliar)” Organizados, rotulados y
foliados
Se unifica la
documentacién con
relacion a las demas
modalidades de
contratacion: de la
siguiente manera:
e Ley 80 de 1993
e Ley 1150 de 2007
e Ley 1474 de 2011
e Ley 489 de 1998
e Decreto 777 de 1992
e Decreto 1403 de 1992
Numeral 5 . gglcgeto Ley 019 de lénific?cién Qe documentatcic'm
. e referencia con respecto a
Version 2 Do;:éjfr;eer;]tg;de . _De_cretolSlO del 17 de las demas moda!igades de 28/11/2014
julio de 2013 contratacion
e Proceso de Gestién
Contractual

e Procedimiento de
Tramite Presupuestal

e Plan Anual de
Adquisiciones

e Manual de Contratacién
y Supervision

e Lineamientos y
Manuales de Colombia
Compra Eficiente
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- item del . . . . Fecha del
Version : Cambio realizado Motivo del cambio -
cambio cambio
P Se cambia el nimero del Actualizacion Norma. Decreto
Versién 3 Item 3 articulo que aplica para la 1082 d 2015 14/07/2015
actividad €
Numeral 5 Se modifica el decreto o
Version 3 Documentos de | 1510 de 2013 por el ACt“a"Zig'gg ('j\'eorzrgi‘sDecrem 14/07/2015
referencia decreto 1082 de 2015




