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	No.
	DOCUMENTO
	ANEXÓ

	
	
	SI
	NO

	1
	Solicitud para contratar suscrita por la dependencia responsable.
Para la contratación de prestación de servicios profesionales  la solicitud debe manifestar que la persona jurídica a contratar está en la capacidad de ejecutar el objeto del contrato y cuenta con la idoneidad y experiencia directamente relacionada.
	
	

	2
	Estudios previos de acuerdo con el formato.
	
	

	3
	Certificado de disponibilidad presupuestal.
	
	

	4
	Oferta seleccionada que responda a los Estudios previos o Términos de referencia, según sea el caso.
	
	

	5
	Hoja de vida completa formato persona jurídica Departamento Administrativo de la Función Pública  (solo aplica para contratos de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión) 
	
	

	6
	Soportes hoja de vida y especialmente aquellos que soportan la experiencia específica exigida en los Estudios previos (certificados de experiencia).
	
	

	7
	Fotocopia documento de identificación representante legal.
	
	

	8
	Certificado de Existencia y Representación Legal  expedido por la autoridad competente, con una antelación no superior a 3 meses a la fecha de presentación de la oferta.
	
	

	9
	En el evento que el representante legal se encuentre limitado para la suscripción del contrato, se debe allegar autorización otorgada por el órgano societario competente.
	
	

	10
	Balance general a 31 de diciembre del año inmediatamente anterior.  (Este requisito no aplica para las contrataciones con recursos de banca multilateral)
	
	

	11
	Certificación sobre el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, ICBF y SENA, cuando a ello haya lugar, expedida por el revisor fiscal, cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al que exijan los términos de referencia para que se hubiere constituido la sociedad, el cual en todo caso no será inferior a los 6 meses anteriores a la celebración del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de 6 meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución.
(Para el caso de personas jurídicas extranjeras deberán presentar este documento siempre y cuando la prestación del servicio sea en Colombia).
	
	

	12
	Resultado de verificación boletín de responsables fiscales página Web de la Contraloría General de la República, Procuraduría y Antecedentes Judiciales persona jurídica y representante legal.
	
	

	13
	Formato de solicitud de información personal y tributaria con persona jurídica F-SF-02.
	
	

	14
	Certificación bancaria original (Con fecha de expedición no mayor a 2 meses). 
	
	

	15
	Inscripción en el Registro Único Tributario (DIAN). (Para el caso de personas jurídicas extranjeras deberán presentar este documento siempre y cuando la prestación del servicio sea en Colombia).
	
	

	16
	Registro de Información Tributaria – RIT (Secretaria de Hacienda Distrital) (Opcional). (Para el caso de personas jurídicas extranjeras deberán presentar este documento siempre y cuando la prestación del servicio sea en Colombia).
	
	

	17
	Certificado de idoneidad y experiencia 
	
	

	18
	Contrato 
	
	

	19
	Registro Presupuestal 
	
	

	20
	Póliza
	
	

	21
	Aprobación de la póliza
	
	

	22
	Memorando de designación de supervisión
	
	


